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REGIMENTO GERAL DO CENTRO UNIVERSITARIO DE ARARAS “DR. EDMUNDO ULSON” -
UNAR

TITULO I - DO CENTRO UNIVERSITARIO, SUAS FINALIDADES E AUTONOMIA
Capitulo I - Do Centro Universitario

Art. 1°. 0 CENTRO UNIVERSITARIO DE ARARAS “DR. EDMUNDO ULSON” - UNAR, com limite
territorial de atuacdo circunscrito ao municipio de Araras, Estado de S3ao Paulo, e com
abrangéncia geografica de atuacdo na modalidade de educagdo a distancia circunscrita aos
polos de apoio presencial devidamente credenciados, é uma instituicdo de ensino superior,
mantido pela ASSOCIACAO EDUCACIONAL DE ARARAS - AEA, pessoa juridica de direito
privado, sem finalidades lucrativas, inscrita no CNPJ] sob o nimero 44.699.494/0001-10, com
sede e foro na cidade de Araras/SP, Estatuto registrado em 08 de janeiro de 1972, sob o
numero 102, fls. 90 do livro “A”, no Registro de Pessoas Juridicas da Comarca de Araras,
Estado de Sao Paulo, alterado em Ata no dia 25 de setembro de 2012, apresentada e
protocolada em 01/10/2012, digitalizada e registrada em microfilme sob n? 3757 e feita a
averbacdo a margem do registro n? AV.7/102 - Livro “A N2 1” - PJ], no Registro de Pessoas
juridicas de Araras/SP.

Art. 22. 0 CENTRO UNIVERSITARIO DE ARARAS “DR. EDMUNDO ULSON” - UNAR, doravante
denominado de CENTRO UNIVERSITARIO, rege-se pela legislacdo de ensino superior, por seu
Estatuto, por este Regimento Geral, pelas normas internas, baixadas pela Reitoria e pelos
orgaos colegiados e, no que couber, pelo Estatuto da Mantenedora.

Capitulo II - Das Finalidades
Art. 32. 0 CENTRO UNIVERSITARIO tem por finalidades:

[ - estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

II - formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, aptos para a insercao em
setores profissionais e para a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e
colaborar na sua formacao continua;

[II - incentivar o trabalho de iniciagdo cientifica, visando ao desenvolvimento da ciéncia e da
tecnologia e da criagdo e difusdo da cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento do
homem e do meio em que vive;

IV - promover a divulgacao de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimonio da humanidade e comunicar o saber através do ensino, da publicacdo ou de outras
formas de comunicacao;

V - suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a
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correspondente concretizacdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

VI - estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais
e regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagdo
de reciprocidade;

VII - promover a extensdo, aberta a participacdo da populagdo, visando a difusao das
conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da iniciacdo cientifica e tecnologica
geradas no CENTRO UNIVERSITARIO.

Capitulo III - Da Autonomia

Art. 42. 0 CENTRO UNIVERSITARIO goza de autonomia didatico-cientifica, administrativa,
financeira e disciplinar, nos termos da lei, do seu Estatuto e deste Regimento Geral.

§1¢. A autonomia didatico-cientifica compreende a competéncia para:
[ - estabelecer sua politica de ensino, iniciagdo cientifica e extensao;

II - interagir com entidades culturais e cientificas, nacionais e estrangeiras, para
desenvolvimento de projetos de interesse das politicas de ensino, iniciacdo cientifica e
extensao;

IIl - criar, organizar, modificar, suspender ou extinguir o funcionamento de cursos e
programas, obedecendo as normas gerais da Unido;

IV - fixar e alterar o numero de vagas de seus cursos e programas, de acordo com a
capacidade institucional e as exigéncias do seu meio;

V - fixar os curriculos dos seus cursos e programas, observadas as diretrizes curriculares
emanadas do Poder Publico;

VI - estabelecer planos, programas e projetos de iniciacdo cientifica, producao artistica e
atividades de extensao;

VII - estabelecer seu regime académico;

VIII - fixar critérios e normas para a selecdo, admissao, promocao e habilitacdo de alunos;
IX - conferir graus, diplomas e outros titulos.

§29. A autonomia administrativa compreende a competéncia para:

[ - elaborar e reformar o Estatuto, e elaborar e reformar o Regimento Geral, sujeito a
aprovacao da Mantenedora;
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Il - aprovar a regulamentacdo de seus 6rgaos e servicos;

[II - dispor sobre o seu pessoal docente e técnico-administrativo, estabelecendo direitos e
deveres, assim como formas de selecdo, admissao, promocgao, licengas, substituicdes e
dispensa;

IV - firmar contratos, acordos e convénios que visem ao desenvolvimento técnico-cientifico,
didatico, cultural, econdmico e social da sua area de atuagao e influéncia;

V - fixar e definir os objetivos da gestdo universitaria e acompanhar as avaliacoes de
desenvolvimento de seus servigos;

VI - aprovar, ouvida a Mantenedora, e executar planos, programas e projetos de
investimentos referentes a obras, servigos e aquisicdes em geral, bem como administrar
rendimentos conforme dispositivos institucionais.

§32. A autonomia financeira compreende a competéncia para:

[ - administrar o patriménio da Mantenedora e os rendimentos, colocados a seu servico, e
deles dispor nos limites fixados pela mesma;

II - aceitar subvengdes, doagdes e legados, bem como buscar cooperacdo financeira mediante
convénios com entidades nacionais e estrangeiras, publicas e privadas;

[II - elaborar e executar o orgamento anual, submetendo-o a aprovacao da Mantenedora.
§49. A autonomia disciplinar compreende a competéncia para:

[ - estabelecer normas disciplinares, com vistas a harmonia e ao relacionamento solidario da
comunidade universitaria;

Il - estabelecer e fixar o regime disciplinar, respeitadas as determinacdes legais;
[II - aplicar as sang¢des disciplinares.
TITULO II - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Capitulo I - Dos Orgios da Administracio

Art. 52, A estrutura organizacional do CENTRO UNIVERSITARIO é composta por 6rgios
colegiados e Orgdos executivos, em dois niveis hierarquicos: Administracdo Superior e
Administracao Basica.

§19. Sao 6rgaos da Administragdo Superior:

[ - Conselho Universitario (CONSU);
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II - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao (CONSEPE);
[II - Reitoria.

§22. Sdo 6rgaos da Administracdo Basica:

[ - Colegiados de Curso;

II - Coordenadorias de Curso.

Art. 6°. 0 CENTRO UNIVERSITARIO dispde de 6rgios suplementares que complementam a
estrutura organizacional e se destinam a apoiar as atividades académicas e administrativas,
em geral.

Art. 72. A Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) é o 6rgdo responsavel pela conducdo do
processo de avaliacao institucional, conforme a legislacdo vigente.

Capitulo II - Da Administracao Superior
Secdo I - Do Conselho Universitario (CONSU)

Art. 82. 0 Conselho Universitario (CONSU), 6rgdo maximo de natureza consultiva, deliberativa,
normativa e recursal do CENTRO UNIVERSITARIO, em matéria administrativa, didatico-
cientifica e disciplinar, é constituido:

[ - pelo Reitor, seu Presidente;

II - pelo Vice-Reitor

III - pelos Pré-Reitores;

IV - por 01 (um) representante dos Coordenadores de Curso, escolhidos por seus pares;

V - por 01 (um) representante dos professores, escolhidos por seus pares;

VI - por 01 (um) representante dos tutores, escolhidos por seus pares;

VII - por 01 (um) representante do corpo técnico-administrativo, escolhidos por seus pares;
VIII - por 01 (um) representante do corpo discente, escolhido por seus pares;

IX - por 01 (um) representante da Comunidade, escolhido pelo Conselho Universitario e
nomeado pelo Reitor;

X - por 01 (um) representante da Mantenedora, por ela mesma designado.

Paragrafo Unico. Os representantes tém mandatos de 02 (dois) anos, permitida a recondugio,
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com exce¢do ao representante do corpo discente e ao representante da Comunidade que tem
mandato de 01 (um) ano, vedada a reconducgao.

Art. 92, Compete ao Conselho Universitario:

I - formular o planejamento, as diretrizes e politicas gerais do CENTRO UNIVERSITARIO;

II - aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

III - aprovar as alteragdes no Estatuto, no Regimento Geral e demais regulamentos internos;
[V - propor emendas supressivas, aditivas ou substitutivas ao Estatuto;

V - decidir sobre a criacdo, modificagdo, desmembramento, fusao ou extincao de 6rgdos da
Administracao Basica ou 6rgaos suplementares;

VI - aprovar a criagao de Pro-Reitorias, por proposta do Reitor;

VII - decidir sobre a criacao, organizacdo, modificacdo, suspensdo ou extingdo de cursos e
programas, obedecendo as normas gerais da Unido;

VIII - fixar e alterar o nimero de vagas dos cursos e programas, de acordo com a capacidade
institucional e as exigéncias do seu meio;

[X - decretar o recesso parcial ou total das atividades académicas de cada curso ou de todos;

X - aprovar a proposta orcamentaria do CENTRO UNIVERSITARIO, bem como aprovar a
prestacao de contas e o relatorio de atividades de cada exercicio;

XI - aprovar o quadro de pessoal docente, tutores e técnico-administrativo e suas alteracgdes,
bem como estabelecer normas referentes a administracdo dos recursos humanos,
considerando os meios existentes, ouvida previamente a Mantenedora;

XII - aprovar a politica de pessoal e os planos de carreira;

XIII - aprovar o regime disciplinar dos corpos docente, tutores, discente e técnico-
administrativo, assim como exercer o poder disciplinar originariamente ou em grau de
recurso;

XIV - adotar as providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina coletiva e
individual;

XV - apurar a responsabilidade do Reitor, dos Pro-Reitores e demais ocupantes de cargos ou
funcdes de confianca, com amplo direito de defesa, quando, por omissdo ou tolerancia,
permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislacdo de ensino, do Estatuto, do
Regimento Geral ou de normas complementares;
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XVI - decidir os recursos interpostos de decisdoes dos demais o6rgdos em matéria
administrativa, didatico-cientifica e disciplinar,

XVII - deliberar sobre representagdes ou recursos que lhe forem encaminhados pela Reitoria;

XVIII - aprovar a instituicao e a concessao de dignidades académicas, bem como a criacao e
concessao de prémios;

XIX - deliberar sobre os atos praticados pelo Reitor ad referendum deste colegiado;

XX - autorizar o Reitor a celebrar acordos, convénios e parcerias com entidades publicas e
privadas;

XXI - sugerir a criacdo de fundos de apoio as atividades fins do CENTRO UNIVERSITARIO;

XXII - zelar pelo patriménio da Mantenedora colocado a servico das atividades educacionais
do CENTRO UNIVERSITARIO;

XXIII - decidir os casos omissos do Estatuto e do Regimento Geral;

XXIV - exercer as demais atribuicoes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou por este
Regimento Geral.

Secdo II - Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (CONSEPE)

Art. 10. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE), 6rgdo central de coordenagao
e supervisao do ensino, da iniciacdo cientifica e da extensao, com atribui¢des deliberativas,
normativas e consultivas, é constituido:

[ - pelo Reitor, seu Presidente;

II - pelos Pro6-Reitores;

[II - pelo Coordenador de Graduagao;

IV - pelo Coordenador de Pds-Graduagao;

V - pelo Coordenador do Nucleo de Educagao a Distancia (NEaD);

VI - pelo Coordenador de Iniciacdo Cientifica;

VII - pelo Coordenador de Extensao;

VIII - por 01 (um) representante dos Coordenadores de Curso, escolhidos por seus pares;

IX - por 01 (um) representante dos professores, escolhidos por seus pares;
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XI - por 01 (um) representante dos tutores, escolhidos por seus pares;
XII - por 01 (um) representante do corpo discente, escolhido por seus pares.

Paragrafo Unico. Os representantes tém mandatos de 02 (dois) anos, permitida a recondugio,
com exce¢do ao representante do corpo discente que tem mandato de 01 (um) ano, vedada a
reconducao.

Art. 11. Compete ao CONSEPE:

[ - formular as politicas de ensino, iniciagao cientifica e extensdao do CENTRO UNIVERSITARIO,
assim como as demais estabelecidas para a completude do Plano de Desenvolvimento
Institucional.

I1 - elaborar e aprovar o Projeto Pedagégico Institucional (PPI) do CENTRO UNIVERSITARIO;
[II - fixar o regime académico do CENTRO UNIVERSITARIO;

IV - aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos cursos e programas do
CENTRO UNIVERSITARIO;

V - fixar normas sobre processo seletivo, matriculas, transferéncia e aproveitamento de
estudos, avaliacio do rendimento académico, estadgios supervisionados, atividades
complementares e trabalhos de conclusao de curso;

VI - estabelecer as normas complementares as do Regimento Geral, que se incluem no ambito
de suas atribuicdes;

VII - sugerir a criacdo, organizacdo, modificacdo, suspensdo ou extingdo de cursos e
programas, obedecendo as normas gerais da Unido;

VIII - propor a fixacao e/ou alteracdo do nimero de vagas dos cursos e programas, de acordo
com a capacidade institucional e as exigéncias do seu meio;

IX - aprovar os Projetos Pedagoégicos dos cursos de graduacao e pds-graduagao;
X - apreciar as propostas de projetos de iniciacao cientifica e extensao;
XI - aprovar a oferta dos cursos de extensao;

XII - deliberar sobre propostas, indicagdes ou representacdes, em assuntos de sua
competéncia, submetendo-as, quando couber, ao Conselho Universitario;

XIII - decidir, inclusive em grau de recurso, sobre qualquer matéria de suas atribuicoes;

XIV - exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou por este
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Regimento Geral.
Secao III - Da Reitoria

Art. 12. A Reitoria, 6rgdo executivo superior que superintende, coordena e supervisiona todas
as atividades do CENTRO UNIVERSITARIO, é constituida pelo Reitor, pelo Vice-Reitor, pela
Pré-Reitoria Académica, pela Pré-Reitoria Administrativa e outras Pro-Reitorias que venham
a ser devidamente constituidas.

Art. 13. O Reitor e o Vice-Reitor sdo nomeados pela Mantenedora, para mandato de 04
(quatro) anos, permitida a reconducao.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos, o Reitor sera substituido pelo Vice-Reitor, e
na auséncia deste, por um dos Pro-Reitores a escolha do Reitor.

Art. 14. Compete ao Reitor:
I - dirigir o CENTRO UNIVERSITARIO e promover-lhe a representacio;

Il - coordenar e supervisionar a execu¢ao do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) do
CENTRO UNIVERSITARIO;

[II - propor alteracdo do Estatuto ou do Regimento Geral;

IV - convocar e presidir as reunides dos 6rgaos colegiados da Administracao Superior, com
direito a voto, e no caso de empate, a voto de qualidade;

V - cumprir e fazer cumprir as decisdes dos 6rgaos colegiados da Administragao Superior;
VI - formalizar as deliberag¢des dos 6rgaos colegiados da Administragdo Superior;
VII - baixar portarias e demais atos normativos;

VIII - propor ao Conselho Universitario acordos, convénios e parcerias com entidades
publicas e privadas;

IX - propor a Mantenedora a admissdo, a nomeacdo, a licenca e a dispensa de professores,
tutores e funcionarios do CENTRO UNIVERSITARIO, na forma estabelecida na lei, no Estatuto
e no Regimento Geral;

X - designar os ocupantes dos cargos e fun¢des de confianga;

XI - constituir grupos de trabalho ou comissdes especiais, permanentes ou temporarias, para
fins especificos e comissdes encarregadas de processos disciplinares;

XII - constituir e designar os membros da Comissao Prépria de Avaliacao, responsavel pela
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conducdo do processo de avaliacdo institucional, atendendo aos requisitos estabelecidos pela
legislacao;

XIII - elaborar a proposta orgamentaria, para cada exercicio;

XIV - organizar e encaminhar ao Conselho Universitario a prestacao de contas e o relatério de
atividades de cada exercicio;

XV - propor ao Conselho Universitario a concessao de dignidades académicas, bem como a
criacdo e a concessao de prémios;

XVI - conferir graus, diplomas e outros titulos académicos;

XVII - expedir e assinar diplomas e certificados de cursos e programas e de titulos concedidos
pelo CENTRO UNIVERSITARIO;

XVIII - zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito do CENTRO UNIVERSITARIO,
respondendo por abuso ou omissao;

XIX - exercer o poder disciplinar, no ambito de suas atribuicoes;

XX - decidir sobre propostas, indicacbes ou representacdoes e deliberar sobre matéria
administrativa que lhe for submetida pelas Pro-Reitorias;

XXI - deliberar sobre outras matérias que lhe sejam atribuidas pelo Estatuto, ou nele omissas,
submetendo sua decisao, quando for o caso, aos 6rgados colegiados da Administragdo Superior;

XXII - adotar, em casos excepcionais, decisao ad referendum do Conselho Universitario,
devendo encaminhar para deliberacdo do mesmo, na reunido imediata;

XXIII - exercer as demais atribuicdes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou por este
Regimento Geral.

Art. 15. Ao Vice-Reitor, principal colaborador do Reitor em tarefas de carater permanente do
Centro Universitario, compete:

[ - substituir o Reitor em suas faltas e impedimentos;

II' - exercer atividades de supervisdo e de coordenacdo administrativa no CENTRO
UNIVERSITARIO, que lhe sejam delegadas pelo Reitor.

Art. 16. Os titulares das Pro-Reitorias sdo escolhidos e nomeados pelo Reitor, para mandato
de 04 (quatro) anos, permitida a reconducao.

Art. 17. A Pré-Reitoria Académica é o 6rgdo executivo responsavel pelo planejamento,
coordenacdo e execucdo de todas as atividades académicas de ensino, iniciacdo cientifica e
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extensdo e do CENTRO UNIVERSITARIO.
Art. 18. Compete ao Pré-Reitor Académico:

[ - acompanhar e supervisionar as atividades das coordenadorias e 6érgaos que integram o
CENTRO UNIVERSITARIO, em consonancia a orientagdo do CONSU e do CONSEPE;

II - responsabilizar-se pela execucdo dos projetos pedagdgicos em consonancia as diretrizes
curriculares nacionais e aos padroes de qualidade exigidos;

[II - propor ao CONSEPE modificag¢des, revisoes e atualizacdes nas matrizes curriculares dos
cursos ministrados pelo CENTRO UNIVERSITARIO;

[V - indicar os Coordenadores de Curso e dos 6rgaos técnicos suplementares;

V - encaminhar ao Reitor proposta de contratacao e de desligamento de membros do corpo
docente e de tutores;

VI - deliberar sobre pedidos de transferéncia e aproveitamento de estudos, ouvido o
Coordenador do curso correspondente;

VII - fixar o nimero de alunos por turma;
VIII - aprovar o horario das aulas, bem como sua distribuicdo entre os docentes;

IX - encaminhar para aprovacdo do CONSEPE o calendario académico e o edital do processo
seletivo;

X - fixar o namero de alunos de iniciagdo cientifica, extensdo e de monitores do CENTRO
UNIVERSITARIO;

XI - propor ao CONSEPE os regulamentos das atividades académicas do CENTRO
UNIVERSITARIO;

XII - emitir parecer, no prazo maximo de 30 dias, sobre representa¢des dos corpos docente,
de tutores e discente;

XIII - exercer as demais atribui¢des compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Reitor.

Art. 19. A Pr6-Reitoria Administrativa é o 6rgdo executivo responsavel pelo planejamento,
coordenacdo e execucdo de todas as atividades administrativas, financeiras e de pessoal do
CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 20. Compete a Pro-Reitoria Administrativa:
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| - gerenciar e renovar os procedimentos administrativos inerentes as areas de atuagdo, em
consonancia as normas e procedimentos constantes do padrao de qualidade do Ministério da
Educacao;

Il - gerenciar as atividades relacionadas a ampliacdo, manuten¢do e conservacao das
edificacdes e instalagdes;

[II - facilitar o processo decisoério da instituicdo, pelo fornecimento de sistemas de
informacdes;

IV - exercer a administracdo e controle da ocupacdo de espagos fisicos do CENTRO
UNIVERSITARIO;

V - otimizar os recursos orcamentarios destinados a despesas com materiais, obras e
servicos;

VI - promover o continuo abastecimento de materiais de uso comum e servi¢os necessarios ao
desenvolvimento das atividades do CENTRO UNIVERSITARIO;

VII - garantir a limpeza e a seguranca do CENTRO UNIVERSITARIO;
VIII - administrar o sistema de telefonia do CENTRO UNIVERSITARIO;

IX - encaminhar ao Reitor proposta de contratacdao e de desligamento de membros do corpo
técnico-administrativo;

X - auxiliar o Reitor na elaboracdo de relatérios, planos e propostas orcamentarias do
CENTRO UNIVERSITARIO;

XI - emitir parecer, no prazo maximo de 30 dias, sobre representacdes do corpo técnico-
administrativo;

XIII - exercer as demais atribui¢des compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Reitor.

Art. 21. As Pro-Reitorias poderdo criar coordenadorias técnicas para auxiliar na gestao do
CENTRO UNIVERSITARIO, apés aprovacdo do Conselho Universitario (CONSU).

Art. 22. Poderdo ser criadas Pré-Reitorias e outros érgaos técnicos, por indicagdo do Reitor e
aprovacao do Conselho Universitario.

Art. 23. Constituem-se 6rgaos de assessoramento permanente a Reitoria:
[ - Assessoria juridica;

II - Ouvidoria.
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Capitulo III - Da Administra¢ao Basica
Secao I - Dos Colegiados de Curso

Art. 24. O Colegiado de Curso, responsavel pela coordenacdo didatica de cada curso, é
constituido:

[ - pelo Coordenador do Curso, seu Presidente;

I - por todos os professores que ministram disciplinas de matérias distintas da matriz
curricular do curso;

III - por 01 (um) representante dos tutores, escolhido por seus pares, no caso de cursos a
distancia;

[V - por 01 (um) representante do corpo discente, escolhido por seus pares.

Paragrafo Unico. O representante dos tutores e do corpo discente tem mandato de 01 (um)
ano, vedada a recondugdo.

Art. 25. Compete ao Colegiado de Curso:

[ - aprovar e reformular o projeto pedagogico do curso, a ser submetido ao Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensao;

Il - elaborar a matriz curricular do curso e suas alteragdes com a indicacao das disciplinas e
respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes curriculares emanadas do Poder
Publico;

[II - fixar diretrizes para a elaboracdo de planos e programas de ensino, no dmbito do curso;
[V — promover a avaliagdo do curso;

V - decidir sobre aproveitamento de estudos e de adaptacdes, mediante requerimento dos
interessados;

VI - apreciar os recursos interpostos por alunos, no dmbito de sua competéncia, como
primeira instancia;

VII - colaborar com os demais érgaos do CENTRO UNIVERSITARIO no ambito de sua atuagio;

VIII - exercer as demais atribui¢cdes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou por este
Regimento Geral.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso é assessorado pelo Nicleo Docente Estruturante do
Curso, composto na forma da legislacao vigente.
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Art. 26. O Colegiado de Curso reune-se, no minimo, 02 (duas) vezes por semestre, e,
extraordinariamente, por convocacao do Coordenador de Curso, ou por convocagao de 2/3
(dois tergos) de seus membros, devendo constar da convocagdo a pauta dos assuntos e serem
tratados.

Secao II - Das Coordenadorias de Curso

Art. 27. A Coordenadoria de Curso, a cargo do Coordenador de Curso, é o 6rgao executivo da
Administracao Basica, responsavel pela orientagdo, coordenacgao e supervisdo do curso.

Art. 28. O Coordenador de Curso é designado pelo Pré-Reitor Académico, dentre os
professores do curso, para mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugao.

Paragrafo Unico. Em suas faltas ou impedimentos, o Coordenador de Curso sera substituido
por professor designado pelo Pré-Reitor Académico.

Art. 29. Compete ao Coordenador de Curso:
[ - integrar, convocar e presidir o Colegiado de Curso;

I - cumprir e fazer cumprir as decisdes do Colegiado de Curso e dos demais drgaos da
Administragdo Superior;

[II - acompanhar e avaliar a execucdo do Projeto Pedagogico de Curso, em conjunto com o
Nucleo Docente Estruturante;

IV - orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

IV - elaborar o horario do curso e fornecer ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao os
subsidios para a organizac¢do do calendario académico;

V - fiscalizar a observancia do regime académico e o cumprimento dos programas e planos de
ensino, bem como a execuc¢ao dos demais projetos da Coordenadoria de Curso;

VI - acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculares no ambito do curso;
VII - homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptagdes de curso;
VIII - exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

IX - acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o desempenho do corpo
docente, tutores e do corpo discente;

X - elaborar, semestralmente, relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas e
encaminha-lo a Pré-Reitoria Académica;

Pagina 16 de 48



Centro Universitario de Araras
Dr. Edmundo Ulson

Nyt UNAR

Recredenciamento Portaria MEC 1.450 de 14/11/2017
Credenciamento EaD Portaria MEC 403 de 01/04/2010
Associagdo Educacional de Araras - CNPJ 44.699.494/0001-10 - I. E. Isenta
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 - Parque Santa Candida - CEP 13.603-112 - Araras/SP - Fone (19) 3321-8000 - www.unar.edu.br

XI - exercer as demais atribuicoes que lhe forem previstas em lei, pelo Estatuto ou por este
Regimento Geral.

Capitulo IV - Dos Orgios Suplementares

Art. 30. Os 6rgaos suplementares sdo criados pelo Conselho Universitario, mediante proposta
de qualquer 6rgao da Administragdo Superior ou da Administracdo Basica, por intermédio da
Reitoria.

Paragrafo Unico. Cabe ao Reitor encaminhar, ao Conselho Universitario, com parecer
conclusivo, as propostas que lhe forem submetidas.

Art. 31. Complementam a estrutura organizacional do CENTRO UNIVERSITARIO:
[ - no ambito da Pro-Reitoria Académica:

a) Secretaria Geral;

b) Coordenadoria de Graduacao;

c) Coordenadoria de P6s-Graduacao;

d) Nucleo de Educagao a Distancia (NEaD);

e) Coordenadoria de Iniciacao Cientifica;

f) Coordenadoria de Extensao;

g) Nucleo de Apoio Psicopedagoégico.

II - no ambito da Pr6-Reitoria Administrativa:

a) Biblioteca;

b) Setor de Tecnologia da Informacao e Comunicagao;
c) Setor de Infraestrutura.

Art. 32. A indicagdo do responsavel pelos 6rgdos suplementares é de competéncia da Proé-
Reitoria a que estiver subordinado.

Art. 33. Constituem-se 6rgaos de assessoramento permanente a Reitoria:
[ - Assessoria juridica;

II - Ouvidoria.
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Secao I - Da Secretaria Geral

Art. 34. A Secretaria Geral é o 6rgao de apoio ao qual compete centralizar todo o movimento
académico e administrativo do CENTRO UNIVERSITARIO, dirigida por um Secretario Geral,
sob a orientacdo do Pré-Reitor Académico.

Paragrafo Unico. O Secretirio Geral tem sob sua guarda toda a escritura¢io académica,
arquivos, prontuarios dos alunos e demais assentamentos em livros fixados por este
Regimento Geral e pela legislacao vigente.

Art. 35. Compete ao Secretario Geral :

[ - chefiar a Secretaria Geral fazendo a distribuicdo equitativa dos trabalhos aos seus
auxiliares, para o bom andamento dos servigos;

Il - comparecer as reunides do CONSU e CONSEPE, secretariando-as e lavrando as respectivas
atas;

[II - abrir e encerrar os termos referentes aos atos académicos, submetendo-os a assinatura
do Reitor;

IV - organizar os arquivos e prontuarios dos alunos, de modo que se atenda, prontamente, a
qualquer pedido de informacao ou esclarecimentos de interessados ou dire¢do do CENTRO
UNIVERSITARIO;

V - redigir editais de processo seletivo, chamadas para exames e matriculas;

VI - publicar, de acordo com este Regimento Geral, o quadro de notas de aproveitamento
académico, dos exames finais e a relacdo de faltas, para o conhecimento de todos os
interessados;

VII - trazer atualizados os prontuarios dos alunos, professores e tutores;

VIII - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Académico.

Art. 36. Os atos académicos serao registrados no sistema académico informatizado e
escriturados, de acordo com a lei, em livros e formularios padronizados para efeito de
registro, comunicacdo dos resultados e arquivamento.

Art. 37. Os livros de escrituracao académica conterao termos de abertura e de encerramento.

Art. 38. A autenticidade e certificagdo dos documentos e escrituracao académica se verificarao
pela aposicdo da assinatura do Reitor ou Pr6-Reitor Académico e do Secretario Geral, a quem
cabe a responsabilidade por toda a escrituragao e expedicao de documentos escolares.
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Secao II - Da Coordenadoria de Graduacao
Art. 39. Compete a Coordenadoria de Graduacao:
[ - orientar os Coordenadores de Curso na consecugdo das politicas institucionais;

II - auxiliar os Coordenadores de Curso a se manterem atualizados com relacdo a legislacao
educacional, aos padrdes de qualidade e as avalia¢des oficiais relativas ao curso coordenado;

III - cuidar para que os Coordenadores de Curso cumpram as regras constantes dos
regulamentos que regem as atividades académicas;

IV - apoiar os Coordenadores de Curso no atendimento as exigéncias dos o6rgaos oficiais de
regulacdo e supervisao;

V - acompanhar e controlar a agenda dos atos autorizativos dos processos institucionais
protocolados ou a ser protocolados nos 6rgaos oficiais de regulacdo e supervisao;

VI - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Académico.

Secdo III - Da Coordenadoria de P6s-Graduacio
Art. 40. Compete a Coordenadoria de P6s-Graduacgao:
[ - orientar os Coordenadores de Curso na consecuc¢ao das politicas institucionais;

II - auxiliar os Coordenadores de Curso a se manterem atualizados com relacdo a legislacao
educacional, aos padroes de qualidade e as avaliacdes oficiais relativas ao curso coordenado;

[II - cuidar para que os Coordenadores de Curso cumpram as regras constantes dos
regulamentos que regem as atividades académicas;

IV - apoiar os Coordenadores de Curso no atendimento as exigéncias dos 6rgaos oficiais de
regulacdo e supervisao;

V - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Académico.

Secao IV - Do Nucleo de Educacgao a Distancia (NEaD)
Art. 41. Compete ao Nucleo de Educacao a Distancia (NEaD):

[ - planejar a oferta os cursos de educacao a distancia, submetendo-os a apreciacao da Pré-
Reitoria Académica;
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II - tracar as diretrizes didatico-pedagogicas dos cursos coordenados, zelando pela qualidade
e aprimoramento continuo;

[l - supervisionar as atividades presenciais e a distancia dos cursos oferecidos;
IV - realizar a selegdo e capacitacdo dos profissionais envolvidos com a EaD;
V - acompanhar as atividades desenvolvidas nos polos credenciados.

VI - exercer as demais atribui¢cdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pro-Reitor Académico.

Secdo V - Da Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica
Art. 42. Compete a Coordenadoria de Iniciagdo Cientifica:

[ - planejar e elaborar os projetos de iniciacao cientifica, submetendo-os a apreciacao da Pré-
Reitoria Académica;

II - implantar e acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o desempenho
dos grupos de iniciagao cientifica;

[II - diligenciar para a obtencdo de recursos junto aos 6rgaos de fomento a pesquisa e outras
entidades, para financiamento de projetos de iniciacao cientifica;

IV - atender aos pedidos de esclarecimentos originarios da entidade financiadora dos
projetos, quando for o caso.

V - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Académico.

Secdo VI - Da Coordenadoria de Extensao
Art. 43. Compete a Coordenadoria de Extensao:

[ - desenvolver cursos de extensdo articulados ao ensino e a iniciagao cientifica, de modo a
viabilizar a integracao do CENTRO UNIVERSITARIO com a sociedade;

I - tracar a¢des de cooperagdo com a comunidade visando ao desenvolvimento de projetos de
seu interesse;

[V - identificar oportunidades de desenvolvimento de cursos de extensao;

V - implantar e acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o desempenho
das atividades de extensao;
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VI - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Académico.

Secdo VII - Nucleo de Apoio Psicopedagogico

Art. 44. O Nucleo de Apoio Psicopedagogico é 6rgdo mediador das situagdes relacionadas as
dificuldades no processo de ensino-aprendizagem dos discentes, por meio da averiguacao,
intervencdo e acompanhamento dos problemas identificados, e de orientacdo na promocgao da
acessibilidade plena, cujo funcionamento esta disciplinado por regulamento préprio.

Secao VIII - Da Biblioteca

Art. 45. 0 CENTRO UNIVERSITARIO dispde de uma Biblioteca especializada para uso do corpo
docente, de tutores e discente e da comunidade da regido, sob a responsabilidade de
profissional legalmente habilitado.

Art. 46. A Biblioteca, organizada segundo os principios internacionalmente aceitos da
biblioteconomia, sera regida por regulamento préprio.

Secdo IX - Do Setor de Tecnologia da Informag¢ao e Comunicacao

Art. 47. O Setor de Tecnologia da Informacao e Comunicac¢do é responsavel pela administragdo
de rede interna do CENTRO UNIVERSITARIO, garantindo o pleno funcionamento de todos os
recursos de informatica, bem como o atendimento permanente em todas as dependéncias do
CENTRO UNIVERSITARIO no que se refere a utilizacdo dos recursos basicos de informatica.

Art. 48. Compete ao Setor de Tecnologia da Informac¢do e Comunicagdo:

[ - instalar equipamentos de informatica;

II - configurar e re-configurar maquinas;

[II - instalar, configurar e substituir programas softwares;

IV - manter a seguranca dos computadores e de todo o sistema informatizado;

V - recuperar arquivos;

VI - gerenciar a manutencao dos equipamentos de multimidia;

VII - manter atualizado o site do CENTRO UNIVERSITARIO;

VIII - manter e gerenciar o sistema em bom funcionamento;

IX - acompanhar e informatizar os setores para um melhor funcionamento do sistema;

X - prover a manutenc¢do de hardwares e de softwares dos laboratérios de informatica;
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XI - requisitar e indicar a aquisicdo de suprimentos (cabos, conectores, teclados e etc.) para
utilizacdo nas dependéncias dos laboratérios de informatica, bem como de softwares e
equipamentos;

XII - solicitar das Coordenadorias de Curso a definicao dos softwares necessarios para a
pratica educacional de seus respectivos cursos;

XIII - pesquisar o melhor custo beneficio em maquinas e equipamentos e indicar ao Proé-
Reitor Administrativo;

XIV - exercer as demais atribui¢des compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Administrativo.

Secao X - Do Setor de Infraestrutura

Art. 49. O Setor de Infraestrutura é responsavel pela administra¢do das instalacgdes fisicas do
CENTRO UNIVERSITARIO, garantindo o pleno funcionamento de todos os ambientes, bem
como o atendimento permanente em todas as dependéncias do CENTRO UNIVERSITARIO no
que se refere aos aspectos estruturais.

Art. 50. Compete ao Setor de Infraestrutura:

[ - avaliar o suprimento de materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento das
atividades do CENTRO UNIVERSITARIO;

Il - proceder a aquisi¢do materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento das
atividades do CENTRO UNIVERSITARIO, ap6s aprovagdo do Pré-Reitor Administrativo;

[Il - avaliar as solicitagdes para construcdes, manutencdes, reformas e adaptagdes nos
diferentes setores do CENTRO UNIVERSITARIO;

IV - promover as construgdes, manutengdes, reformas e adaptagdes nos diferentes setores do
CENTRO UNIVERSITARIO, ap6s aprovacdo do Pré-Reitor Administrativo;

V - zelar pela manutencao e limpeza de areas internas e externas nos campi;

VI - exercer as demais atribuicdes compativeis com seu cargo que lhe forem conferidas pelo
Pré-Reitor Administrativo.

Secao XI - Assessoria Juridica

Art. 51. 0 CENTRO UNIVERSITARIO dispée de uma Assessoria Juridica especializada, sob a
responsabilidade de profissional legalmente habilitado.
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Secao XII - Ouvidoria

Art. 52. A Ouvidoria é 6rgao sem carater administrativo, executivo ou deliberativo, mas de
natureza mediadora, com a finalidade de receber, encaminhar e acompanhar opinides,
comentarios, criticas e elogios aos membros da comunidade académica, bem como do publico
em geral a todos os setores do CENTRO UNIVERSITARIO, sendo responsavel também por
fazer chegar ao usuario uma resposta das instancias administrativas implicadas.

Paragrafo Unico. A Ouvidoria do CENTRO UNIVERSITARIO atua com autonomia e absoluta
imparcialidade, vinculada diretamente a Reitoria do CENTRO UNIVERSITARIO, com o objetivo
de zelar pelos principios da legalidade, moralidade e eficiéncia administrativa, resguardando
o sigilo das informacdes.

Art. 53. Sdo atribui¢des da Ouvidoria:

[ - ouvir, receber e encaminhar criticas, elogios, informacdes, reclamacdes, solicitacoes,
sugestdes e questionamentos aos diversos setores do CENTRO UNIVERSITARIO,
acompanhando o processo até a solucao final;

II - sugerir aos diversos setores do CENTRO UNIVERSITARIO, medidas que possam contribuir
para melhorar o funcionamento dos servigos prestados;

I[Il - estabelecer canais de comunicagdao de forma aberta e objetiva, procurando sempre
facilitar e agilizar as informacgoes;

IV - informar ao autor da solicita¢do os devidos esclarecimentos, alternativas e soluc¢oes.
Art. 54. Compete ao Ouvidor:
[ - desenvolver estratégias de atuagdo para a efetivagdo dos servicos prestados;

II - atuar com agilidade e precisdo no encaminhamento das criticas, elogios, informagdes,
reclamacgoes, solicitacOes, sugestdoes e questionamentos aos diversos setores do CENTRO
UNIVERSITARIO;

[II - elaborar relatorios referentes as manifestacoes identificadas;

IV - ouvir com compreensao, auséncia de pré-julgamento e de todo e qualquer preconceito as
criticas, elogios, informacdes, reclamacdes, solicitacdes, sugestdes e questionamentos
encaminhados;

V - atender as manifestacbes de estudantes, professores, tutores, colaboradores e
comunidade em geral;

VI - acompanhar o processo até a sua solugdo, proteger os direitos de toda a comunidade
académica, impedindo a ocorréncia de abusos na prestagdo de servicos, com a finalidade de
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corrigir erros e potencializar os acertos.
TITULO III - DO ENSINO, DA INICIACAO CIENTIFICA E DA EXTENSAO
Capitulo I - Do Ensino

Art. 55. O ensino é ministrado nas seguintes espécies de cursos e programas, presenciais ou a
distancia:

[ - de graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e
tenham sido classificados em processo seletivo;

II - de pds-graduagdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado, cursos de
especializacdo, aperfeicoamento e outros, abertos a candidatos diplomados em cursos de
graduacdo e que atendem as exigéncias estabelecidas pelos 6rgaos competentes do CENTRO
UNIVERSITARIO;

[II - extensao abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos em cada caso
pelos 6rgaos competentes do CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 56. O regime académico dos cursos e programas do CENTRO UNIVERSITARIO, em seus
aspectos comuns, obedecem as normas estabelecidas no Regimento Geral.

Secao I - Dos Cursos de Graduacgao

Art. 57. A matriz curricular de cada curso de graduacgdo, obedecidas as diretrizes curriculares
editadas pelo Poder Publico, é constituido por uma sequéncia ordenada de disciplinas e outras
atividades académicas, cuja integralizacdo pelo aluno confere o direito a obtencao do grau
académico e correspondente diploma.

Art. 58. Entende-se por disciplina o conjunto de contetdos tedricos ou praticos, definidos em
programa correspondente ao estabelecido pela ementa, com carga horaria pré-fixada, e
desenvolvido em um periodo letivo.

7

§19. O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelo
respectivo professor e aprovado pelo Colegiado de Curso.

§2¢. E obrigatério o cumprimento integral do contetido e atividades estabelecidas no plano de
ensino de cada disciplina.

§39. Fica a cargo do professor responsavel pela disciplina a divulgagao, junto aos discentes, do
plano de ensino, contendo os objetivos, procedimentos de ensino e critérios de avaliagdo,
conteddo e bibliografia, no inicio de cada periodo letivo.

Art. 59. A integralizacdo curricular é realizada pelo sistema seriado semestral.
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Art. 60. Na elaboracgdo do curriculo de cada curso de graduacao serdo observadas as diretrizes
curriculares editadas pelo Poder Publico e os seguintes principios:

[ - incentivar uma sélida formacao geral, necessaria para que o egresso possa vir a superar os
desafios de renovadas condi¢oes de exercicio profissional e de producdo do conhecimento;

II - estimular praticas de estudo independentes, visando uma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno;

[II - encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias adquiridas
fora do ambiente académico, inclusive as que se referirem a experiéncia profissional;

IV - fortalecer a articulacdo da teoria com a pratica, valorizando a iniciagdo cientifica
individual e coletiva, assim como os estagios e a participacdo em atividades de extensao;

V - estabelecer mecanismos de avaliagdes periddicas que sirvam para informar a docentes e a
discentes acerca do desenvolvimento das atividades didaticas;

VI - estabelecer integralizacdo curricular, evitando prolongamentos desnecessarios da
duracgao do curso.

Art. 61. A integralizacao da matriz curricular do curso confere ao aluno o direito de receber o
grau e o correspondente diploma, nos termos da legislacao em vigor.

Art. 62. A IES informara aos interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos
cursos e demais componentes curriculares, sua dura¢do, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condigoes.

Art. 63. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por
meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca
examinadora especial, poderao ter abreviada a duragdao dos seus cursos, de acordo com as
normas dos sistemas de ensino.

Art. 64. Obedecidas as disposi¢des legais préprias, os alunos dos cursos de graduacao,
considerados habilitados, participardo do Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes
(ENADE), independentemente da organizacao curricular adotada, sendo inscrita no seu
historico escolar a situagao regular com relacao a essa obrigacao.

Secdo Il - Dos Cursos de Pos-Graduacgio
Art. 65. Os cursos de pds-graduacdo compreendem os seguintes niveis de formacao:
[ - doutorado;

II - mestrado;
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[l - especializacgao;
IV - aperfeicoamento.

§12. Os cursos poés-graduacdo, compreendendo programas de doutorado e mestrado,
destinam-se a proporcionar formacdo cientifica aprofundada e tém carga horaria minima
determinada pela legislacao.

§2°. 0Os cursos de poés-graduacdo em nivel de especializacdo, de carater permanente ou
transitorio, com carga horaria minima de 360 horas, e de aperfeicoamento, com carga horaria
minima de 180 horas, tém por finalidade desenvolver e aprofundar estudos realizados em
nivel de graduacdo, e sdo voltados as expectativas de aprimoramento académico e
profissional, com carater de educagdo continuada.

Art. 66. A programacdo e a regulamentacdo dos cursos de pds-graduacdo serao aprovadas
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, com base em projetos, observadas as normas
vigentes.

Secao III - Dos Cursos de Extensao

Art. 67. A programacao e a regulamentacao dos cursos de extensdo serdo aprovadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, com base em projetos, observadas as normas
vigentes.

Capitulo II - Da Iniciacdo Cientifica

Art. 68. A iniciacdo cientifica é considerada como recurso educativo, destinado ao cultivo de
atividade cientifica indispensaveis a formacao superior e, como fungao especifica, a busca de
novos conhecimentos e técnicas.

Capitulo III - Da Extensdo

Art. 69. A extensdo, como processo educativo, dirige-se a comunidade, abrangendo cursos e
servigos, beneficiando-a das conquistas resultantes do trabalho cientifico desenvolvido no
CENTRO UNIVERSITARIO.

TiTULO IV - DO REGIME ACADEMICO
Capitulo I - Do Periodo Letivo

Art. 70. O ano letivo regular, independentemente do ano civil, terd, no minimo, 200 (duzentos)
dias de trabalho académico efetivo, distribuidos em 02 (dois) periodos letivos, cada um com,
no minimo 100 (cem) dias, excluido o tempo reservado aos exames finais.

§19. O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se completem os dias
letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do conteido e carga horaria
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estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas.

§2¢. Entre os periodos letivos regulares poderdo ser executados programas de ensino ndo
curriculares e de iniciacdo cientifica, objetivando a utilizacdo dos recursos materiais e
humanos disponiveis.

Art. 71. As atividades do CENTRO UNIVERSITARIO sdo definidas no calendario académico do
qual constam, pelo menos, o inicio o encerramento de matricula e os periodos de realizacao
das avaliacdes e exames finais.

Paragrafo Unico. O calendario académico pode incluir periodos de estudos intensivos e/ou
complementares, destinados a estudos especificos e a eliminacdo de dependéncias e
adaptacoes.

Capitulo II - Das Formas de Acesso

Art. 72. A admissdo de alunos em cursos de graduagdo dar-se-a, sempre, por meio das
seguintes modalidades:

[ - processo seletivo;
I - transferéncia;
[II - portador de diploma de curso superior.

Art. 73. A admissdo de alunos em cursos de pés-graduacdo e de extensdo far-se-a mediante
classificagdo em processos seletivos normatizados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao, nos seus respectivos planos.

Secao I - Do Processo Seletivo

Art. 74. O processo seletivo destina-se a avaliar a formacao recebida pelos candidatos que
tenham concluido o ensino médio ou equivalente e a classifica-los dentro do estrito limite das
vagas oferecidas para os cursos de graduacao.

§12. As inscri¢Oes para processo seletivo sdo abertas em edital, do qual constardo os cursos
oferecidos com as respectivas vagas, os prazos de inscricdao, a documentacao exigida para a
inscricao, a relagao das provas, os critérios de classificacao e demais informacdes uteis.

§29. A IES podera considerar o desempenho escolar e dos exames oficiais do ensino médio ou
profissionalizante (ENEM) como critérios para seu processo seletivo de ingresso, de acordo
com normas aprovadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo e com a legislacdao
vigente.

Pagina 27 de 48



Centro Universitario de Araras
Dr. Edmundo Ulson

Nyt UNAR

Recredenciamento Portaria MEC 1.450 de 14/11/2017
Credenciamento EaD Portaria MEC 403 de 01/04/2010
Associagdo Educacional de Araras - CNPJ 44.699.494/0001-10 - I. E. Isenta
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 - Parque Santa Candida - CEP 13.603-112 - Araras/SP - Fone (19) 3321-8000 - www.unar.edu.br

Art. 75. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas formas de
escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, a serem avaliados
em provas, na forma disciplinada pelo Conselho Universitario.

Art. 76. A classificacdo dos candidatos aprovados é feita pela ordem decrescente dos
resultados obtidos, sem ultrapassar o limite de vagas fixado, excluidos os candidatos que nao
obtiverem os niveis minimos estabelecidos pelo Conselho Universitario.

Art. 77. A classificagao obtida é valida para a matricula no periodo letivo para o qual se realiza
a selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-la ou,
em o fazendo, ndo apresentar a documentacdo regimental completa, dentro dos prazos
fixados.

Art. 78. Na hipotese de restarem vagas podera realizar-se novo processo seletivo, ou nelas
poderdo ser matriculados portadores de diploma de graduacao, conforme legislacao vigente.

Art. 79. Os resultados do processo seletivo serdo tornados publicos pelo CENTRO
UNIVERSITARIO, com a divulgacdo da relagdo nominal dos classificados e a respectiva ordem
de classificagao.

Art. 80. A Comissao Permanente do Processo Seletivo, a quem compete planejar, coordenar e
executar o processo seletivo, sera designada pelo Reitor e cumprira rigorosamente as normas
fixadas pelo Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.

Secao II - Da Transferéncia

Art. 81. A transferéncia é a forma de admissdo de estudantes oriundos de outra instituicao de
ensino superior no decorrer do curso de graduacao e podera ser obrigatoria ou facultativa.

Art. 82. No limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, o CENTRO ministrados
por estabelecimento de ensino superior, nacional ou estrangeiro, na época prevista no
calendario académico.

Art. 83. A transferéncia obrigatoéria, denominada ex-officio, dar-se-a na forma da Lei, aceita em
qualquer época do ano, independentemente da existéncia de vaga, sendo destinada a servidor
publico federal, civil ou militar estudante, requerida em razdo de remog¢do ou transferéncia do
oficio.

Paragrafo Unico. O beneficio do caput deste artigo é extensivo ao(s) dependente(s) legal
estudante do servidor publico federal, civil ou militar.

Art. 84. O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a documentagio
constante do artigo 88, os programas das disciplinas cursadas no curso de origem, além de
histérico escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e respectiva
carga hordria, bem como o desempenho do aluno.
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Art. 85. O aluno transferido esta sujeito as adaptagdes curriculares que se fizerem necessarias,
aproveitados os estudos realizados com aprovacao na instituicao de origem, conforme regras
estabelecidas no capitulo 1V, deste titulo, que versa sobre o aproveitamento de estudos.

Secao III - Do Portador de Diploma de Curso Superior

Art. 86. O portador de diploma de curso superior pode ser admitido nos cursos de graduacao
oferecidos pelo CENTRO UNIVERSITARIO.

Capitulo III - Da Matricula
Secao I - Da Matricula Inicial

Art. 87. A matricula é o ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo ao CENTRO
UNIVERSITARIO, devendo ser renovada a cada semestre letivo.

§12. A matricula importa na aceitacio do Estatuto do CENTRO UNIVERSITARIO, deste
Regimento Geral e dos demais atos normativos internos e externos em vigor ou dos que
vierem a ser fixados pelos 6rgaos competentes.

§29. E permitida a matricula simultinea em mais de um curso, desde que atenda aos
requisitos de compatibilizacdo de horario e de forma especifica de ingresso em cada curso,
sendo esta possibilidade extensiva a outras modalidades de cursos oferecidos pelo CENTRO
UNIVERSITARIO.

§32. 0 CENTRO UNIVERSITARIO se reserva o direito de ndo abrir turma com nimero de
alunos inferior a 30 (trinta), a ndo ser em casos excepcionais autorizados pela Mantenedora.

Art. 88. A matricula realiza-se na Secretaria Geral fisica ou digital, em prazos estabelecidos no
calendario académico, mediante preenchimento de requerimento instruido com a seguinte
documentacao:

[ - certificado de conclusao do ensino médio ou equivalente;
II - historico escolar do ensino médio;

[II - diploma de nivel superior;

IV - histdrico escolar de nivel superior;

V - CPF;

VI - RG;

VII - titulo de eleitor e comprovante de votagdo na ultima eleigdo;
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VIII - certiddo de nascimento ou casamento, se for o caso;

IX - comprovante de estar quites com o servigo militar, para os homens;
X - comprovante de residéncia;

XI-01 (uma) foto 34.

Paragrafo Unico. Os incisos I e II sdo exigidos para os cursos de graduacio e os incisos Il e IV
para os cursos de pés-graduacdo ou cursos de graduagdo com ingresso como portador de
diploma de nivel superior.

Art. 89. O requerimento de matricula, sem qualquer exce¢do, s6 podera ser deferido a vista de
toda documentacgdo exigida.

Art. 90. Sera anulada a matricula efetuada quando ndao tenham sido observadas todas as
exigéncias legais e regimentais, o que devera ser notificado ao interessado.

Art. 91. A ndo efetivacdo da matricula, expirados todos os prazos de chamada, implica na
perda do direito a vaga.

Secao Il - Da Renovacao de Matricula

Art. 92. A renovacgdo de matricula deve ser feita a cada semestre letivo, a fim de garantir os
direitos como aluno, sendo, portanto, condicdo para que seja o mesmo considerado
regularmente matriculado.

Art. 93. A renovagdo de matricula é feita nos prazos estabelecidos no calendario académico e
de acordo com as condi¢oes e procedimentos definidos pelo CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 94. A ndo renovacdo de matricula caracteriza abandono de curso e implica na sua
desvinculacao do CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 95. E compulséria a matricula em disciplinas do curso nas quais o aluno tenha sido
reprovado, que serdo cursadas em regime de dependéncia.

Secao III - Do Trancamento de Matricula

Art. 96. E concedido o trancamento de matricula para o efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos e, considerado o periodo de integralizagdo curricular, manter a
vinculagdo do aluno matriculado no CENTRO UNIVERSITARIO e seu direito a renovagao de
matricula.

§19. Nao sera concedido trancamento de matricula ao aluno que estiver no primeiro semestre
do curso.
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§29. O trancamento é concedido, no prazo estabelecido pelo calendario académico, por tempo
expressamente estipulado no ato, que nao pode ser superior a 04 (quatro) semestres letivos,
incluindo aquele em que foi concedido.

§39. Nao sdo concedidos trancamentos imediatamente consecutivos que, em seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamentos sucessivos, nao
consecutivos, que, em seu conjunto, ultrapassem aquele limite.

§49. Perde a garantia de vaga o aluno que, no processo de trancamento da matricula, exceder
os prazos estabelecidos.

§5%. 0 trancamento de matricula ndo podera ser negado em virtude de inadimpléncia.

§62. Durante o periodo de trancamento de matricula, o aluno tem direito a solicitar
transferéncia para outra instituicao, sendo-lhe garantida a emissdo de quaisquer documentos,
observada a legislacao vigente.

§72. O aluno que proceder ao trancamento de matricula, na forma prevista neste Regimento
Geral, tera a reativacdo da matricula condicionada a sua solicitagdo, nos prazos definidos pelo
calendario académico.

§89. O periodo em que o aluno estiver com a matricula trancada ndo serd computado na
contagem do tempo para integralizacdo do curriculo.

Art. 97. O aluno que trancar a matricula reingressara na matriz curricular que estiver em
vigéncia.

Secao IV - Do Cancelamento de Matricula

Art. 98. Faculta-se ao aluno o cancelamento de matricula e a consequente perda de vinculo
com o CENTRO UNIVERSITARIO.

Capitulo IV - Do Aproveitamento de Estudos

Art. 99. Aproveitamento de estudos é o processo de aceitagio, pelo CENTRO UNIVERSITARIO,
dos estudos realizados por estudantes que cursaram disciplinas de curso superior em outra
instituicao de ensino ou em outro curso de graduacao do CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 100. O aluno transferido esta sujeito as adaptacGes curriculares que se fizerem
necessarias, aproveitados os estudos realizados com aprovacao na instituicao de origem.

§19. O aproveitamento é concedido e as adaptagdes sdo determinadas pelo Colegiado de
Curso, ouvido o professor da disciplina e observadas as seguintes e demais normas da
legislacdo pertinente:

Pagina 31 de 48



Centro Universitario de Araras
Dr. Edmundo Ulson

Nyt UNAR

Recredenciamento Portaria MEC 1.450 de 14/11/2017
Credenciamento EaD Portaria MEC 403 de 01/04/2010
Associagdo Educacional de Araras - CNPJ 44.699.494/0001-10 - I. E. Isenta
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 - Parque Santa Candida - CEP 13.603-112 - Araras/SP - Fone (19) 3321-8000 - www.unar.edu.br

[ - as disciplinas de qualquer curso superior, estudadas com aproveitamento em instituicao
autorizada, serdo automaticamente reconhecidas, sendo atribuido ao aluno os créditos, as
notas, os conceitos e a carga hordaria obtidos no estabelecimento de procedéncia, desde que
atendam as determinacgdes legais referentes a frequéncia e compatibilidade de conteudos;

II - o reconhecimento a que se refere o inciso I deste artigo implica a dispensa de qualquer
adaptacgao e de suplementacdo de carga horaria;

[II - a verificacao, para efeito do disposto no inciso I, esgotar-se-a com a constatacao de que o
aluno foi regularmente aprovado nas disciplinas cursadas;

IV - observando o disposto nos incisos anteriores sera exigido do aluno transferido, para
integralizacdo do curriculo, o cumprimento regular das demais disciplinas e da carga horaria
total do curso;

V - o cumprimento da carga horaria adicional, em termos globais, sera exigido para efeito de
integralizacdo curricular, considerando o total de horas obrigatérias a expedi¢do do diploma
do CENTRO UNIVERSITARIO.

§29. Nas disciplinas ndo cursadas integralmente, o CENTRO UNIVERSITARIO podera exigir
adaptacao, observados os seguintes principios gerais:

I - os aspectos quantitativos e formais do ensino, representados por itens de programas,
cargas horarias e ordenac¢do das disciplinas, ndo devem superpor-se a consideracdo mais
ampla da integracdo dos conhecimentos e habilidades inerentes ao curso, no contexto da
formacao cultural e profissional do aluno;

Il - adaptacdo processar-se-a mediante o cumprimento do plano especial do estudo que
possibilite o melhor aproveitamento do tempo e da capacidade de aprendizagem do aluno;

[II - a adaptacdo refere-se a estudos feitos em nivel de graduacdo, dela excluindo-se o
processo seletivo e quaisquer atividades desenvolvidas pelo aluno para ingresso no curso;

IV - ndo estao isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei especial que lhes assegure a
transferéncia em qualquer época e independentemente da existéncia da vaga, salvo quanto as
disciplinas com aproveitamento na forma dos incisos I e I1, do §12 deste artigo;

V - quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, de acordo com as datas
determinadas no calendario académico, serdo aproveitados créditos, notas, conceitos e
frequéncia obtidos pelo aluno na instituicdo de origem até a data em que se tenha desligado.

Art. 101. Aplicam-se a matricula de diplomados e de alunos provenientes de outros cursos de
graduacdao do CENTRO UNIVERSITARIO ou de institui¢des congéneres as normas referentes a
transferéncia, a exce¢do do disposto no artigo 83 e no artigo 100, §22, incisos I e IV.
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Capitulo V - Da Avaliaciao do Desempenho Académico
Art. 102. A avaliacdo do desempenho académico se dard com base nos seguintes principios:

[ - diagnostico reflexivo, continuo e que retroalimenta o processo de ensino e também de
organizacdo do trabalho docente;

II - Interdisciplinaridade e contextualizacao;
Il - valorizagdo da experiéncia individual e coletiva;
IV - reconhecimento das varias formas de aprendizagem e linguagens do campo da episteme.

Art. 103. A avaliacao do desempenho académico abrange obrigatoriamente os aspectos de
frequéncia e aproveitamento.

Secao I - Da Frequéncia e Aproveitamento nos Cursos de Graduacao

Art. 104. A frequéncia do estudante, em regime presencial é obrigatoria, vedado o abono de
faltas.

§12. No regime presencial consideram-se atividades de frequéncia obrigatéria as aulas e
demais atividades académicas, permitida apenas aos matriculados.

§29. A frequéncia do estudante nos cursos a distancia se dara por meio do controle e afericao
de todas as atividades supervisionadas oferecidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) e nos encontros presenciais para avaliagdes.

Art. 105. A verificacdo e o controle de presenca dos alunos se darao da seguinte forma:
I - no regime presencial, pela verificagdo e registro diario dos professores.

II - no regime EaD, pela verificacdo dos relatérios de acesso ao AVA, realizacao dos exercicios
e PBL, participacdo em Forum e Chats e realizacao das avalia¢des presenciais.

Art. 106. Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que nao obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
do total das aulas e demais atividades académicas programadas.

Art. 107. O aproveitamento académico, em cada disciplina, é avaliado pelo acompanhamento
continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nas atividades programadas, de acordo
com as especificidades das modalidades oferecidas (presencial e EaD).

§1¢. Para a modalidade presencial, sdo atividades curriculares, além das provas escritas e
orais previstas, as aulas, as prele¢des, atividades de iniciacdo cientifica e de extensao,
exercicios, arguicdes, trabalhos praticos, semindrios, excursdes, visitas técnicas, estagios,
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dentre outras atividades que promovam a aquisicdo de conhecimento pelos alunos.

§1°. Para a modalidade EaD, sdo atividades curriculares as atividades supervisionadas
oferecidas no AVA e nos encontros presenciais para avaliacoes, sendo que para efeito de
mensuracao do aproveitamento, as atividades do AVA equivalerdao a 40% do total da MP =
média ponderada, ou seja: MP = (teste + discursivas) / 2 x 0,6 + AVA x 0,4.

Art. 108. A avaliacdo do aproveitamento é traduzida por notas expressas de 0 (zero) a 10
(dez).

Paragrafo Unico. Serd atribuida nota 0 (zero) ao aluno que deixar de se submeter a verificagio
prevista na data fixada, bem como ao que nela se utilizar de meio fraudulento, ilicito, ou nao
autorizado pelo professor ou autoridade competente,

Art. 109. A nota final do aluno em cada disciplina, verificada ao término do periodo letivo, sera
a média aritmética simples entre as notas de aproveitamento.

Paragrafo Unico. Serd garantido ao discente, ao longo do processo ensino-aprendizagem, o
direito a recuperacao.

Art. 110. A média simples aritmética das notas de avaliacdo situa o aluno numa das seguintes
condicdes:

a) média abaixo de 1,5: reprovacao;
b) média igual ou inferior a 5,5: submissdo a exame final;
c) Média igual ou superior a 6 (seis): aprovacgao.

Paragrafo Unico. Ser4 considerado aprovado o aluno, em regime presencial, que, submetido a
exame final, obtiver média aritmética simples igual ou superior a 6 (seis), entre a média
semestral ponderada de que trata o artigo e a nota obtida no exame final.

Art. 111. Os processos e critérios da avaliacdo da aprendizagem constardo dos planos de
ensino das disciplinas.

Secdo Il - Da Frequéncia e Aproveitamento nos Cursos de Pds-Graduacao e Extensao

Art. 112. A frequéncia aos programas de poés-graduacdo é obrigatéria, ndo podendo ser
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das atividades realizadas em cada disciplina.

Art. 113. Sera considerado aprovado no curso e fara jus ao respectivo diploma ou certificado,
o aluno que obtiver frequéncia e aproveitamento ndo inferiores aos minimos exigidos em
todas as disciplinas e atividades curriculares e obtiver a aprovacao na defesa da monografia,
da dissertacdo ou da tese.
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Art. 114. A frequéncia e o aproveitamento nos cursos de extensdao observarao as normas
estabelecidas no projeto apresentado.

Capitulo VI - Do Regime Excepcional

Art. 115. E assegurado aos alunos o direito a tratamento excepcional por motivo de licenca
gestante, de doenca grave, traumatica ou contagiosa.

§12. O pedido de afastamento deve constar de requerimento instruido com laudo médico
expedido por profissional devidamente habilitado.

§29. Os trabalhos domiciliares realizados satisfatoriamente serao considerados apenas para
efeito de compensac¢do da auséncia nos dias em que o aluno tiver impedimento de frequentar
as aulas.

§39. 0 estudante devera realizar todas as atividades previstas no Projeto Pedagégico do Curso,
num calendario especial que sera definido e assinado por ele e o Coordenador do seu curso.

§4¢°. Durante o regime excepcional devem ser realizados trabalhos e exercicios domiciliares,
estabelecidos pelo professor competente, de acordo com o plano de estudos fixado para cada
caso, com aprovacao do Coordenador de Curso.

Art. 116. E assegurado aos alunos o direito a tratamento excepcional por motivo de dogma
religioso, que impeca sua frequéncia em determinado(s) dia(s) da semana.

§1° O pedido de tratamento excepcional deve constar de requerimento instruido com
atestado de autoridade religiosa.

§29. Os trabalhos domiciliares realizados satisfatoriamente serao considerados apenas para
efeito de compensacao da auséncia nos dias em que o aluno tiver impedimento religioso de
frequentar as aulas.

§39. 0 estudante devera realizar todas as atividades previstas no Projeto Pedago6gico do Curso,
num calendario especial que sera definido e assinado por ele e o Coordenador do seu curso.

§49. Durante o regime excepcional devem ser realizados trabalhos e exercicios domiciliares,
estabelecidos pelo professor competente, de acordo com o plano de estudos fixado para cada
caso, com aprovacdo do Coordenador de Curso.

Capitulo VII - Dos Estagios Supervisionados

Art. 117. Os estagios supervisionados constam de atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situacdes de trabalho na area especifica do curso, sem vinculo empregaticio de
qualquer natureza.
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Paragrafo Unico. Para a conclusdo do curso que os exijam, é obrigatéria a integralizacdo da
carga hordria total dos estagios, nela podendo-se incluir as horas destinadas ao planejamento,
orientacdo paralela a avaliacdo das atividades.

Art. 118. Os estagios sao supervisionados por professores e coordenados pelos
Coordenadores de Curso.

Paragrafo Unico. A coordenacgdo consiste no acompanhamento dos relatérios mensais e na
apreciacao do relatério final dos resultados, além de acompanhamento do trabalho de
supervisao.

Art. 119. Observadas as normas deste Regimento Geral, os estagios supervisionados
obedecerdao a regulamentos proprios, aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

Capitulo VIII - Das Atividades Complementares

Art. 120. As atividades complementares constituem componentes curriculares
enriquecedores e implementadores do perfil do egresso, realizados ao longo de cada curso,
sob as diversas modalidades, constituindo-se como um quesito indispensavel a colacao de
grau.

§19. As atividades complementares podem incluir pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relacées
com o mercado de trabalho e com as a¢des de extensdo junto a comunidade.

§22. Observadas as normas deste Regimento Geral, as atividades complementares obedecerao
aregulamentos proéprios, aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Capitulo IX - Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 121.0 trabalho de conclusdo de curso constitui componente curricular, quando
obrigatério pelo curso, que proporciona ao académico a oportunidade de demonstrar a
apropriacdao, ao longo do curso, dos dominios epistemologicos e sua contextualizacdo
profissional e pode ser desenvolvido em qualquer area do curso, constituindo-se como um
quesito indispensavel a colacdo de grau.

Paragrafo Unico. Observadas as normas deste Regimento Geral, os trabalhos de conclusdo de
curso obedecerdo a regulamentos préprios, aprovados pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

TiTULO V - DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

Art. 122. A comunidade universitaria é constituida pelo corpo docente, pelos tutores, pelo
corpo técnico-administrativo e pelo corpo discente.
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Capitulo I - Do Corpo Docente

Art. 123. O corpo docente do CENTRO UNIVERSITARIO constitui-se de professores, que
exercem, em nivel superior, as atividades de ensino, iniciacdo cientifica e extensdo,
distribuidos em quadro fixo, integrado em categorias e niveis distintos, conforme descrito no
Plano de Carreira Docente.

Paragrafo Unico. Além dos integrantes do quadro fixo, o CENTRO UNIVERSITARIO pode
admitir, por prazo determinado, para atividades docentes especificas:

[ - professores colaboradores, a fim de atender as necessidades eventuais ou transitorias;

II - professores visitantes, de reconhecida qualificacdo e experiéncia, para programas
especificos;

[II - pesquisadores associados, os profissionais de nivel superior envolvidos em atividades de
iniciacdo cientifica, em suas areas de atuacgao.

Art. 124. A idoneidade profissional, a capacidade didatica, a integridade moral e a boa conduta

publica e privada sdo condi¢des fundamentais para o ingresso e permanéncia no quadro fixo
do CENTRO UNIVERSITARIO.

§1°. Cabe as Coordenadorias dos Cursos, em conjunto com a Coordenadoria de Graduacao,
comprovar e indicar a necessidade da contratacdo de docentes, para andlise final da Reitoria.

§29. Os professores sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime juridico das leis
trabalhistas.

Art. 125. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao dispora sobre as normas regulamentares
relativas aos professores colaboradores, visitantes e pesquisadores associados.

Art. 126. Compete aos professores:

[ - elaborar o plano de ensino das disciplinas de que é responsavel, respeitando as interfaces
com as outras disciplinas afins, submetendo-o a aprovacao do Colegiado de Curso;

II - rever ou reelaborar o plano de ensino, iniciagdo cientifica e extensdo das disciplinas de
que é responsavel;

[II - orientar, dirigir e ministrar o ensino das disciplinas de que é responsavel, cumprindo-lhe
integralmente o conteudo programatico e a carga horaria e promovendo o esfor¢co na
consecu¢do da qualidade e da produtividade no processo ensino-aprendizagem, por parte dos
alunos;

[V - supervisionar e coordenar a execu¢ao das atividades sob sua responsabilidade;
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V - organizar e ministrar aulas considerando as atividades de ensino associadas a iniciacdo
cientifica e a extensao;

VI - organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do desempenho académico e julgar os
resultados apresentados pelos discentes, efetuando a revisdao automatica das provas;

VII - processar no sistema controle académico os resultados das avaliagdes do
aproveitamento e a apuracgao de frequéncia, nos prazos fixados no calendario académico;

VIII - adotar medidas que signifiquem aprimoramento e melhoria das atividades de ensino,
iniciacdo cientifica e extensao;

IX - apresentar projetos de iniciacao cientifica e extensdo, de forma associada as atividades de
ensino;

X - manter e zelar pela disciplina do corpo discente, no exercicio de suas func¢des;

XI - observar o regime disciplinar do Centro Universitario e zelar pela qualidade e
produtividade de todas as suas atividades académicas;

XII - participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de comissdes
para as quais for designado, dos treinamentos, aperfeicoamentos e demais formas de
promocio de seu desenvolvimento, oferecidos pelo CENTRO UNIVERSITARIO e/ou por ele
recomendados;

XIII - exercer outras atribui¢cdes inerentes as suas competéncias ou determinadas pelos
6rgdos ou autoridades superiores, de acordo com o Plano de Carreira Docente, no ambito de
sua atuacao.

Art. 127. E obrigatéria a frequéncia docente, bem como a execugio integral do seu programa
de ensino aprovado pelo Colegiado de Curso.

Art. 128. Sera passivel de sancdo disciplinar o professor que, sem motivo aceito como justo
pelo 6rgao competente, deixar de cumprir o programa a seu encargo e horario de trabalho a
que esteja obrigado, importando a reincidéncia, nessas faltas, em motivo bastante para sua
demissao ou dispensa.

Paragrafo Unico. Ao professor é garantido o direito de defesa.
Capitulo II - Do Corpo de Tutores

Art. 129. O corpo de tutores do CENTRO UNIVERSITARIO é constituido por todos os
profissionais de nivel superior que atuam na area de conhecimento de sua formagao, dando
suporte as atividades dos docentes e realizando mediacdao pedagogica junto aos alunos dos
cursos e disciplinas ministradas a distancia.
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Art. 130. Os tutores sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime juridico das leis
trabalhistas.

Art. 131. Compete aos tutores:
[ - mediar o processo de aprendizagem em uma disciplina a distancia;

II - acompanhar a evolucdo da turma na realizacao dos estudos, das atividades, das avaliacdes,
discussoes e interacoes no AVA, de acordo com um planejamento e um cronograma;

III - responder as perguntas pertinentes ao conteudo e esclarecer duvidas sobre a atividade e
a metodologia da disciplina;

IV - empenhar-se para assegurar a motivagdo, participacdo e o interesse dos alunos,
minimizando os riscos de evasao;

V - corrigir atividades e provas de acordo com respostas padroes pré-elaboradas;

VI - registrar notas, frequéncia e desempenho qualitativo do aluno em formularios e
relatorios;

VII - participar de reunioes de orientacdo para a tutoria e comparecer, quando solicitado pela
Coordenadoria de Curso, aos encontros presenciais.

Art. 132. O tutor atua sob uma supervisao e de forma integrada com o Nucleo de Educagao a
Distancia e a Coordenadoria de Curso, com quem compartilha questdes referentes a alunos,
conteudo, atividades, cronogramas e outras atividades inerentes a tutoria.

Capitulo III - Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 134. Constituem o corpo técnico-administrativo do CENTRO UNIVERSITARIO os
funcionarios nao-docentes, com fung¢des prdoprias que tem a seu cargo 0s Servicos necessarios
ao bom funcionamento do CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 135. Os funciondrios sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime juridico das
leis trabalhistas.

Art. 136. O CENTRO UNIVERSITARIO zela pela manutencio de padrdes e condi¢cdes de
trabalho, condizentes com a natureza de instituicio educacional, bem como por oferecer
oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional a seus funcionarios.

Capitulo IV - Do Corpo Discente

Art. 137. 0 corpo discente do CENTRO UNIVERSITARIO é constituido pelos alunos regulares e
os alunos nao regulares.
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§19. O aluno regular é aquele matriculado nos cursos e programas ofertados pelo CENTRO
UNIVERSITARIO.

§22. 0 aluno ndo regular é aquele matriculado em disciplinas isoladas de qualquer curso
oferecido pelo CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 140. Sdo direitos e deveres do corpo discente:

[ - frequentar as aulas e demais atividades curriculares aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;

I1 - utilizar os servigos administrativos e técnicos oferecidos pelo CENTRO UNIVERSITARIO;
III - recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IV - observar o regime académico e disciplinar e comportar-se dentro e fora do CENTRO
UNIVERSITARIO de acordo com principios éticos condizentes;

V - ter livre acesso ao Manual do Aluno, antes de cada periodo letivo, com oferta de cursos,
programas e demais componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacao;

VI - votar e poder ser votado nas eleicdes dos 6rgaos de representacao estudantil;
VII - zelar pelo patriménio do CENTRO UNIVERSITARIO;

Art. 141. S3o reconhecidos como Orgaos representativos do corpo discente do CENTRO
UNIVERSITARIO o Diretério e os Centros Académicos com estatutos ou regimentos proprios.

Art. 142. O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o Diretério Central dos
Estudantes, regido por estatuto proéprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a
legislacdo vigente.

Paragrafo Unico. Os Centros Académicos podem ser organizados por curso.

Art. 143. 0 CENTRO UNIVERSITARIO pode instituir monitoria, sendo os monitores
selecionados pela Coordenadoria de Curso ao qual o aluno esta vinculado.

Paragrafo Unico. No processo de selecio deve ser levado em consideragdo o rendimento
satisfatério do candidato, na disciplina ou area da monitoria, bem como aptiddo para as
atividades auxiliares de ensino, iniciacao cientifica e extensao.
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TITULO VI - DO REGIME DISCIPLINAR
Capitulo I - Do Regime Disciplinar em Geral

Art. 144. O ato de matricula e de investidura em cargo ou fun¢do docente, tutorial ou técnica-
administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem o
CENTRO UNIVERSITARIO, a dignidade académica, a dignidade da pessoa humana, o direito ao
contraditério, as normas contidas na legislacio do ensino, neste Regimento Geral e,
complementarmente, baixadas pelos 6rgdos competentes e as autoridades que deles emanam.

Art. 145. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Geral, o
desatendimento ou transgressao ao compromisso formal a que se refere o artigo anterior.

§19 Na aplicacdo das sanc¢Oes disciplinares sera considerada a gravidade da infracdo,
considerados os seguintes elementos:

[ - primariedade do infrator;

II - dolo ou culpa;

[II - valor do bem moral, cultural ou material atingido.

§29. Ao acusado sera sempre assegurado o direito de ampla defesa.

§3¢9. A aplicacdo a aluno, a docente ou a tutor de penalidade que implique afastamento,
temporario ou definitivo, das atividades académicas serd precedida de processo
administrativo, instaurado por ato do Diretor.

§4°. Em caso de dano material ao patriménio do CENTRO UNIVERSITARIO ou de terceiros
autorizados a operar nos campi, além da sangdo disciplinar, o infrator estard obrigado ao
ressarcimento do prejuizo decorrentes.

Capitulo II - Do Regime Disciplinar do Corpo Docente
Art. 146. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:
[ - adverténcia verbal;
II - repreensao por escrito;
[II - suspensao;
[V - desligamento.

§19. Compete ao Coordenador de Curso definir e aplicar as san¢des previstas nos incisos I e 11
bem como a pena de suspensao por até 08 (oito) dias.
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§2°.E da competéncia do Pré-Reitor Académico definir e aplicar a suspensdo por prazo
superior a 08 (oito) dias.

§39. Da aplicacdo das sangdes cabe recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, ao Pro6-Reitor
Académico no caso de adverténcia verbal, de repreensao por escrito e de suspensao por até
08 (oito) dias e ao CONSEPE, no caso de suspensdo por prazo superior a 08 (oito) dias.

§4

(=]

. A aplica¢do do desligamento é proposta pelo CONSEPE ao CONSU.

§592. No caso do desligamento ser proposto pelo CONSEPE, o Pré-Reitor Académico notifica o
docente, por escrito, concedendo-lhe prazo de 05 (cinco) dias tuteis para apresentagdo de suas
alegacdes finais ao CONSU.

§69. Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, se o CONSU aprovar o desligamento, o
Reitor remete a decisdo a Mantenedora, a quem compete aplicar a pena de desligamento.

Art. 147. Aos membros do corpo docente sdo aplicadas as san¢des de adverténcia verbal e
repreensao por escrito, de acordo com a gravidade da falta, nos seguintes casos:

[ - desrespeito aos dirigentes e administradores da Mantenedora ou do CENTRO
UNIVERSITARIO, bem como a qualquer membro dos corpos docente, de tutores, técnico-
administrativo ou discente do CENTRO UNIVERSITARIO;

I - desobediéncia as prescricdes feitas por dirigentes da Mantenedora ou do CENTRO
UNIVERSITARIO, no exercicio de suas fungdes;

I1I - perturbacio da ordem nos campi do CENTRO UNIVERSITARIO;

IV - danificacio de bens de posse do CENTRO UNIVERSITARIO ou de terceiros autorizados a
operar nos campi.

Art. 148. A suspensao sera aplicada ao docente que:
[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
I - praticar atos incompativeis com o decoro e a dignidade da vida académica;

lII - agredir ou injuriar membros dirigentes e administradores da Mantenedora ou do
CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 149. O desligamento sera aplicado ao docente que:
[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;

Il - praticar as faltas previstas no artigo anterior, cumulativamente ou afetadas por
agravantes;
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[II - praticar faltas previstas na legislacdo trabalhista vigente;
[V - for condenado por ato que a lei define como crime.
Capitulo III - Do Regime Disciplinar do Corpo de Tutores
Art. 150. Os membros do corpo de tutores estdo sujeitos as seguintes sanc¢oes disciplinares:
I - adverténcia verbal,;
II - repreensao por escrito;
[II - suspensao;
[V - desligamento.

§1°. Compete ao Coordenador de Curso definir e aplicar as san¢des previstas nos incisos I e I1
bem como a pena de suspensao por até 08 (oito) dias.

§2°.E da competéncia do Pré-Reitor Académico definir e aplicar a suspensdo por prazo
superior a 08 (oito) dias.

§39. Da aplicacdo das sangdes cabe recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, ao Pro6-Reitor
Académico no caso de adverténcia verbal, de repreensao por escrito e de suspensdo por até
08 (oito) dias e ao CONSEPE, no caso de suspensdo por prazo superior a 08 (oito) dias.

§4

(=]

. A aplica¢do do desligamento é proposta pelo CONSEPE ao CONSU.

§59. No caso do desligamento ser proposto pelo CONSEPE, o Pré-Reitor Académico notifica o
tutor, por escrito, concedendo-lhe prazo de 05 (cinco) dias tuteis para apresentagdo de suas
alegacdes finais ao CONSU.

§62. Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, se o CONSU aprovar o desligamento, o
Reitor remete a decisdo a Mantenedora, a quem compete aplicar o desligamento.

Art. 151. Aos membros do corpo de tutores sdo aplicadas adverténcia verbal e repreensao por
escrito, de acordo com a gravidade da falta, nos seguintes casos:

[ - desrespeito aos dirigentes e administradores da Mantenedora ou do CENTRO
UNIVERSITARIO, bem como a qualquer membro dos corpos docente, de tutores, técnico-
administrativo ou discente do CENTRO UNIVERSITARIO;

II - desobediéncia as prescricoes feitas por dirigentes da Mantenedora ou do CENTRO
UNIVERSITARIO, no exercicio de suas funcdes;

111 - perturbacio da ordem nos campi do CENTRO UNIVERSITARIO;
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IV - danificacio de bens de posse do CENTRO UNIVERSITARIO ou de terceiros autorizados a
operar nos campli.

Art. 152. A sancao de suspensao sera aplicada ao docente que:
[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
II - praticar atos incompativeis com o decoro e a dignidade da vida académica;

Il - agredir ou injuriar membros dirigentes e administradores da Mantenedora ou do
CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 153. O desligamento sera aplicada ao docente que:
[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;

Il - praticar as faltas previstas no artigo anterior, cumulativamente ou afetadas por
agravantes;

[l - praticar faltas previstas na legislacdo trabalhista vigente;
[V - for condenado por ato que a lei define como crime.
Capitulo IV - Do Regime Disciplinar do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 154. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as san¢des previstas na
legislacao trabalhista.

Capitulo V - Do Regime Disciplinar do Corpo Discente
Art. 155. Os membros do corpo discente estdo sujeitos as seguintes san¢des disciplinares:
I - adverténcia verbal;
II - repreensao por escrito;
[II - suspensao;
[V - desligamento.

§1° E da competéncia do Pro-Reitor Académico aplicar adverténcia verbal e repreensao por
escrito, bem como sobre a suspensdo por até 08 (oito) dias.

§29. A adverténcia verbal pode ser definida e aplicada também por qualquer membro do
corpo docente, que dela dara ciéncia ao superior hierarquico.

§32. A repreensao por escrito pode ser aplicada também por Coordenador de Curso, que dela
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dara ciéncia ao superior hierarquico.

§4°. E da competéncia do Pré-Reitor Académico definir e aplicar a suspensdo por mais de 08
(oito) dias.

§52. E da competéncia do CONSEPE definir o desligamento.

=]

§62. Compete ao Reitor aplicar o desligamento.
Art. 156. Da aplicacao de penalidades cabe recurso:

[ - ao Pro-Reitor Académico, nos casos de adverténcia, repreensao e suspensao até 08 (oito)
dias;

II - ao CONSEPE, quando se tratar de suspensao superior a 08 (oito) dias;
[II - ao CONSU, no caso de desligamento.

Art. 157. Aos membros do corpo discente sdo aplicadas adverténcia verbal e repreensdo por
escrito, de acordo com a gravidade da falta, nos seguintes casos:

I - desrespeito aos dirigentes e administradores da Mantenedora, do CENTRO
UNIVERSITARIO, bem como a qualquer membro dos corpos docente, de tutores ou técnico-
administrativo do CENTRO UNIVERSITARIO;

II - desobediéncia as prescricdes estabelecidas por dirigentes ou administradores da
Mantenedora, do CENTRO UNIVERSITARIO e dos cursos, no exercicio de suas funcoes;

[1I - ofensa a outro aluno do CENTRO UNIVERSITARIO;
IV - perturbagdo da ordem nos campi do CENTRO UNIVERSITARIO;

V - danificacdo de bens de posse do CENTRO UNIVERSITARIO ou de terceiros autorizados a
operar nos campi;

VI - improbidade na execugdo de atos ou trabalhos académicos.

Art. 158. A suspensao sera aplicada ao aluno que:

[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;

II - agredir outro aluno do CENTRO UNIVERSITARIO;

[II - praticar atos incompativeis com o decoro e a dignidade da vida académica;

IV - agredir ou injuriar membros dos Corpos docente, de tutores, técnico-administrativo do
CENTRO UNIVERSITARIO ou da Mantenedora;
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V - realizar atos ou trabalhos académicos por outrem;

VI - apresentar, como seus, trabalhos académicos realizados por outrem.

Art. 159. O desligamento sera aplicado ao aluno que:

[ - reincidir em falta prevista no artigo anterior;

II - envolver-se em burla de identidade na realizacao de trabalhos académicos;

Il - praticar as faltas previstas no artigo anterior, cumulativamente ou afetadas por
agravantes;

[V - for condenado por ato que a lei define como crime.

Art. 160. No caso de fraudes em exames, provas ou em quaisquer outras atividades
académicos ao infrator serdo atribuidas nota zero ou conceito nulo, sem prejuizo da aplicacao
das san¢des disciplinares previstas neste Regimento Geral.

Art. 161. O registro das sanc¢des aplicadas sera feito em documento préprio, ndo constando do
histérico académico do aluno.

Paragrafo Unico. Sera cancelado o registro das sanc¢des de adverténcia e de repreensao, se, no
prazo de 02 (dois) anos de sua aplicacao, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.

Art. 162. 0 aluno que se servir de documentacao falsa para se matricular em qualquer curso
do CENTRO UNIVERSITARIO tera cancelada sua matricula e nulos serdo, a qualquer tempo,
todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo das demais cominagdes previstas em lei.

TITULO VII - DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E DIGNIDADES ACADEMICAS
Capitulo I - Dos Diplomas e Certificados

Art. 163. 0 CENTRO UNIVERSITARIO concede diploma aos concluintes dos seguintes cursos:
de graduacdo, de mestrado e de doutorado.

Paragrafo Unico. Os diplomas serdo assinados pelo Reitor, pelo Secretario Geral e pelo aluno.

Art. 164. Os graus académicos serao conferidos pelo Reitor em sessdo solene e publica, com a
presenca de membros do Conselho Universitario, na qual os graduandos prestardo
compromisso na forma aprovada pelo CENTRO UNIVERSITARIO.

Paragrafo Unico. Ao concluinte que requerer o grau sera conferido em ato simples na
presenca de 03 (trés) professores, em local e data determinados pelo Reitor.

Art. 165. O CENTRO UNIVERSITARIO concede certificado aos concluintes dos seguintes
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cursos: de especializacdo, de aperfeicoamento, de extensado e outros.

Paragrafo Unico. Os certificados serdo assinados pelo Reitor, pelo Secretirio Geral e pelo
aluno.

Capitulo II - Das Dignidades Académicas
Art. 166. 0 CENTRO UNIVERSITARIO podera conferir as seguintes dignidades académicas:

[ - Mérito Universitario, as pessoas que se tenham destacado nas areas técnico-cientificas,
educacionais, culturais ou de promoc¢dao humana, que embora ndo pertengam ao seu quadro,
lhe tenham prestado relevantes servigos;

I - Professor Emérito, a seus professores que tenham alcancado posicdo de destaque e
mérito, no ensino ou na iniciacdo cientifica;

[II - Mérito Académico, a seus alunos concluintes de cursos, que se tenham distinguido em
suas atividades de estudo ou de iniciagao cientifica;

IV - Doutor Honoris Causa, a personalidades nacionais ou estrangeiras que tenham
contribuido, de modo significativo, para o progresso das ciéncias, das letras, da educacao ou
das artes.

Art. 167. A concessdo das dignidades académicas pode ser proposta pelo Reitor ou pelo
Conselho Universitario e deve ser por este aprovada.

TITULO VIII - DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 168. A Mantenedora é responsavel, perante as autoridades publicas e ao publico, em
geral, pelo CENTRO UNIVERSITARIO, incumbindo-lhe tomar todas as medidas necessarias ao
seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei e do Estatuto, a liberdade académica dos
corpos docente e discente e a autoridade prdpria de seus o6rgdos colegiados e o6rgaos
executivos.

by

Art. 169. Compete precipuamente a Mantenedora promover adequados meios de
funcionamento das atividades do CENTRO UNIVERSITARIO colocando-lhe a disposicdo, os
bens mdveis e imoveis de seu patrimodnio, ou de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe os
suficientes recursos financeiros de custeio.

Paragrafo Unico. Depende de aprovagdo da Mantenedora as decisdes dos érgidos do CENTRO
UNIVERSITARIO que importem aumento de despesa ndo prevista no orcamento.

TITULO IX - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 170. O presente Regimento Geral deve ser aprovado pela maioria simples dos membros
do Conselho Universitario.
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§19. A alteragdo regimental é de iniciativa do Reitor ou do Conselho Universitario.

§29. As alteracoes de carater académico serdo aplicadas no periodo letivo seguinte ao de sua
aprovacao ou, imediatamente, nos casos em que nado acarretem prejuizo a vida académica dos
alunos.

Art. 171. 0 CENTRO UNIVERSITARIO e os 6rgios que o constitui abster-se-do de promover ou
autorizar quaisquer manifestacdes de carater politico-partidarias e religiosas.

Paragrafo Unico Os pronunciamentos ptiblicos que envolvam responsabilidades e
compromissos do CENTRO UNIVERSITARIO podem ser feitos somente com aprovagao prévia
do Reitor.

Art. 172. Os casos omissos neste Regimento Geral serdo resolvidos, segundo a natureza dos
mesmos, pelos 6rgaos superiores do CENTRO UNIVERSITARIO.

Art. 173. O presente Regimento Geral entra em vigor na data de sua publicacdo, observadas as
demais formalidades legais, revogando as disposi¢des em contrario.
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