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APRESENTACAO

O avanco cientifico e o tecnoldgico imprimem ao homem novas formas de se
relacionar com o mundo e com o conhecimento, exigindo dos educadores e das
instituicoes de ensino propostas pedagdgicas que atendam as necessidades da
sociedade, principalmente, das pessoas que, por motivos varios, encontram-se
impossibilitadas de frequentar uma rotina escolar de maneira presencial.

O Ensino a Distancia tornou-se um dispositivo eficaz para propiciar educacao
a todos que necessitam maior flexibilizagdao nos estudos sem, entretanto, abrir mao
da qualidade. Trata-se de um mecanismo para possibilitar, indiscriminadamente,
educacdo, com vistas a formacdo inicial. A educacdo a distancia tem principio
produzir homens livres, conscientes e criticos, tendo como fundamentos a
fidedignidade cientifica e a estética.

No mundo contemporaneo impde-se um novo modo de sentir, pensar e agir.
Logo os objetivos para a formagao dos graduandos do curso de Letras consideram,
enquanto premissa basica, o dominio dos elementos constitutivos da linguagem
humana em suas diversas facetas; sendo a Instituicdo responsavel por delinear
novos caminhos, a fim de desenvolver o ensino da Lingua materna e estrangeira,
bem como das Literaturas classicas e modernas.

Em outras palavras: faz-se necessario e urgente, conforme salienta Fiorin em
Palestra proferida na UFMS, em meados de marco de 1998, "mostrar que trabalhar
com linguas e literaturas é um meio de conhecer o sentido das coisas, € um meio
de ter acesso ao nucleo mais profundamente humano do homem, porque é o meio
de ter acesso aos bens culturais produzidos pelo homem em sua marcha ao longo
da Histoéria”, e € o meio de se produzirem outros bens, em consonancia com os
valores intelectuais, politicos, sociais, éticos e culturais do mundo atual, de forma
critica e consciente.

Um caminho fértil para a formacao dos licenciados em Letras consiste na
aproximacao dos pressupostos tedrico-conceituais gerais e especificos da pratica-
docente, onde a figura do professor é compreendida como mediador da producao
do conhecimento, atuando de modo a subsidiar os avancos do aluno. Deve-se
buscar, nas relagdes de ensino e de aprendizagem, o desenvolvimento de
conteudos e de habilidades especificas que apontem para uma pratica de
instauracdo de sentidos e significados, uma pratica capaz de transformar o estudo e
o ensino das linguas (nacionais, classicas e modernas) e suas respectivas
literaturas.

A pratica docente propicia a investigacdo e a vivéncia critica das teorias,
concepcoes, trajetéria histérico-social; de modo a garantir o processo de ensino-
aprendizagem de Linguas e Literaturas no decorrer da histéria.

Diante desses pressupostos e partindo do histérico do curso de Letras-Portugués e
Espanhol do UNAR, o NDE e o colegiado de curso tracam para curso o perfil
desejado em fungao dos desafios da contemporaneidade.

! FIORIN, J. L. A Poés-Graduagcdo em Letras na atualidade: perspectivas e

desafios. Palestra proferida na UFMS, em meados de margco de 1998, como aula
inaugural do curso de Pdés-Graduagao stricto sensu em Letras daquela Instituicdo
(mime.).
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CONTEXTUALIZAGAO DA IES

A) Nome da Mantenedora
Associagcao Educacional de Araras

B) Base Legal da Mantenedora

A Associacdo Educacional de Araras, mantenedora do Centro Universitario de
Araras — “Dr. Edmundo Ulson" — UNAR, iniciou suas atividades como Faculdade de
Ciéncias e Letras de Araras em dezembro de 1971. E uma entidade civil, sem fins
lucrativos, com estatutos registrados em 08 de janeiro de 1972 sob o n°. 102 fls. 90
do livro "A", n°. 01 do registro de Pessoas Juridicas da Comarca de Araras, Estado
de Sao Paulo, alterado em Ata no dia 25 de setembro de 2012, apresentada e
protocolada em 01/10/2012, digitalizada e registrada em microfilme sob n°® 3757 e
feita a averbagdo a margem do registro n°® AV.7/102 — Livro “A N° 1" — PJ, no
Registro de Pessoas juridicas de Araras/SP. Tem sede e foro na Avenida Ernani
Lacerda de Oliveira, n°. 100, Parque Santa Candida - CEP 13.603-112, Tel. (19)
3321-8000.

C) Nome da IES
Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” — UNAR.

D) Base Legal da IES
O Centro Universitario de Araras foi credenciado pela Portaria MEC n°. 2.687, de
02/09/2004, publicada no Diario Oficial da Unido em 03/09/04. Esta situado a
Avenida Ernani Lacerda de Oliveira, n°. 100, Parque Santa Céandida - CEP
13.603-112, Tel. (19) 3321-8000.

E) Perfil e Missao da IES

O Centro Universitario tem por missdo promover educacao de qualidade, voltada
para sustentabilidade, numa visdo integral, com vistas a inovacdo e ao
desenvolvimento humano, cientifico e tecnoldgico. Tem como valores o respeito aos
direitos humanos, aos principios de liberdade e solidariedade humana, aos valores
da democracia e ao meio ambiente.

O Centro Universitario de Araras — “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR, nos termos da Lei
em vigor, € uma instituicdo particular de ensino superior, que tem por finalidade o
desenvolvimento do ensino, da pesquisa e da extensao, visando a formacgao de
profissionais qualificados para o mercado de trabalho, demandados por uma
sociedade produtiva cada vez mais exigente, em sua organizacdo econdmica,
social, politica e -cultural, ndo esquecendo a qualificacdo académica de
pesquisadores e cientistas, a preservagao e promogao da cultura e do bem-comum
e o estimulo a preservacao do meio ambiente.

F) Dados socioeconOmicos e socioambientais da regidao
O processo de inclusao educacional, conforme o PDI e o PPC, tem carater
transversal e articula a triade “ensino, pesquisa e extensdo” no desenvolvimento
das acdes e programas do Curso. Ele é refletido nos processos avaliativos,
metodoldgicos e na organizacdao do trabalho pedagdgico como um todo, o que
justifica a importéncia de que esse contemple como eixo estruturante, o respeito as
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diferencas e a diversidade humana. Para que isto seja possfvel € necessario que se
contextuallze a reglao através de seus dados SOC|oeconom|cos e socioambientais.

Araras é um municipio com 118.843 habitantes, segundo o ultimo
Censo do IBGE. Localiza-se numa area densamente povoada e altamente
desenvolvida, que abrange 1,3 milhdes de habitantes, o que representa
3,17% dos habitantes do Estado de Sao Paulo.

O parque industrial instalado na cidade de Araras é referéncia na regido,
contando com 144 empresas de médio e grande porte, com destaque para a
principal fabrica da Nestlé do Brasil e para a Usina Sao Jodao. Na regido
estendida de Araras, formada pelos municipios vizinhos, destacamos a cidade de
Rio Claro, sede de empresas como a Tubos e Conexdes Tigre; Limeira, que sedia
grandes empresas do ramo de autopecas (Freios Varga e Rodas Fumagalli);
Piracicaba, que sedia empresas como a Caterpillar do Brasil e a fabrica da
Toyota do Brasil. A regido também concentra 60% da producdo nacional de pisos
e revestimentos e grande parte da producao nacional de semi-joias, destacando-se,
ainda, varias usinas de agucar e alcool.

Um aspecto importante, que aponta indiretamente para a demanda do ensino
superior, € o IDH - Indice de Desenvolvimento Humano, que a cidade de Araras
detém 0,828, considerado bem acima de centenas de municipios brasileiros.

Outros aspectos relevantes sao a taxa de analfabetismo, de apenas 1,2% em
Araras, além do alto indice de egressos do ensino médio.

O UNAR tem a concepcao do meio ambiente em sua totalidade. Considera a
interdependéncia entre o meio natural, o socioecondbmico e o cultural, sob o
enfoque da sustentabilidade, isto é, entende que o desenvolvimento de uma
compreensao integrada do meio ambiente com suas muiltiplas e complexas
relagdes, envolve aspectos ecoldgicos, psicolégicos, legais, politicos, sociais,
econdmicos, cientificos, culturais e éticos. Incentiva a participacdo individual e
coletiva, permanente e responsavel, na preservacao do equilibrio do meio
ambiente, entendendo-se a defesa da qualidade ambiental corno um valor
inseparavel do exercicio da cidadania.

O municipio de Araras possui 170 bairros distribuidos nas quatro regidoes da
zona urbana. A zona rural é servida por estradas municipais aos bairros como o
Marimbondo. Servicos publicos essenciais como limpeza e a coleta de lixo domiciliar
e hospitalar abrange toda a cidade, inclusive parte da zona rural. A coleta de
entulho é realizada, gratuitamente, em 100% da cidade obedecendo a um
cronograma estabelecido pelo poder publico. A energia distribuida no municipio
atende usudrios residéncias, industrias e estabelecimentos comerciais ou de
servicos e toda zona rural. A alternativa energética disponivel em Araras é o gas
natural, disponibilizado pela Comgas S/A para varias industrias. No setor de
comunicagoes, o parque industrial da cidade é servido por redes de fibra ética. Toda
a cidade é atendida por linhas telefonicas da Telefénica e da Net. Na cobertura das
operadoras de telefonia moével a Claro, Oi, Vivo, TIM e Transit (Telefonia Médvel
Setor Corporativo) sdo opgdes a populagao.

Segundo o site da Prefeitura Municipal de Araras (www.araras.sp.gov.br), “a
cidade proporciona ao municipe 100% de asfalto na zona urbana e 100% de agua
tratada e distribuida em 42.820 ligagdes domicilios, industrias, comércios,
estabelecimentos de servigo e instituicdoes de diversos tipos. Na rede de esgoto,
100% do que é produzido no municipio é conduzido até Estacao de Tratamento de

6

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de 02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 — Parque Santa Candida — CEP 13.603-112 — Araras/SP —
Fone (19) 3321.8000



@
¢z

Esgoto. Na estacdo, 80% do esgoto gerado é tratado com a remocdo de 70% da
matéria organica. Este tratamento ocorre em duas etapas, o tratamento primario
responsavel pela remocdao de sdlidos brutos, solidos grosseiros e materiais
decantaveis. O tratamento secundario é bioldgico com reatores anaerdbicos de leito
fluidizado, RALF. A Estacdo de Tratamento de Esgoto ocupa hoje uma area de
263,5 mil metros quadrados e esta localiza na zona leste da cidade. O municipio de
Araras consome atualmente uma média de 970 milhdes de litros de agua por més,
e obtém 70% da agua de abastecimento de duas microbacias. A microbacia do
Ribeirdo das Araras ao norte da area do municipio, constituindo seu principal
manancial a Barragem Tambury que contribui com 15% da dgua de abastecimento.
Ao sul a microbacia do Ribeirao das Furnas, onde encontram-se 0s mananciais que
abastecem a Barragem Herminio Ometto”.

Dados socioeconomicos e socioambientais da regido de Sao Miguel
Paulista/SP

Localizada no extremo leste da capital, a regiao composta pelos distritos de
Sdo Miguel Paulista, Vila Jacui e Jardim tém 24,30 km2 de extensdo. Segundo
dados de 2010, do IBGE, a regiao possui aproximadamente 380 mil habitantes.
Quanto aos estabelecimentos econbmicos, possui 1.983 estabelecimentos
econdmicos assim divididos: 50,88% no comércio, 31,67% em servicos, 13,16% na
industria e 4,24% na construcdo civil. A taxa de analfabetismo é de 7,34% da
populagdo (www.capital.sp.gov.br)

Segundo o Indice de Desenvolvimento da Educacdo Basica (IDEB), a rede
publica de ensino, a média alcancada entre os bairros da zona leste é 5 (cinco),
considerado um desempenho mediano para o municipio. Segundo o Este estudo
mostra que o bairro, com a maior média foi o da Barra Funda, bairro central, com
média de 6,1, que é a meta nacional até 2020. As zonas leste e sul, principalmente
nos bairros mais distantes, permanecem com indices de desenvolvimento
educacional bem mais baixo se comparados aos bairros mais proximos a regiao
central da cidade. No entanto, Sao Paulo foi um entre os 6 estados com melhores
desempenhos da Unido.? Por conta desses nimeros, a regido leste deve receber um
dos maiores investimentos em educacdao para o municipio. Trata-se de uma regidao
estratégica da cidade de Sao Paulo, além de possuir enorme potencial. J& tem
alguns bairros como Tatuapé, Vila Formosa e Analia Franco, que possuem altos
indices de IDH, maiores da Cidade.

Os alunos do UNAR sdo um publico bastante heterogéneo - composto de
jovens egressos dos colégios publicos, muitos deles bolsistas, de docentes, de
donas de casa, empregadas domeésticas, comerciarios. H& também um publico
reduzido, composto de homens, também de diversas idades e perfis demograficos.
Muitos deles investem na carreira dos cursos oferecidos pelo UNAR para disputar
melhores empregos, ingressar nas carreiras afins, ou mesmo, abrir um negdcio.

De qualquer forma, hd uma grande promessa de desenvolvimento no entorno
das regidoes onde se localiza o UNAR, na regidao leste. A cada ano aumenta o
potencial de ingressantes nos cursos de EaD, assim como a demanda de novos
postos de trabalho em toda rede de ensino infantil e fundamental, da rede publica e
privada, assim como creches e uma série de instituicdes ligadas a cultura,

’Fontes: Prova Brasil e Censo Escolar/INEP (Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais) ,
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entretenimento e lazer. Sera aumentada consideravelmente a demanda de criangas
e jovens que poderao se locomover da grande Sao Paulo para as unidades de
ensino da regido Leste conforme forem sendo implementados os novos projetos de
transporte previstos. Com isso, em um futuro breve, as regides ja desenvolvidas
serao ampliadas consideravelmente.

G) Breve Historico da IES

As atividades académicas de nivel superior, mantidas pela Associagao
Educacional de Araras, entraram em funcionamento no inicio da década de 70, com
a criacao da Faculdade de Ciéncias e Letras de Araras, nascida da experiéncia de
um grupo de professores idealistas. Anteriormente, em 1953, esse mesmo grupo ja
havia fundado um estabelecimento de ensino secundario, denominado Colégio
Comercial Conde Silvio Alvares Penteado, sensiveis as necessidades da juventude
local e da regido, que ansiava por oportunidades para realizar a formacgao escolar e
profissional, para ingresso no mercado de trabalho que a cada dia se intensificava
com o forte desenvolvimento da indUstria e comércio e demais setores
componentes do progresso regional.

A entdo Faculdade de Ciéncias e Letras de Araras, criada em 1971, apds 33 anos
de ininterruptas atividades, deu origem, em 2004, ao Centro Universitario de
Araras “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR, credenciado pela Portaria Ministerial no.
2.687, de 02/09/2004, publicada no Diario Oficial da Unido em 03/09/04.

Usufruindo da autonomia concedida pelo novo status de instituicdo universitaria,
o CONSU - Conselho Universitario - aprovou em 2005 a criacdao de cursos de
bacharelado e licenciatura, tendo iniciado as primeiras turmas:

NO ANO DE 2008
De Bacharelado:
1. Engenharia de Produgao

NO ANO DE 2010
De Bacharelado:
1. Engenharia Civil
CST:
1. Logistica
De Licenciatura
1. Filosofia
2. Sociologia

NO ANO DE 2014
De Bacharelado:

1. Engenharia AgronGmica
CST:

1. Gestao em Recursos Humanos
No ano de 2010, pela Portaria n°® 403/2010, de 01/04/2010, publicada no DOU em
05/04/2010, o Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR foi
credenciado para oferta de Educacao a Distancia.

Os cursos ofertados na modalidade de EaD sao:

e de licenciatura:
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Historia

Geografia

Letras - Portugués/Inglés
Letras — Portugués/Espanhol

Filosofia
Sociologia
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e de bacharelado:
1. Administragao
2. Ciéncias Contabeis
3. Teologia

e de Tecnologia:
1. Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos
2. Curso Superior de Tecnologia em Logistica

No ambito da Pés-Graduacdo oferecemos os seguintes cursos:
Gestao Escolar
Alfabetizacdo e Letramento

Docéncia do Ensino Superior
Arte e Educacgao

Libras

Psicopedagogia

Gestdo Estratégica de Pessoas
Gestdo Estratégica de Negdcios
Gestao de Projetos

Gestao Financeira

Atualmente, encontram-se matriculados na graduacao 1.562 alunos, sendo 1.054
nos cursos presenciais € 508 alunos nos cursos na modalidade EaD. Na pos-
graduacao “lato sensu” modalidade EaD estao matriculados 189, que somados aos
da graduacao perfaz um total geral de 1.751 alunos matriculados.
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CONTEXTUALIZAGCAO DO CURSO

A) Nome do Curso
Curso de Licenciatura em Letras — Portugués/Espanhol

B) Nome da Mantida
Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” — UNAR.
Cdodigo MEC: 0125

C) Endereco de funcionamento do Curso
Sede: Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 - Parque Santa Candida - CEP: 13.603-
112 - Araras/SP.

Polo: Rua Américo Gomes da Costa, 52/60 - Vila Americana - CEP: 08010-120 -
Sao Miguel Paulista — Sao Paulo/SP.

D) Justificativa para a existéncia do curso, com dados socioeconomicos
e socioambientais da regiao

O Curso de Letras: Portugués/Espanhol do UNAR, na modalidade EaD, tem
como objetivo principal a formacao de professores de Letras: Portugués/Espanhol.

As condigbes socioeconOmicas da regido favorecem a permanéncia dos
estudantes nas escolas e indica progressiva demanda para o ensino médio. Dados
relativos a insuficiéncia de professores habilitados a ministrarem aulas de Letras:
Portugués/Espanhol no Ensino Fundamental e Médio evidenciam a necessidade de
oferta do Curso.

Nota-se que a forma de organizagao de ensino presencial dificulta o acesso
e a permanéncia de uma parcela significativa de um publico potencial no ensino
superior, visto que, em sua maioria, os alunos de licenciatura sao alunos
trabalhadores, com pouca disponibilidade de horario fixo que essa modalidade de
curso exige. Nesse contexto, a oferta do ensino a distadncia se apresenta como uma
alternativa eficiente e viavel para o atendimento da demanda.

Ha que se ressaltar que em um mundo marcado pelas transformacoes
rapidas e continuas, a necessidade de se agruparem saberes integrados e conexos
torna-se primordial, o que acarreta a exigéncia de formacdo profissional que se
coadune aos valores ideais de uma sociedade democratica, igualitaria e centrada no
desenvolvimento humano.

Para esse desenvolvimento faz-se mister integrar novas e diferentes formas
de participagcao do cidadao, sobrepondo os interesses coletivos aos individuais,
pautando-se pela ética e pela solidariedade.

Ressalte-se ainda que, em que pese a grande quantidade de Faculdades
Isoladas, o ensino superior de oferta presencial encontra-se estandartizado,
impossibilitando o atendimento flexivel e personalizado aos profissionais que ja se
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encontram em  exercicio, principalmente nas comunidades dispersas
geograficamente.

O que se busca com o EAD é um aluno que construa seu conhecimento,
desenvolva competéncias e habilidades referentes a profissdo e a sua prépria vida,
no tempo e local que lhe sdao adequados, ndao com a ajuda em tempo integral da
aula de um professor, mas com a mediacdao de professores (orientadores ou
tutores). Para isso, o aluno conta com o apoio de sistemas de gestdo e
operacionalizagao especificos e de materiais didaticos intencionalmente organizados
em diferentes suportes de informacgao.

E) Atos legais do curso
O Curso de Licenciatura em Letras - Portugués/Espanhol foi autorizado pela

Portaria UNAR n© 34/2010, publicada em 07 de abril de 2010.

F) Namero de vagas pretendidas ou autorizadas
De acordo com a Portaria UNAR n© 12/2014, publicada em 20/05/2014, o Curso de
Licenciatura em Letras - Portugués/Espanhol possui 80 vagas autorizadas.

G) Conceito Preliminar de Curso — CPC - e Conceito de Curso - CC
O Curso ainda nao possui este indicativo.

H) Resultado do ENADE no ualtimo triénio
O Curso ainda nao possui este indicativo.

I) Protocolos de Compromisso, Termos de Saneamento de Deficiéncias,
Medidas Cautelares e Termo de Supervisao
N3o ha Protocolos de Compromisso, Termos de Saneamento de Deficiéncias,
Medidas Cautelares ou Termo de Supervisao para o curso.

J) Turnos de funcionamento do Curso
O Curso funciona na modalidade a distancia.

K) Carga horaria total do curso (em horas e em horas/aula)
O Curso tem carga horaria total de 3.880 horas, assim distribuidas: 2.480 horas de
atividades tedricas, 400 horas de Pratica de Ensino, 400 horas de Estagio
Supervisionado, 400 horas de Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola e 200
de Atividades Complementares.

L) Tempo minimo e maximo para integralizacao
O tempo minimo para a integralizacdo do curso é de 6 semestres e o0 maximo, 9
semestres.
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M) Identificacao do coordenador do curso
O Curso esta sob a coordenacao da Professora Doutora Débora Martins de Souza.

N) Perfil do Coordenador de Curso
A Profa. Débora Martins de Souza é Licenciada em Letras pela Faculdade de

Filosofia, Ciéncias e Letras “Nossa Senhora do Patrocinio” (1984) e em Pedagogia
pela Universidade Estadual de Campinas (1995). E Mestre em Educacao pela
Universidade Estadual de Campinas (2001) e Doutora em Ciéncias da
Comunicagdo pela ECA/USP - Universidade de S&o Paulo. E contratada em regime
de trabalho parcial. E docente no UNAR desde 2012. Coordena o Curso de
Licenciatura em Letras - Portugués/Espanhol desde 2012. Leciona no ensino
superior desde 2001. Possui experiéncia na area de coordenacao de cursos no
ensino superior € na area de supervisdao educacional da educacdao basica. A
coordenadora tem experiéncia de mais de 13 anos na Educacgao Basica.

0) Composicao, titulacao, regime de trabalho e permanéncia sem
interrupcao dos integrantes do NDE

O NDE do Curso é composto por 5 docentes, todos os membros possuem
titulacdo académica obtida em programas de pds-graduacdo stricto sensu e todos
sdao contratados em regime de trabalho de tempo parcial ou integral sendo, 80%
em regime integral. O tempo médio de permanéncia no NDE, sem interrupgao, é de
4,8 anos.

Docente Titulacdao | Regime de Trabalho
Sebastido Donizeti Bazon Mestre Integral
Helder Henrique Jacovetti Gasperoto Mestre Integral
Débora Martins de Souza Doutora Parcial
Maria de Lourdes C. S. Santos Mestre Parcial
José Adinan Ortolan Mestre Integral

P) Tempo médio de permanéncia do corpo docente no curso
O tempo médio de permanéncia docente no Curso de Licenciatura em Letras -

Portugués/Espanhol é de 4,7 anos.

Docente Titulagao Tempo de
permanéncia no
curso (anos)

Carlos Eduardo Fernandes Netto Doutorado 05
Débora Martins Souza Doutorado 03
Djalma Rebelatto de Gouveia Especializagao 05
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Helder Henrique Jacovetti Gasperoto Mestrado 05
Ivan Carlos Zampin Doutorado 04
José Adinan Ortolan Mestrado 05
Mara Iliane Figueiredo Mestrado 05
Maria de Lourdes Cardoso da Silva Mestrado 05
Santos

Sebastiao Donizeti Bazon Mestrado 05
Vera Lucia Massoni Xavier da Silva Doutorado 05

Q) Disciplinas ofertadas no curso em lingua estrangeira
O Curso nao possui disciplinas ofertadas em lingua estrangeira

R) Relacao de convénios vigentes com outras instituicoes

Agentes Integradores de Estagio
CIEE - Centro de Integracao Empresa Escola
CIN - Centro de Integracao de Estudantes
EDUCARE - Educacao, Trabalho e Cidadania
ICAE - Instituto Coroados de Aprendizagem e Estagio
IEL - Instituto Euvaldo Lodi Sao Paulo
IEL - Instituto Euvaldo Lodi Parana
FUNDAP - Fundagao do Desenvolvimento Administrativo

Prefeituras Municipais
Prefeitura Municipal de Americana
Prefeitura Municipal de Araras
Prefeitura Municipal de Aracariguama
Prefeitura Municipal de Paulinia
Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicao

Instituicoes Publicas
Governo do Estado de Sao Paulo — programa Escola da Familia
Fundacao para o Desenvolvimento da Educagao
Fundacao Educativa e Cultural de Araras
Ordem dos Advogados do Brasil - Araras/SP
Policia Militar do Estado de S&o Paulo
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo - CEJUSC
Tribunal Regional Eleitoral de Sao Paulo

Empresas Privadas
Banco Santander S/A
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Caterpillar Brasil Ltda

Iochpe Maxon S.A. (Fumagalli)

Lastro RDV Corretora de Seguros Ltda
Movelar Marcenaria

Nestlé Brasil Ltda

Outras IES
Universidade de Sao Paulo
Universidade de Algarve - Portugal (Internacional)

DIMENSAO 1. Organizacdo Didatico-Pedagégica

1.1. Contexto Educacional

A oferta do Curso de Letras: Portugués/Espanhol do UNAR tem como
referéncia a meta de consolidacdo da fungdo social da IES no que diz respeito ao
seu desempenho em ensino, pesquisa e extensao e manutencao da sua vocagao
inicial com a formagao de professores.

A formacao de professores de Letras justifica-se, também, pela necessidade
atual de oferecer novas oticas de anadlise que fazem aflorar a relagao do individuo e
do coletivo, o especifico, o préprio, o particular, ressaltando as diferencas, a
multiplicidade, numa perspectiva historica plausivel, integradora que sobressai o
carater transformador que o estudo de Letras, aplicado a realidade social,
naturalmente promove.

Somado a essas importantes referéncias, acrescentamos que existem
aspectos socioeconémicos importantes que também foram considerados pela IES.

A micro-regido na qual estd localizada a cidade de Araras compreende
importantes municipios com uma atividade industrial e de servicos bastante
desenvolvida, em pleno crescimento da qualidade de vida e do nivel sécio-
educacional. A regiao situa-se na macro regiao de Campinas, um dos principais
polos do crescimento nacional.

Araras localiza-se a 170 km da capital do Estado de Sao Paulo, é ligada pela
Rodovia Anhanguera, tem &rea total de 610 km2, e sua populacdo é de
aproximadamente 140.000 habitantes, segundo o Instituto Brasileiro de Geografia
e Estatistica (IBGE/2010).

Dotada de todos os equipamentos urbanos, a cidade é considerada uma das
melhores do pais em padrdao de vida, com 90% da area urbana asfaltada e 100%
das residéncias atendidas por rede de agua e esgoto. Localiza-se em regidao plana,
com relevo suave, a 611 metros de altitude, clima quente, é area de forte e
diversificada agricultura, com predominio da cana-de-aglUcar. O municipio possui
cerca de 2,6 mil estabelecimentos comerciais, mais de 500 industrias e 830
propriedades rurais.

A cidade de Araras é a sexta melhor cidade, em termos de qualidade de
vida, dentre as demais 66 que compdem a macro regido de Campinas e é
considerada uma das mais ricas e desenvolvidas do pais e 182 melhor do Estado de
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S3o0 Paulo, segundo dados do IDH-M (indice de Desenvolvimento Humano de
Municipios), elaborado pelo Programa das Nacdes Unidas para o Desenvolvimento
(PNUD).

O municipio de Araras é considerado pela ONU como tendo alto
desenvolvimento humano, sendo que apenas 22 (vinte e dois) municipios do Estado
de S3do Paulo atingiram esse elevado indice.

As condicdes socioeconOmicas da regido, que favorecem a permanéncia dos
estudantes nas escolas, indicando progressiva demanda para o ensino médio, bem
como os dados relativos a insuficiéncia de professores habilitados a ministrarem
aulas de Letras no ensino fundamental e Médio permitem inferir que a oferta de
Curso de formacdo de professor de Letras é responsabilidade institucional e
coaduna com as politicas de incentivo a formacao desses profissionais.

Corroborando como exposto acima, citamos o Senso Escolar divulgado pelo
INEP, referente ao ano de 2008, em que se observam o0s seguintes dados em
relacdo aos egressos do ensino Médio de Araras e cidades circunvizinhas.

ARARAS LEME CONCHAL MOGI- LIMEIRA AMERICANA
MIRIM

Estadual: Estadual: Estadual: Estadual: Estadual: Estadual:

4.300 498 1.074 572 989 1.940

Municipal: Municipal: Municipal: Municipal: Municipal: 0 | Municipal:

0 0 0 0 0

Privada: Privada: Privada: Privada: Privada: Privada:

689 0 0 0 79 0

Total: Total: Total: Total: Total: Total:

4,989 498 1.074 572 1.068 1.940

Também merece destaque o fato de a cidade de Araras ndao possuir Curso
de Licenciatura em Letras o que justifica seu oferecimento pelo UNAR.

1.2. Politicas institucionais no ambito do curso

A elaboracdo do presente projeto pedagdgico levou em consideracao: Lei
9.131, de 25 de novembro de 1995; Parecer CNE/CES 492/2001, aprovado em
03/04/2001; Parecer CNE/CES n°. 1.363/2001; Resolugcao CNE/CP 1, DE 18 de
fevereiro de 2002; Resolucao CNE/CES 18, de 13 de marco de 2002, Parecer
CNE/CES No°: 83/2007, Resolucao CNE/CP 2, DE 19 de fevereiro de 2002, que
institui a duracdo e a carga horaria dos cursos de licenciatura, de graduacao plena,
de formacdo de professores da Educacdo Basica em nivel Superior, referenciais de
Qualidade para Educacdo a Distancia de 2007, Decreto 5.622, de 20 de dezembro
de 2005, do Decreto 5.773, de junho de 2006 e das Portarias Normativas 1 e 2, de
11 de janeiro de 2007 e Portaria n° 40, de dezembro de 2007.

Nessa perspectiva, a missdo, os principios e objetivos da IES encontram-se
em coeréncia com os dados assentados para o Curso de Licenciatura em Letras:
Portugués/Espanhol, na modalidade EAD.

Nossa meta é um ensino calcado na triade agao-reflexdao-agdo; um ensino
contextualizado e que enfoque a pesquisa como forma de se aliar teoria e pratica;
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um ensino, cujos conteldos ministrados estejam em consonancia com as
exigéncias da atualidade e que se reverta em beneficio da sociedade; um ensino
em que o aluno se torne autébnomo, critico e reflexivo diante dos problemas do
mundo, reconhecendo e valorizando os elementos da identidade local e regional em
que se insere e construindo uma identidade profissional que o conduza a uma
pratica ética, responsavel, orientada pelo principio da alteridade e comprometida
com a transformacdo social.

1.3. Objetivos do Curso

O Projeto Pedagdgico foi norteado pelas diretrizes curriculares nacionais para
o curso de Letras e pela realidade regional do publico alvo da educacdo a distancia
no UNAR. No seu amplo espectro de acgao, a finalidade do Curso de Letras se define
nos seguintes objetivos:

Nos aspectos gerais

= Incentivar o pensamento reflexivo e o espirito cientifico, na busca do
conhecimento sobre a estrutura e funcionamento das linguagens humanas,
e, notadamente, da linguagem verbal, visando a contribuir, em particular,
com a sociedade regional e, em sua projecao de alcance, com a sociedade
brasileira.

Nos aspectos especificos

» Capacitar graduandos para um exercicio profissional ético e competente;

= Dotar os profissionais de pressupostos tedrico-praticos para a docéncia de
conteudos relacionados ao ensino de Lingua Portuguesa e de Lingua Inglesa
e de suas respectivas literaturas;

» Propiciar conhecimentos referentes a dinamizacdao de processos socio-
culturais e para a realizagdao de outras atividades que pressuponham
conhecimentos linguisticos e literarios.

» Formar profissionais que se utilizem das novas tecnologias e adotem novas
metodologias em sua pratica educativa;

= Dotar os profissionais de competéncias e habilidades para intervir
adequadamente na sociedade, mediante o dominio de instrumentais
linguisticos e do desenvolvimento da reflexao critica.

Esses objetivos e finalidades inspiram-se, portanto, no desejo de formar
profissionais capazes de intervir adequadamente na sociedade, mediante o dominio
de instrumentais linguisticos e do desenvolvimento da reflexdo critica.

1.4. Perfil Profissional do Egresso

Os artigos 19, 29 e 13 da LDBEN n° 9.394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdao Nacional) atribuem ao professor, enquanto profissional do ensino, a
funcao de desempenhar papel de multiplicador do conhecimento, de modo a
desenvolver no educando a formagao necessaria para qualifica-lo e torna-lo apto ao
trabalho e exercicio da cidadania.

A luz de uma visao formadora do Homem em sua globalidade, o professor
deve possuir uma cultura profissional abrangente, cujas finalidades e atribuigoes,
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muitas vezes, transcendem a pura atividade docente. Assim, o futuro profissional
do ensino deve “aprender a aprender”, para que tal processo de aprendizado se
perpetue em sua trajetoria.

Dessa forma, o egresso do curso deve estar apto a desempenhar as fungdes
tidas como comuns a todos os professores da educacdo basica, quais sejam:

» Participar da elaboragcao do projeto educativo da escola e do conselho
escolar;

= Zelar pelo desenvolvimento pessoal dos alunos, respeitando os aspectos
éticos e do convivio social;

» Criar situagOes de aprendizagem para todos os alunos;

= Conceber, realizar, analisar e avaliar as situacdes didaticas, mediando o
processo de aprendizagem dos alunos nas diferentes areas de conhecimento;

» Gerir os trabalhos de classe;

= Propiciar e participar da integracdo da escola com as familias e a
comunidade;

» Participar da comunidade profissional.

Ao lado das qualificagdes das praticas docentes, o profissional egresso do
Curso de Letras deve apresentar qualificacdes especificas da sua area de atuacdo:
Lingua Espanhola. Menciona-as a seguir:

» Ter capacidade de articular conhecimentos da lingua portuguesa e da lingua
espanhola, avaliando-os criticamente a partir de determinadas teorias,
reelaborando-as e transmitindo-as a outros sujeitos.

= Ter consciéncia da valorizacao da diversidade linguistica e cultural, enquanto
manifestacdo da identidade de cada grupo social, bem como garantir
condicbes de acesso a variante linguistica padrdao como caminho para a
apropriacdo do conhecimento ja sistematizado pela humanidade.

» Ter possibilidade de criar novas exigéncias do saber, a partir da realidade e
expectativa da comunidade.

» Ter sodlida formacdao basica geral acompanhada do desenvolvimento da
percepcao critica dos problemas da sociedade.

= Ter consciéncia critica da realidade, alcancando a compreensao da dimensao
social e individual das praticas linguisticas, aliada ao exercicio da justica e da
solidariedade.

1.5. Estrutura Curricular

Resumo da Carga Horadria

Descricao Horas
Atividades Teodrico (2480h) - praticas (400h) 2.880
Atividades Complementares 200
Estdgio Supervisionado 400
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola 400

TOTAL DO CURSO| 3.880
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12 Semestre
Ativ.
Compl. | Estagio | Teorica/Pratica
Disciplinas Obrigatoérias (horas) | (horas) (horas)
Fundamentos da Histéria e Sociologia da Educacio - - 80
Fundamentos da Linguistica Geral - - 80
Leitura e Producdo Textual - - 80
Lingua Espanhola: Morfologia - - 80
Mundo Contemporaneo, Movimentos Sociais e 80
Globalizagao - -
Sociedade Brasileira, Ambiente e Sustentabilidade - - 80
SUB-TOTAL - - 480
2° Semestre
Ativ.
Compl. | Estagio | Tedrica/Pratica
Disciplinas Obrigatdrias (horas) | (horas) (horas)
Didatica e Tecnologias Educacionais - - 80
Historia da Lingua Portuguesa e Linguistica Descritiva - - 80
LIBRAS - Linguagem Brasileira de Sinais - - 80
Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa | - - 80
RelacBes Etnico-Raciais e Direitos Humanos - - 80
Psicologia da Educacdo - - 80
Atividades Complementares | 40 - -
SUB-TOTAL 40 - 480
39 Semestre
Ativ.
Compl. | Estagio | Tedrica/Pratica
Disciplinas Obrigatdrias (horas) | (horas) (horas)
Avaliagdo do Processo Ensino Aprendizagem - - 80
Filosofia, Educacdo e Etica - - 80
Lingua Espanhola: Tempos Verbais - - 80
Metodologia do Ensino e Pesquisa da Lingua Portuguesa - - 80
Semantica e Morfossintaxe - - 80
Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa Il - - 80
Atividades Complementares I 40 - -
Estagio Supervisionado | - 100 -
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola | - 100 -
SUB-TOTAL 40 200 480
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40 Semestre

Ativ.
Compl. Estagio | Tedrica/Pratica
Disciplinas Obrigatoérias (horas) (horas) (horas)
Estudos Temadticos e Instrumental da Lingua Espanhola - - 80
Habilidades Integradas da Lingua Espanhola - - 80
Manifestagdes Barrocas, Arcadismo e Romantismo - - 80
Politicas Educacionais, Estrutura e Funcionamento da 80
Educacdo Basica - -
Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa Il - - 80
Sintaxe do Periodo Simples e Composto 80
Atividades Complementares |l 40 - -
Estagio Supervisionado Il - 100 -
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola Il - 100 -
SUB-TOTAL 40 200 480
5° Semestre
Ativ.
Compl. Estagio | Tedrica/Pratica
Disciplinas Obrigatoérias (horas) (horas) (horas)
Filosofia da Linguagem e Linguistica Textual - - 80
Fundamentos da Sécio Linguistica e Letramento - - 80
Histdria da Arte e Representacdo - - 80
Literatura Brasileira: do Realismo ao Modernismo - - 80
Literaturas em Lingua Espanhola - - 80
Pratica de Ensino da Lingua Espanhola | - - 80
Atividades Complementares IV 40 - -
Estagio Supervisionado IlI - 100 -
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola Il - 100 -
SUB-TOTAL 40 200 480
6° semestre
Ativ.
Compl. Estagio | Tedrica/Pratica
Disciplinas Obrigatoérias (horas) (horas) (horas)
Curriculos e Programas - - 80
Expressdo Oral e Escrita em Lingua Espanhola - - 80
Metodologia do Ensino da Lingua Espanhola - - 80
Pratica de Ensino da Lingua Espanhola Il - - 80
Projetos Interdisciplinares - - 80
TCC - Trabalho de Conclus3o de Curso - - 80
Atividades Complementares V 40 - -
Estagio Supervisionado IV - 100 -
Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola IV - 100 -
SUB-TOTAL 40 200 480
Soma 200 800 2880

TOTAL GERAL: 3.880 HORAS
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Ementas e Bibliografia

10 semestre

v Fundamentos da Historia e Sociologia da Educacao
Ementa: Fundamentos da Histéria e da sociologia. A Histéria e a Sociologia da
Educacao: contexto e contribuicio de pensadores para a sua formacgao.
Periodizacdo classica - a trajetéria do ocidente da antiguidade classica aos tempos
pos-modernos. Histéria da Educacdo no Brasil: processo histérico do
desenvolvimento do ensino no Brasil. A sociologia da educagao e as relagdes entre
educacao e familia, educacao e comunidade, educacao e politica.

Bibliografia Basica

KRUPPA. S. M. P. Sociologia da Educacao. SP: Cortez, 1994.

ARANHA, M. L. A. Histéria da EducacaoSP: Moderna, 1998.

ROMANELLI, O. O. Histéria da educacdo no Brasil. Petrépolis: Vozes, 1998.

Bibliografia Complementar

BRANDAO, C. R. O que é educacdo? SP: Brasiliense, 1987.

BUFFA, E.; ARROYO, M.; NOSELLA, P. Educacao e cidadania. 82 ed. SP: Cortez,
2000.

CAMBI, F. Histéria da pedagogia. Tradugdo de Alvaro Lorencini. SP: Editora
UNESP, 1999. ]

GADOTTI, M. Histéria das ideias pedagégicas. SP: Atica, 1998.

MANACORDA, M. A. Histéria da educacao: da antiguidade aos nossos dias.
SP: Cortez, 1999.

SAVIANI, D. Educacao: do senso comum a consciéncia filosofica. SP: Cortez,
1989.

v Fundamentos da Linguistica Geral
Ementa: Linguistica: conceito e objeto de estudo. Linguagem humana e linguagem
animal. As dicotomias de Saussure: significante e significado; paradigma e
sintagma; sincronia e diacronia; sistema e estrutura; forma e substancia; lingua e
fala. Usos linguisticos.

Bibliografia Basica
BENVENISTE, E. Problema de linguistica geral I. Campinas: Pontes, 2005.
, Problema de linguistica geral II Campinas: Pontes, 2005.

SAUSSURE, F. Curso de linguistica geral. 27. ed. SP: Cultrix, 2006.
Bibliografia Complementar

CAMARA JR, J. M. Historia da linguistica. Petrdpolis: Vozes. 2006.

FIORIN, J L. (ORG.) Introducgao a lingiiistica. SP: Contexto, 2005.
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ILARI, R. A linguistica e o ensino da lingua portuguesa. SP: Martins Fontes,
1997.

LOPES, E. Fundamentos da linguistica contemporanea. SP: Cultrix, 2007.
MUSSALIN, F.; BENTES, A. (Org.). Introducao a linguistica. SP: Cortez, 2001.
vol.I-II

v Leitura e Producgao Textual
Ementa: Fundamentos da expressao escrita. Linguagem verbal e nao verbal.
Linguagem denotativa e conotativa. A importancia da leitura para entender o
mundo. Texto e discurso. Géneros textuais.

Bibliografia Basica

BRANDAO, H. N. Introducad a andlise do discurso. SP: UNICAMP, 2004.
KOCH, L. V. Coeréncia Textual. S P: Contexto, 2007. ]

LAJOLO, M.. Do mundo da leitura para leitura do mundo. SP: Ed. Atica, 2007.

Bibliografia Complementar

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. SP:Nova Fronteira, 2009.
FIORIN, J.L. E SAVIOLI, F.P. Licdes de texto:leitura e redacgdo. SP:
Atica,2002.

INFANTE U. Do texto ao texto: curso pratico de leitura e redagao, SP: Scipione,
1997.

KLEIMAN, A. Texto e leitor: aspectos cognitivos da leitura. Campinas: Ed. Pontes,
1989.

Oficina de leitura. SP: Pontes,2001

v' Lingua Espanhola: Morfologia
Ementa: Gramatica elementar aplicada apresentada de maneira contextualizada:
artigos, pronomes, adjetivos, possessivos, substantivos, numerais, preposicoes,
advérbios de frequéncia, conjungdes, advérbios quantificadores, uso de algumas
expressdoes basicas. Aspectos gramaticais em trabalhos praticos e textuais.
Reflexdes sobre aspectos morfoldgicos em lingua espanhola comparados aos da
lingua materna.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espafiol como lengua extranjera. 2. ed.
Madrid: Arco Libros, 2004.

MILANI, E. M. et al. Listo: espafiol a través de textos. SP: Santillana Brasil, 2005.
MILANI, E. M.. Gramatica de espanhol para brasileiros. SP: Saraiva, 2006.

Bibliografia Complementar

MATTE BON, F. Gramatica comunicativa del espaifol. Tomo I y II. Madrid:
Edelsa.

RODRIGUEZ, J. L.I O'Kuinghttons. Espanhol + facil: gramatica. SP: Larousse do
Brasil, 2009.
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ARNAL, C. Escribe en espafiol. Madrid: Sociedad General Espafiola de Libreria,
2003.

BRUNO, F. Cabral; MENDOZA, M. A. Hacia el espanol: curso de lengua y cultura
hispanica. Niveles basico, intermedio y avanzado. SP: Saraiva, 1998.

FERNANDEZ DIAZ, R. Practicas de gramatica espafnola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

GONZALEZ HERMOSO, A. Conjugar es facil en espanol: de Espafia y América.
Madrid: Edelsa, 1997.

v Mundo Contemporaneo, Movimentos Sociais e Globalizacao
Ementa: Aspectos da dindmica da sociedade contemporanea. Realidade pos-
moderna e as profundas transformacdes nas referéncias tedricas, estéticas e
morais. As novas tecnologias da inteligéncia (o espago virtual e internet) e a
producao do conhecimento. Estudo dos movimentos sociais. Movimentos sociais
como desafios ao Estado. Os movimentos sociais e a transformagao das estruturas
de dominagao.

Bibliografia Basica

COSTA, C. Sociologia: introducao a ciéncia da sociedade. SP: Moderna,2005.
TOMAZI, N. D. Iniciagcao a Sociologia. SP: Atual, 2007.

SANTOS, M. Por uma outra Globalizacdao: do pensamento Unico a consciéncia
universal.. R].: Record, 2008.

Bibliografia Complementar

CASTELLS, M. A Sociedade em rede, SP: Paz e Terra, vol. 1, 2002

FRIEDMAN, T. O Mundo é plano. R]: Objetiva, 2005.

IANNI, O. Teorias da globalizacao. RJ: Civilizacdo brasileira, 1995.

DOMINGUES, J. M. Teorias Socioldgicas no século XX. RJ: Editora Civilizagao
Brasileira. 2004.

SORJ, B. Brasil @ povo.com - a luta contra a desigualdade na sociedade da
informacao. RJ: Zahar, 2003

v Sociedade Brasileira, Ambiente e Sustentabilidade

Ementa: Ecologia e meio ambiente. A crise ambiental. O movimento ecolégico. Eco
desenvolvimento. “Desenvolvimento Sustentavel”. Legislagao, gestao,
planejamento e politicas ambientais. Impacto ambiental - caracterizacdo ambiental
(meios fisico, biolégico e antrépico). Diagndstico ambiental, avaliagdo de impacto
ambiental, acdes mitigadoras. Aspectos da dindmica socioeconémica e politica
brasileira. A sociedade brasileira e os desafios da pds-modernidade. Sociedade da
informacao: desafios e superacgodes.

Bibliografia Basica

COSTA, M. C. C. Sociologia - introducdao a ciéncia da sociedade. SP: Moderna,
1991.

GUERRA, A. J. T; CUNHA, S. B. da (orgs) A questao ambiental. R]: Bertand do
Brasil, 2003.

VEIGA, J. E. Meio ambiente e desenvolvimento. SP: SENAC, 2006
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Bibliografia Complementar

BARBIERI, J. C. Gestao Ambiental Empresarial: conceitos, métodos e
instrumentos. SP: Saraiva, 2007.

DIAS, G. F. Educacao Ambiental: principios e praticas, SP: Gaia, 2000.

DREW, D. Processos interativos homem- meio ambiente. SP, Contexto, 1977.
FRIEDMAN, T. O mundo é plano. RJ: Objetiva, 2005.

SANCHEZ, L. E. Avaliacdao de impacto ambiental: conceitos e métodos. SP:
Oficina de textos, 2008.

SCHWARCZ, L. M. O espetaculo das racas. SP: Cia. das Letras, 1993.

29 semestre

v Didatica e Tecnologias Educacionais
Ementa: As concepcdes de didatica. A dimensdao humana, técnica e politica da
didatica. O planejamento da acao pedagdgica e a utilizacdo dos recursos didaticos.
A relagao professor-aluno na sala de aula. Inclusao social e digital dos recursos
didaticos. TIC - Tecnologias de Informacdao e Comunicacgao.

Bibliografia Basica

KENSKI, V. M. Educacao e Tecnologias - O Novo Ritmo da Informacao.
Campinas: Papirus, 2003.

VEIGA, I. P. A. (coord.) Repensando a didatica. Campinas: Papirus, 2007.

MORAN, J. M. MASETTO, M. e BEHRENS, M. Novas Tecnologias e Mediacao
Pedagogica. Campinas: Papirus, 2009.

ZABALA, A. A pratica educativa. Porto Alegre: Artes Médicas, 2007.

Bibliografia Complementar

FIORENTINI, L. M. R. e Moraes. Linguagens e interatividade na educacao a
distancia. SP: DPA Ed., 2003.

GRISPUM, M. P. S. (org.) Educacao tecnoldgica: desafios e perspectivas. SP:
Cortez, 1999. )

HAIDT, R. C. C. Curso de Didatica Geral. SP/SP: Atica, 2002.

LEV)(, P. As Tecnologias da inteligéncia. RJ: Ed. 34, 2008.

LIBANEO, J. C. Didatica. SP: Cortez, 1994.

MORAN, J. M. MASETTO, M. e BEHRENS, M., V. M. Tecnologias e Ensino
Presencial e a Distancia. Campinas: Papirus, 2008. .

PERRENOUD, P. 10 Novas competéncias para ensinar. RJ: Artmed. 2008.

SILVA, M. (org.) Educacao online. SP: Loyola, 2006.

VIEIRA, A. T. (org.). Gestao Educacional e Tecnologia. SP: Avercamp, 2003.

v' Historia da Lingua Portuguesa e Linguistica Descritiva
Ementa: Histéria da Lingua Portuguesa. Mudancas de som: principais fendmenos.
Analogia. Mudanca gramatical. Mudanca semantica. Objeto da Fonética e da
Fonologia. Fonética articulatoria. Fonologia. Fonema e tracos distintivos. Fonemas e
variantes. Arquifonema. Estrutura da silaba em portugués. Variacao fonoldgica e
mudancga.
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Bibliografia Basica

CAMARA JR.].M. Estrutura da lingua portuguesa. R]: VOZES, 2008.

COUTINHO, I. de L. Gramatica histérica. R): Ao Livro Técnico/Imperial Novo
Milénio, 2008

FIORIN, J. L. (Org.). Introducao a linguistica: I: objetos tedricos.. SP: Contexto,
2005.

Bibliografia Complementar

AZEREDO, J].C.de. Fundamentos de gramatica do portugués. RJ: Jorge Zahar,
2000.

BORBA, F. da Silva. Introducao aos estudos linguisticos. SP: Nacional, 1984.
CAGLIARI, L. C.. Alfabetizacao e linguistica. SP: Scipione, 2007.

CALLOU. D. Iniciacao a fonética e fonologia. SP: Zahar, 2008.

MUSSALIN, F.; BENTES, A. C. (Org.). Introducao a linguistica. SP: Cortez, 2001.
SILVA, T. C. Fonética e fonologia do portugués. SP: Contexto, 2002.

v LIBRAS - Linguagem Brasileira de Sinais
Ementa: Aspectos da Lingua de Sinais e sua importancia: cultura e histodria.
Identidade surda. Expressao corporal e facial. Alfabeto manual, gramatica de
libras; sinais de nomes proprios; soletracdo de nomes; localizacdo de nomes;
percepcao visual. Nogoes basicas de escrita de sinais. Processo de aquisicdo da
Lingua de Sinais observando as diferencas e similaridades existentes entre esta e a
Lingua Portuguesa.

Bibliografia Basica

GOES, M. C. Linguagem, surdez e educacao. Campinas: Autores Associados.
1999.

QUADROS, R. M. Educacao de Surdos: a aquisicao da Linguagem. Porto
Alegre: Artes Médicas, 1997.

QUADROS, R. M. Lingua de Sinais Brasileira: estudos linguisticos. Porto
Alegre: Artmed, 2004.

Bibliografia Complementar

BRASIL. Saberes e praticas da inclusdo: dificuldades de comunicacao e
sinalizacao: surdez. Educacao Infantil. Brasilia: MEC; SEESP, 2005.

BRASIL. O tradutor e intérprete de lingua brasileira de sinais e lingua
portuguesa. Secretaria de Educacao Especial; Programa Nacional de Apoio
a Educacao de Surdos. Brasilia: MEC; SEESP, 2004.

FELIPE, T.; MONTEIRO, M. S. LIBRAS em contexto. curso basico. Brasilia:
MEC/SEESP, 1997.

PEIXOTO, R. C. A Interface entre a lingua brasileira de sinas (libras) e a
lingua portuguesa na psicogénese da escrita surda. 2004. Dissertacao
(Mestrado) - Universidade Federal do Ceara. Fortaleza.

SALE, Heloisa M. M.L. et alii Ensino de lingua portuguesa para surdos.
Brasilia: MEC/SEESP, 2004. v.1-2
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v Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa I
Ementa: Os PCNs e o ensino de Lingua Portuguesa. Principios metodoldgicos do
ensino de Lingua Portuguesa no Ensino Fundamental e Médio.

Bibliografia Basica ]

KEHDI, V. Formacao de palavras em portugués. SP: Atica,2009.

KLEIMAN, A. Oficina de leitura. 8.ed. Campinas, SP: Pontes, 2001.

POSSENTI, S. Por que (ndo) ensinar gramatica na escola. Campinas: Mercado
de Letras, 2002

Bibliografia Complementar

ANDRE, M. O Papel da pesquisa na formacao e na pratica dos professores.
52 ed. Campinas: Papirus, 2001.

AZEREDO, J].C.de. Fundamentos de gramatica do portugués. RJ: Jorge Zahar,
2000.

BASTOS, L. K.; MATTOS, M. A. A producao escrita e a gramatica. 2. ed. SP:
Martins Fontes, 1992.

BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Parametros curriculares
nacionais: terceiro e quarto ciclos do ensino fundamental: lingua portuguesa.
Brasilia: MEC/SEF, 1998.

ILARI, R. A Linguistica e o Ensino da Lingua Portuguesa

v Relagdes Etnico-Raciais e Direitos Humanos
Ementa: Conceitos de classe, género, raca-etnia, geracdo e cultura. Processos de
socializacdao no mundo contemporaneo e na sociedade brasileira. As perspectivas da
inclusdo educacional e cultural. Grupos minoritarios e formas de insercao na
sociedade. Direitos humanos e as facetas da exclusao social.

Bibliografia Basica

BORGES, E.; MEDEIROS, C. A.; D’ADESKY, J]. Racismo, Preconceito e
intolerancia. SP: Atual, 2002.

DALLARI, D.A. Direitos humanos e cidadania. SP:Moderna , 2009.

MUNANGA, K. Rediscutindo a mesticagem. SP: Vozes, 1999.

Bibliografia Complementar

BOBBIO, N. Sociedade e Estado na filosofia politica moderna. SP: Brasiliense,
1986.

CASSIRER, E. Ensaio sobre o homem. SP: Martins Fontes, 2001.
COMPARATO,F.K. A Afirmacao historica dos direitos humanos. SP:Saraiva,
2008.

HAAL, S. A identidade cultural na pos-modernidade. 112 Ed. SP. DP&A, 2006.
MAIO, M. C. e SANTOS, R. V. (orgs.). Raga, ciéncia e sociedade. SP: Contexto,
1998.

SANTOS, B. S. (org.): Democratizar a democracia. Os caminhos da
democracia participativa. RJ: Civilizagao Brasileira, 2002.
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v Psicologia da Educacao

Ementa: A Histéria da Psicologia. As raizes e as principais correntes da psicologia:
Estruturalismo, Funcionalismo, Behaviorismo e Cognitivismo. O lugar da psicologia
entre as diferentes ciéncias e no plano da ética. Teoria sobre o desenvolvimento:
aspectos psicodinamicos da afetividade e cognitividade. Subsidios psicoldgicos
sobre a adolescéncia como fen6meno biopsiquico e sociocultural. Informagdes sobre
condicdes intervenientes e fatores psicodinamicos envolvidos no processo ensino-
aprendizagem. Subsidios orientadores para eficacia na acdo pedagodgica.

Bibliografia Basica

BOCK, A. M. B., FURTADO, O e TEIXEIRA, M. L. T. Psicologias: uma introducao
ao estudo de psicologia. SP: Saraiva, 1993.

COLL, C. et I. Desenvolvimento psicologico e educagao. Porto Alegre: Artes
Médicas, 1995. ]

CORIA, S. M. A. Psicologia do desenvolvimento. SP: Atica, 1993.

Bibliografia Complementar
HENNEMAN, R. H. Oque é Psicologia. RJ: José Olimpio, 1998.
PIAGET, J. Seis estudos em Psicologia. R]: Forense, 1985.
RAPPAPORT, C. R. (org.). Teorias do desenvolvimento - conceitos
fundamentais. vol 1. SP: EPU, 1997.
VYGOTSKY, L. S. Pensamento e Linguagem. SP: Martins Fontes, 1989.
. A formacao social da mente: o desenvolvimento dos processos
psicolégicos superiores. SP: Martins Fontes, 1998.

v Atividades Complementares I
Ementa: Orientacdo para as atividades de iniciacdo a pesquisa e aprofundamento
tedrico com vistas aos estudos e as praticas em grupos de pesquisa, iniciacao
cientifica, projetos de extensdao, monitorias, visitas técnicas, experiéncia docente e
apresentacao de trabalhos cientificos/artisticos em eventos académicos.

Bibliografia Basica
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

Bibliografia Complementar
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

3° semestre

v' Avaliagao do Processo Ensino Aprendizagem
Ementa: A organizacdao e contextualizacao do referencial curricular para o ensino
fundamental. Avaliacdo e construcdo do conhecimento. Aspectos metodoldgicos da
avaliacdo educacional. Andlise de experiéncias e praticas vigentes em avaliacao
educacional na Educacdo Basica.

Bibliografia Basica
LUCKESI, C. C. Avaliacao da aprendizagem. SP: Cortez, 2011.
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PERRENOUD, P. Avaliacdo da exceléncia a regulaciao das aprendizagens:
entre duas légicas. Porto Alegre: Artmed. 1999.

VASCONCELLOS, C. S. Avaliacago da aprendizagem - praticas de
mudanca. SP: Libertad, 2008.

Bibliografia Complementar

DEMO, P. Avaliacao qualitativa. Campinas: Autores Associados, 1987.

GANDIN, D. A Pratica do planejamento participativo. Petrépolis:IVozes, 1997.
HAYDT, R. C. Avaliacao do processo ensino aprendizagem. SP: Atica, 1995.
HOFFMANN, J. M. L. Avaliacdo: mito e desafio: uma perspectiva
construtivista. Porto Alegre: Mediagao, 2003.

VASCONCELLOS, C. Avaliagao. SP: Liberdad, 1995.

v Filosofia, Educacdo e Etica
Ementa: A Filosofia e suas correntes. Dominios da Filosofia: Teoria do
Conhecimento, Deontologia, Etica, Estética, Filosofia Social. A dimensdo ético-
politica da educacdo. Fins e valores na pratica educacional. As dimensdes histdrico-
sociais da educacao. Tendéncias e correntes da educacao brasileira.

Bibliografia Basica )

CHAUI, M. Convite a filosofia. SP, Atica, 2000

LUCKESI, C. C. Filosofia da educacao. SP: Cortez, 1994.

SAVIANI, D. Pedagogia historico - critica: primeiras aproximacgoes.
Campinas: Autores Associados, 1997.

Bibliografia Complementar

ARANHA, M. L. A. Filosofia da educacao. SP: Moderna, 1996.

ARENDT, H. A condicao humana. RJ: Forense Universitaria, 2007.

BENNET, C. Etica Profissional. Cengage, 2008.

GILES, T. R. Ramos fundamentais da filosofia: logica, teoria do
conhecimento, ética profissional. SP: EPU, 1995.

SA, A. L. Etica profissional. Atlas, 2009.

SAVIANI, D. Escola e democracia. SP: Cortez, 2000.

SEVERINO, A J. Filosofia. Campinas: Cortez, 2002.

v Lingua Espanhola: Tempos Verbais
Ementa: Estruturas gramaticais elementares e pré-intermediarias. Pratica oral e
escrita, com énfase na leitura e na interpretacdo de textos. Aspectos gramaticais
em trabalhos praticos e textuais. Estrutura, conjugacao e uso dos tempos verbais.
Reflexdes sobre o ensino de gramatica em segunda lingua. Diferentes formas de
expressar o presente, o passado e o futuro em lingua espanhola.

Bibliografia Basica
MILANI, E. M. et al. Listo: espafiol a través de textos. SP: Santillana Brasil, 2005.
MILANI, E. M.. Gramatica de espanhol para brasileiros. 3. ed. SP: Saraiva,
2006.
RODRIGUEZ, J. L. O'Kuinghttons. Espanhol + facil: gramatica. SP: Larousse do
Brasil, 2009.
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Bibliografia Complementar

ARNAL, Carmem. Escribe en espanol. 4. ed. Madrid: Sociedad General Espanola
de Libreria, 2003.

BRUNO, F. Cabral; MENDOZA, M. A. Hacia el espanol: curso de lengua y cultura
hispanica. Niveles basico, intermedio y avanzado. SP: Saraiva, 1998.

FERNANDEZ DIAZ, R. Practicas de gramatica espafiola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

GONZALEZ H. A. Conjugar es facil en espanol: de Espafia y América. Madrid:
Edelsa, 1997.

MATTE BON, F. Gramatica comunicativa del espaifiol. Tomo I y II. Madrid:
Edelsa.

v Metodologia do Ensino e Pesquisa da Lingua Portuguesa
Ementa: A pesquisa como pressuposto basico para atividade académica. A funcgao
do pesquisador diante dos desafios da sociolinguistica e do ensino da Lingua
Portuguesa. Conhecimento e producao de conhecimento. Pesquisa: conceito,
classificagcdo, métodos. As etapas da pesquisa. Especificidades do fenémeno
linguistico e do ensino da Lingua. O trabalho monografico e suas peculiaridades.
Projeto de pesquisa: estrutura e conteudo.

Bibliografia Basica )

GOLDSTEIN, N. O texto sem mistério. SP: Atica, 2011

KLEIMAN, A. Oficina de leitura. Campinas, SP: Pontes, 2001.

LIMA, C. H. da R. Gramatica normativa da lingua portuguesa. RJ]: Briguiet,
2000.

Bibliografia Complementar

BASTOS, L. K.; MATTOS, M. A. A producao escrita e a gramatica. SP: Martins
Fontes, 1986.

FARACO,C. A. Escrita e alfabetizacao. SP: Contexto, 2010.

ILARI, R. A linguistica e o ensino da lingua portuguesa. SP: Martins Fontes,
1992.

MARTINS, J. S. O trabalho com projetos de pesquisa - do ensino
fundamental ao ensino médio. Campinas-SP: Papirus, 2001.

POSSENTI, S. Por que (nao) ensinar gramatica na escola. Campinas:
ABL/Mercado de Letras, 2010.

v Semantica e Morfossintaxe
Ementa: Fundamentos da semantica. Nocdes basicas de morfologia. Estrutura e
formagao de palavras. Flexao Nominal. Organizagao da frase. Estrutura da oragao.

Bibliografia Basica
BASILIO, M. Formacao e classes de palavras no portugués do Brasil. SP:
Contexto,
CAMARA JR.].M. Estrutura da lingua portuguesa. RJ: VOZEZ, 2008. .
KEHDI, V. Formacao de palavras em portugués. SP: Atica,
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Bibliografia Complementar

AZEREDO, J].C.de. Fundamentos de gramatica do portugués. RJ: Jorge Zahar,
2008.

BASTOS, L.K. & MATTOS, M.A.de. A producgao escrita e a gramatica. SP: Martins
Fontes, 1992. ]

CARONE, F. Morfossintaxe. 9.ed. SP: Atica, 2000.

KOCK, 1.V.; SILVA, M. C. S. Linguistica aplicada ao portugués: morfologia. SP:
Cortez, 1997.

LIMA, C.H.da R. Gramatica normativa da lingua portuguesa. RJ]: Briguiet,
2006.

v' Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa II
Ementa: Os PCNs e o ensino de Lingua Portuguesa. Estratégias didatico-
pedagdgicas para o ensino de leitura e escrita em Lingua Portuguesa; a avaliagao
da leitura e da producgao de textos em Lingua Portuguesa.

Bibliografia Basica

ILARI, R. A Linguistica e o Ensino da Lingua Portuguesa. Martins Fontes. SP,
1997.

KLEIMAN, A. Oficina de leitura. 8.ed. Campinas: Pontes, 2001.

LIMA, C. H. R. Gramatica normativa da lingua portuguesa. R]: Briguiet, 2006.

Bibliografia Complementar

BASTOS, L. K.; MATTOS, M. A. A producao escrita e a gramatica. SP: Martins
Fontes, 1992.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Paréametros curriculares nacionais: terceiro e
quarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: 'MEC/SEF, 1998.
CANDIDO, A. Na sala de aula: caderno de analise literaria. SP: Atica, 2007.
CUNHA, C; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. RJ:
Nova Fronteira, 2008.

MOISES, POSSENTI, S. Por que (nao) ensinar gramatica na escola. Campinas:
Mercado de Letras, 2002.

Atividades Complementares I1

Ementa: Orientacdo para as atividades de iniciacdo a pesquisa e aprofundamento
tedrico com vistas aos estudos e as praticas em grupos de pesquisa, iniciacao
cientifica, projetos de extensdao, monitorias, visitas técnicas, experiéncia docente e
apresentacao de trabalhos cientificos/artisticos em eventos académicos.

Bibliografia Basica
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

Bibliografia Complementar
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.
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v Estagio Supervisionado I
Ementa: Leitura, reflexdo e discussdo de materiais referentes a pratica académica.
Pratica de observacao e anadlise do cotidiano escolar com vistas a compreensao das
praticas educacionais realizadas na escola sede selecionada.

Bibliografia Basica

ANDRE M. O papel da pesquisa na formacao e na pratica dos professores. 52
ed. Campinas: Papirus, 2001.

PERRENOUD, M. 10 (dez) novas competéncias para ensinar. R]: Artmed, 2001.
VEIGA, I.P.A. Repensando a Didatica. Campinas: Papirus, 1998.

Bibliografia Complementar

AZEVEDO, 1.B. O prazer da producao cientifica. SP: Prazer de ler, 2000.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da Autonomia - Saberes necessarios a pratica
educativa. Sao Paulo: Ed. Paz e Terra, 1996.

LAKATOS, E. e MARCONI, M.A. Fundamentos de Metodologia Cientifica. SP:
Atlas, 1991.

SEVERINO, A.]J. Metodologia do Trabalho Cientifico. SP: Cortez, 1996.

ZABALA, A. A pratica educativa. Porto Alegre: artes Médicas, 1998.

VEIGA, I.P.A. (org.) Didatica: o ensino e suas relagdes. Campinas: Papirus,
2000.

v Estagio Supervisionado I - Espanhol

Ementa: Observacdo das aulas de Lingua Espanhola, com vistas ao
desenvolvimento da consciéncia critica a respeito do ensino/aprendizagem.
Observacdo das metodologias e materiais didaticos empregados pelo professor.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espainol como lengua extranjera. Madrid: Arco
Libros, 2004.

FERNANDEZ DIAZ, R. Practicas de gramatica espanola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I. Linguisica aplicada a la enseilanza-aprendizage del
espanol

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, J. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacao. Parametros curriculares nacionais: terceiro e
guarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educacdo. PCN+ ensino médio: orientagdes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e cddigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

BRUNO, F. Cabral. Ensino de espanhol: construgao da impessoalidade em sala de
aula. Sao Carlos: Claraluz, 2004.

PERRENOUD, P. Ensinar ou a vertigem da dispersao: fragmentos de uma sociologia
das praticas pedagdgicas. In: . Praticas pedagdgicas, profissao docente
e formacao: perspectivas socioldgicas. Lisboa: Dom Quixote / Instituto de
Inovagao Educacional, 1993.
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49 semestre

v Estudos Tematicos e Instrumental da Lingua Espanhola
Ementa: Estruturas de nivel intermediario dos registros culto e coloquial da lingua
escrita e oral através do estudo de textos gravados e escritos. Estudos
gramaticais: tempos futuros e representacdes do futuro, modo subjuntivo,
colocacao pronominal (pronomes atonos), modo imperativo, oracdes condicionais,
apocope, acentuacao e verbos de cambio.

Bibliografia Basica

FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafnola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

MILANI, E. M. et al. Listo: espafiol a través de textos. SP: Santillana Brasil, 2005.
RODRIGUEZ, J. L. O'Kuinghttons. Espanhol + facil: gramatica. SP: Larousse do
Brasil, 2009.

Bibliografia Complementar

ARNAL, C. Escribe en espaiol.. Madrid: Sociedad General Espainola de Libreria,
2003.

BARALO, M. La adquisicion del espaiiol como lengua extranjera. Madrid: Arco
Libros, 2004.

BRUNO, F. C.; MENDOZA, M. Angélica. Hacia el espainol: curso de lengua y
cultura hispanica. Niveles basico, intermedio y avanzado. SP: Saraiva, 1998.
GONZALEZ HERMOSO, A.. Conjugar es facil en espanol: de Espana y América.
Madrid: Edelsa, 1997.

MATTE BON, F.. Gramatica comunicativa del espafol. Tomo I y II. Madrid:
Edelsa, 2011.

MILANI, E. M.. Gramatica de espanhol para brasileiros. SP: Saraiva, 2006.

v Habilidades Integradas da Lingua Espanhola
Ementa: Pratica das habilidades produtivas: oral e escrita. Pratica das habilidades
receptivas: audicdo e leitura. Integracdo das quatro habilidades linguisticas
(compreensdao e expressdo oral, compreensao e expressao escrita). Fonética e
pronuncia. Aspectos gramaticais em trabalhos praticos e textuais. Reflexdes sobre o
ensino de lingua espanhola.

Bibliografia Basica

MILANI, E. M. et al. Listo: espanol a través de textos. SP: Santillana Brasil, 2005.
MILANI, E. M.. Gramatica de espanhol para brasileiros. SP: Saraiva, 2006.
RODRIGUEZ, John Lionel O'Kuinghttons. Espanhol + facil: gramatica. 2. ed. SP:
Larousse do Brasil, 2009

Bibliografia Complementar

MORENO,C. e TUTS, M. Curso de perfeccionamiento: hablar, escribir y pensar
en espafol .Madrid: Soc. General Espafiola de Libreria, 1991.
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ARNAL, Carmem. Escribe en espanol. 4. ed. Madrid: Sociedad General Espanola
de Libreria, 2003.

BRUNO, F. Cabral; MENDOZA, M. Angélica. Hacia el espaiol: curso de lengua y
cultura hispanica. Niveles basico, intermedio y avanzado. SP: Saraiva, 1998.
FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

GONZALEZ HERMOSO, A. Conjugar es facil en espaiiol: de Espafia y América. 2.
ed. Madrid: Edelsa, 1997

v Manifestacoes Barrocas, Arcadismo e Romantismo

Ementa: Contexto sociocultural e histérico da producao literaria da América
portuguesa (séculos XVI a XVIII). Autores, obras e questdes relevantes para a
compreensao da cultura letrada no periodo. Andlise das principais caracteristicas
estilisticas dos textos selecionados. Situacdao da producdo literaria da América
portuguesa, no quadro internacional. O indianismo e o projeto de nacionalidade do
periodo romantico. O processo de consolidacdo do sistema literario brasileiro.
Correlacdo entre forma social e forma literaria: a “dialética da malandragem” nas
Membdrias de um sargento de milicias. Estudo analitico de poemas romanticos.

Bibliografia Basica

BOSI, A. Histéria concisa da literatura brasileira. SP: Cultrix, 2007.

CANDIDO, A. Formacao da literatura brasileira: momentos decisivos. Belo
Horizonte e RJ: Itatiaia, 1993.

CANDIDO, A . Literatura e sociedade. SP: Ouro sobre azul, 2004.

Bibliografia Complementar ]

CANDIDO, A. Na sala de aula: caderno de analise literaria. SP: Atica, 1989.
CANDIDO, A. Varios escritos. RJ: Duas Cidades e Ouro sobre Azul, 2004.
MERQUIOR, J. G. De Anchieta a Euclides: breve historia da literatura brasileira.
RJ: J. Olympio, 1977.

MOISES, Massaud. A literatura brasileira através dos textos. SP: Cultrix, 1986.
RONCARI,L. Literatura brasileira. SP: Edusp,1995.

v Politicas Educacionais, Estrutura e Funcionamento da Educacao
Ementa: Os direitos sociais e educativos, as responsabilidades das esferas
educacionais. O financiamento da educacao publica. O plano nacional de educacao
e suas metas. A formagao do professor. Acesso, qualidade, e equidade na
educacdo. A avaliacao no sistema educacional. O contexto escolar na estrutura do
sistema educacional brasileiro com base na Constituicao Federal de 1988 e Lei de
Diretrizes e Bases da Educacao Nacional n® 9.394/96 e leis complementares.

Bibliografia Basica

DEMO, P. A Nova LDB: Rangos e Avang¢os. Campinas-SP: Papirus, 1997.
LIBANEO, J. C.; OLIVEIRA, J. F. O.; TOSCHI, M. S. Educacao escolar: politicas,
estrutura e organizacao. 22 ed. SP: Cortez, 2005

MENESES, J. G. de C. et al. Estrutura e Funcionamento da Educacao Basica.
SP: Pioneira Thompson Learning, 2002
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Bibliografia Complementar

Brasil. Constituicdao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

BRZEZONSKI, I (ORG). LDB Interpretada. SP: Cortez, 2000.

FAVERO, O. (org.). Educacao nas Constituintes Brasileiras 1823 - 1988.
Campinas: Autores Associados, 2001.

GARCIA, W. Administracao Educacional em Crise. SP: Cortez, 2001.

SAVIANI, D. Escola e democracia. SP: Cortez, 1999.

v Sintaxe do Periodo Simples e Composto
Ementa: Frase e seus tipos. Frase e oracdo. Classificacdo dos verbos quanto a
transitividade. Os termos integrantes da oracdao. Termos acessérios da oracdo.
Particularidades sintaticas e semanticas. Conceitos de coordenacdo e de
subordinacdo. Periodo simples e periodo composto. Subordinacdo. Coordenacdo.
Oracgodes reduzidas. Sintaxe de regéncia, concordancia e colocacdo.

Bibliografia Basica

BECHARA, E. Moderna gramatica portuguesa. RJ: Lucerna, 2009.

CUNHA, C; CINTRA, L. Nova gramatica do portugués contemporaneo. RJ:
Nova Fronteira, 2008.

LIMA, C. H. R. Gramatica normativa da lingua portuguesa. RJ: Briguiet, 2000.

Bibliografia Complementar

BASTOS, L. K.; MATTOS, M. A. A producao escrita e a gramatica. SP: Martins
Fontes, 1992.

CIPRO NETO, P.; INFANTE, U. Gramatica da lingua portuguesa. SP: Scipione,
2008.

KOCH, I. G. V. Linguistica aplicada ao portugués: sintaxe. SP: Cortez, 1996.
PERINI, M. Sofrendo a gramatica: ensaios sobre a Linguagem. SP: Atica, 2000.
SACCONI, L. A. Nossa gramatica: teoria e pratica. SP: Atual. 1999.

v' Pratica de Ensino da Lingua Portuguesa III
Ementa: O ensino de gramatica e por que ndo ensinar gramatica. O texto em sala
de aula. As trés competéncias: interativa, linguistica e textual.

Bibliografia Basica

CANDAU, V. M. (Org.). Rumo a uma nova didatica. Petrdpolis: Vozes, 2000.
ILARI, R. A Linguistica e o ensino da lingua portuguesa. SP: Martins Fontes.
1997.

KLEIMAN, A. Oficina de leitura. Campinas: Pontes, 2001

Bibliografia Complementar
BASTOS, L. K.; MATTOS, M. A. A producao escrita e a gramatica. SP: Martins
Fontes, 1992.
CUNHA, M. I. O Bom professor e sua pratica. Campinas/SP: Papirus, 2002.
MOISES, M. A literatura brasileira através dos textos. SP: Cultrix, 1986.
PERINI, M. Sofrendo a gramatica: ensaios sobre a Linguagem. SP: Atica, 2000.
POSSENTI, S. Por que (ndo) ensinar gramatica na escola. Campinas: Mercado
de Letras, 2002.
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v Atividades Complementares II1
Ementa: Atividades de pesquisa e aprofundamento tedrico com vistas aos estudos
e as praticas em grupos de pesquisa, iniciacao cientifica, projetos de extensao,
monitorias, visitas técnicas e apresentacao de trabalhos cientificos/artisticos em
eventos académicos.

Bibliografia Basica
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

Bibliografia Complementar
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

v Estagio Supervisionado II
Ementa: Observagao e andlise da realidade educacional do ensino fundamental no
Brasil contemporaneo. Observacdo da pratica de professores e reflexdao sobre
diferentes processos educativos desenvolvidos por instituicdes escolares e por
outras instituicdes e grupos sociais. Analise dos determinantes sociais, psicoldgicos,
histdricos e politicos destes processos.

Bibliografia Basica

VEIGA, I.P.A. (org.) Didatica: o ensino e suas relagdes. Campinas: Papirus,
2000.

CANDAU, V.M. Rumo a uma nova didatica. Petrépolis: vozes, 2003.

ZABALA, A. A pratica educativa. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.

Bibliografia Complementar

BRANDAO, C.R. O que é educagdo? SP: Brasiliense, 1987.

LUCKESI, C.Cavaliacao da aprendizagem. SP: Cortez, 2011.

NIDELCOFF, M.T. A escola e a compreensao da realidade. SP: Brasiliense, 1991.
PERRENOUD, M. 10 (dez) novas competéncias para ensinar. RJ: Artmed, 2001.
VEIGA, I.P.A. Repensando a Didatica. Campinas: Papirus, 1998.

4 Estagio Supervisionado II - Espanhol
Ementa: Refletir, com base nas aulas de espanhol observadas, a respeito do

alcance do material tedrico ministrado no curso e a sua pratica efetiva. Efetuar
levantamento de pontos essenciais para um aprendizado efetivo da Lingua
Espanhola.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espaiol como lengua extranjera. Madrid: Arco
Libros, 2004.

FERNANDEZ DIAZ, R. Practicas de gramatica espanola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.
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SANTOS GARGALHO, I. Linguisica aplicada a la enseilanza-aprendizage del
espaiol como lengua extranjera. Madrid: Arco Libros, 2004.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, ]. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacdao. Parametros curriculares nacionais: terceiro e
quarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educagdo. PCN+ ensino médio: orientagSes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e cddigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

BRUNO, F. Cabral. Ensino de espanhol: construgao da impessoalidade em sala de
aula. Sao Carlos: Claraluz, 2004.

PERRENOUD, P. Ensinar ou a vertigem da dispersao: fragmentos de uma sociologia
das praticas pedagdgicas. In: . Praticas pedagodgicas, profissao docente
e formacao: perspectivas socioldgicas. Lisboa: Dom Quixote / Instituto de
Inovagao Educacional, 1993.

50 Semestre

v Filosofia da Linguagem e Linguistica Textual

Ementa: Questdes da filosofia da linguagem. Saber filos6fico como mais um de
seus campos especializados. O lugar central da filosofia da linguagem em relagao
ao universo da filosofia como um todo.Temas filosofico sobre linguagem, tanto a
partir de uma perspectiva histdrica, sobre os varios movimentos e pensadores que
participaram dessa discussao, quanto em abordagens conceituais, sobre os desafios
e as solucdes contemporaneas da filosofia da linguagem. Fases da Linguistica
Textual. Dos conceitos de coeréncia e de coesdo. Coeréncia textual: fatores. Tipos
de coesao: referencial e sequencial.

Bibliografia Basica

FREGE. G. Logica e filosofia da Linguagem. SP:Edusp,2009.
MARCONDES, D. Filosofia Linguagem e comunicagdao. SP: Cortez, 2012.
KOCH, I. V.; TRAVAGLIA, L. C.. A coeréncia textual. SP: Contexto, 2001.

Bibliografia Complementar )

FAVERO, L. L. Coesao e coeréncia textuais. SP: Atica, 2000.

FOUCAULT, M. As Palavras e as coisas. SP; Martins Fontes, 2011.

Irma@ Miriam Joseph. O Trivium:as artes liberais da légica, gramatica e
retorica. SP:RealizagOes Ed., 2011.

KOCH, I. V.. A coesao textual. 17. ed. SP: Contexto, 2009.

PENCO, C. Introducao a filosofia da Linguagem. SP:Vozes,2006.

VYGOTSKY, L. S. Pensamento e Linguagem. SP: Martins fonte, 2008.
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v Fundamentos da Sociolinguistica e Letramento
Ementa: Linguistica e Sociolinguistica. Variantes e varidveis. Fatores
sociolinguisticos. Tipos de variantes. Variacdo linguistica e ensino de lingua
portuguesa. Conceituacao de alfabetizacdo e letramento. As diferentes linhas
teoricas sobre aprendizado da leitura e da escrita e suas implicacbes pedagdgicas
nos diferentes niveis de ensino.

Bibliografia Basica

FERREIRO. E; TEBEROSKY, A. Psicogénese da Lingua Escrita. PA: ARTMED,
2007.

KLEIMAN, A. B. (Org.). Letramento e formacao do professor: praticas
discursivas, representacdes e construcao do saber. Campinas: Mercado de Letras,
2005.

SOARES M. B. Letramento, um tema em trés géneros. Belo Horizonte: Editora
Auténtica, 1998.

Bibliografia Complementar

FARACO, C. A. A escrita e alfabetizacao. SP: Contexto, 2010.

FEREIRO E. Alfabetizacao em processo. SP: Cortez, 1996.

KLEIMAN, A. B. (Org.). Os significados do letramento: uma perspectiva sobre a
pratica social da escrita. Campinas: Mercado de Letras, 2008.

SMOLKA, A. L. B. A crianca na fase inicial da escrita: a alfabetizacdao como
processo discursivo. SP: Cortez, 1996. )

SOARES, M. B. Linguagem e escola. SP: Atica, 2008

v Histoéria da Arte e Representacao
Ementa: A Arte como manifestagdao e expressao do pensamento e sentimento
humano através dos tempos, seus aspectos sociais, politicos e econdmicos e sua
importancia na organizacdao das sociedades e no comportamento humano.

Bibliografia Basica

ARGAN, G. C. Arte moderna. SP: Cia das Letras, 2002.

JANSON, H. W.; JANSON, A. F.; CAMARGO, J. L. Iniciacdao a histéria da arte.
SP: Martins fontes, 1999.

WOLFFLIN, H. Conceitos fundamentais da histéria da arte. SP: Martins Fontes,
2000.

Bibliografia Complementar )

BOSI, A. Reflexdes sobre a arte. SP: Atica, 1991.

FARTHING,S. Tudo sobre arte. SP: Sextante, 2008.

FOUCAULT, M. As palavras e as coisas: uma arqueologia das ciéncias
humanas. SP: Martins Fontes, 1992.

HAUSE, A. Historia social da arte e da literatura. SP: MARTINS FONTES, 1995.
STRICKLAND, Carol. Arte comentada. RIJ: Ediouro, 2004.
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v Literatura Brasileira: do Realismo ao Modernismo

Ementa: Condicdes de producdo, circulacdo e recepcdo das obras no periodo
literario denominado Realismo, com destaque para a singularidade da ficcdo de
Machado de Assis. Correlacdo entre forma social e forma literaria na prosa
naturalista local: a “lingua dos trés pés” em O cortico. A poesia parnasiana e a
contraposigao simbolista. Os descaminhos da modernidade nas obras de Euclides
da Cunha e de Lima Barreto: a violéncia como aspecto constitutivo da vida
civilizada moderna. Localismo e cosmopolitismo na literatura brasileira: a “literatura
de dois gumes”. Mario de Andrade e o problema das identidades. O “sertdo é o
mundo”: a universalizagao do regional na alquimia verbal de Guimaraes Rosa. O
esvaziamento do eu e da identidade literaria na narrativa de Clarice Lispector.
Carlos Drummond de Andrade: o estar no mundo.

Bibliografia Basica

BOSI, A. Histéria concisa da literatura brasileira. SP: Cultrix, 2007.
MOISES, M. A literatura brasileira através dos textos. SP: Cultrix, 2001.
RONCARI,L. Literatura brasileira. SP: Edusp, 1995.

Bibliografia Complementar

CALDWELL. H. Otelo brasilleiro de Machado de Assis. SP: Atelie.

CANDIDO, A. Varios escritos. SP: Duas Cidades, 2004.

CANDIDO, A.; CASTELLO, J. A. Presenca da literatura brasileira: romantismo,
realismo, parnasianismo e simbolismo. SP: DIFEL, 1972.

MERQUIOR, J. G. De Anchieta a Euclides: breve histéria da literatura brasileira.
RJ: J. Olympio, 1977.

SCHWARZ, Roberto. Machado de Assis: um mestre na periferia do capitalismo.
SP: Duas Cidades; Editora 34, 2006.

v Literaturas em Lingua Espanhola

Ementa: Histéria da literatura espanhola: origem, formagao e desenvolvimento.
Origens do teatro: o teatro barroco. Géneros literarios. Conto e romance:
tratamento linguistico e literario. A Geracdo de 98. Alguns romancistas
contemporaneos. Estudo das obras mais representativas e de importancia historica
e cultural da literatura hispano-americana, com énfase no momento de sua maior
maturidade e desenvolvimento. Analise e interpretacdo das singularidades formais
dos textos selecionados. Relagdes de intertextualidade e interdiscursividade das
obras estudadas no contexto da producdo literaria ocidental.

Bibliografia Basica

ALVAR, C.; MAINER, J.-C.; NAVARRO, R. Breve historia de la literatura
espaiola. Madrid: Alianza Editorial, 2007. )
D'’ONOFRIO, S.. Literatura ocidental: autores e obras fundamentais. SP: Atica,
2004.

JOZEF, Bella. Historia da literatura hispano-americana. RJ: UFRJ, 2005

Bibliografia Complementar
ALLENDE, I. De amor y sombra. Barcelona: Randon House Mondadori, 2004.
ANONIMO, El cantar de Mio. Cid Madrid: Edelsa, 1996.
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CALDERON DE LA BARCA, P. La vida és suefio. Barcelona: Edicién Edebe, 2002.
GARCIA MARQUEZ, G. cien afos de soledad. Argentina: Ed. Sudamericana, 2005.
NERUDA, P. Cem sonetos de amor. Tradugao de Carlos Nejar. Porto Alegre: L&PM,
20009.

RULFO, J. Pedro Paramo. Madrid: Ediciones catedra, 2004.

v Pratica de Ensino da Lingua Espanhola I
Ementa: A pratica do ensino de espanhol como lingua estrangeira na escola
regular. A pratica como espaco para a expressao de teorias de ensino e
aprendizagem de linguas. As experiéncias de professores e estudantes, os desafios
e as possibilidades no contexto da sala de aula. Visitas a salas de aula de lingua
espanhola em escolas regulares. Discussao de casos.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espaiiol como lengua extranjera. 2. ed.
Madrid: Arco Libros, 2004.

CORACINI, M. J. (org.) O jogo discursivo na aula de leitura - lingua materna e
lingua estrangeira. Campinas: Pontes, 1995.

COSTA, D. N. M. Por que ensinar lingua estrangeira na escola de 1° grau?
SP: E. P. U., 1987.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, J. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Paréametros curriculares nacionais: terceiro e
guarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educagdo. PCN+ ensino médio: orientagGes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e codigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafiola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I.. Linguisica aplicada a la ensefianza-aprendizage del
espaiol como lengua extranjera. 2. ed. Madrid: Arco Libros, 2004.

v Atividades Complementares IV
Atividades de pesquisa e aprofundamento tedrico com vistas aos estudos e as
praticas em grupos de pesquisa, iniciacdo cientifica, projetos de extensao,
monitorias, visitas técnicas e apresentacao de trabalhos cientificos/artisticos em
eventos académicos.

Bibliografia Basica
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

Bibliografia Complementar
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.
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v Estagio Supervisionado III
Ementa: Elaboracdo de plano de aula. Preparo de material didatico a ser usado na

regéncia de classe, preferencialmente, a partir de algum aspecto observado nas
etapas anteriores.

Bibliografia Basica

BRASIL. MEC/SEB. Parametros Curriculares Nacionais de Lingua Portuguesa.
Brasilia: SEB, 1998.

ZABALA, A. A pratica educativa. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.

PERRENOUD, M. 10 (dez) novas competéncias para ensinar. RJ: Artmed, 2001.

Bibliografia Complementar

CANDAU, V.M. Rumo a uma nova didatica. Petrépolis: vozes, 2003.

FAZENDA, I. (org.). Interdisciplinaridade: historia, teoria e pesquisa. SP: papiros,
2007.

LUDKE, M. (org.). O professor e a pesquisa. 32 ed. Campinas: Papirus, 2006.
VASCONCELLOS, C.S. Planejamento: plano de ensino e aprendizagem e projeto
educativo: elementos metodoldgicos para elaboracdo e realizagdo. SP: Libertad,
1995.

VEIGA, I.P.A. (org.) Didatica: o ensino e suas relagdes. Campinas: Papirus,
2000.

v Estagio Supervisionado III- Espanhol
Ementa: Elaboracdo de plano de aula. Preparo de material didatico a ser usado na
regéncia de classe na Lingua Espanhola, preferencialmente, a partir de algum
aspecto observado nas etapas anteriores.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espafiol como lengua extranjera. 2. ed.
Madrid: Arco Libros, 2004.

CORACINI, M. J. (org.) O jogo discursivo na aula de leitura - lingua materna e
lingua estrangeira. Campinas: Pontes, 1995.

COSTA, D. N. M. Por que ensinar lingua estrangeira na escola de 1° grau?
SP: E. P. U., 1987.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, ]. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacao. Parametros curriculares nacionais: terceiro e
quarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educacdo. PCN+ ensino médio: orientagdes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e cddigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

FERNANDEZ DIAZ, R. Practicas de gramatica espanola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I. Linguisica aplicada a la ensefianza-aprendizage del
espafol como lengua extranjera. 2. ed. Madrid: Arco Libros, 2004.

39

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de 02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 — Parque Santa Candida — CEP 13.603-112 — Araras/SP —
Fone (19) 3321.8000



Qﬁm

6° Semestre

v Curriculos e Programas
Ementa: Conceituacao de curriculo. O curriculo escolar na educacdo basica o
processo de ensino e aprendizagem. O curriculo escolar - projetos e contexto
cultural.

Bibliografia Basica ]

COLL, C. Psicologia e curriculo. SP: Atica, 2007.

DEMO, P.Complexidade e Aprendizagem: dinamica nao-linear do
conhecimento. SP: Atlas, 2002.

HERNANDEZ, F; VENTURA, M. A organizacao do curriculo por projetos de
trabalho. Porto Alegre/RS: Artmed, 2007.

Bibliografia Complementar

APLLE. M. Ideologia e curriculo. Porto Alegre: Artmed, 2006.

BARRETTO, E. S. Os curriculos do ensino fundamental para as escolas
brasileiras. SP: Autores associados, 2000.

CARVALHO, M. E. Curriculo e contemporaneidade. SP: Alinea, 2011.

GOODSON, I. F. Curriculo: teoria e histoéria. SP: Vozes, 2001.

MOREIRA, A. F. B. Curriculos e programas no Brasil. Campinas-SP: Papirus,
1995.

v Expressao Oral e Escrita em Lingua Espanhola
Ementa: Reforco das quatro habilidades linguisticas (compreensdo e expressao
oral, compreensao e expressao escrita), com uma reflexdo e um estudo mais
profundo da lingua, com énfase na producao textual oral.

Bibliografia Basica

BARALO, .M. La adquisiciéon del espanol como lengua extranjera. 2. ed. Madrid:
Arco Libros, 2004.

MATTE BON, F.. Gramatica comunicativa del espafiol. Tomo II. Madrid: Edelsa.
MILANI, E. M. et al. Listo: espafol a través de textos. SP: Santillana Brasil, 2005.

Bibliografia Complementar

ARNAL, C. Escribe en espanol. 4. ed. Madrid: Sociedad General Espafola de
Libreria, 2003.

BRUNO, F. C.; MENDOZA, M. Angélica. Hacia el espanol: curso de lengua y
cultura hispanica. Niveles basico, intermedio y avanzado. SP: Saraiva, 1998.
FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

GONZALEZ HERMOSO, A.. Conjugar es facil en espanol: de Espafia y América.
Madrid: Edelsa, 1997.

MILANI, E. M.. Gramatica de espanhol para brasileiros.. SP: Saraiva, 2006.
RODRIGUEZ, J.L. O'Kuinghttons. Espanhol + facil: gramatica. SP: Larousse do
Brasil, 2009.
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v Metodologia do Ensino da Lingua Espanhola
Ementa: Apresentagao da metodologia para se trabalhar com os estudantes, de
ensino fundamental e de ensino médio, sobre temas da lingua e da literatura
espanhola e hispano-americana, incluindo a producao voltada ao publico infanto-
juvenil.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espaiiol como lengua extranjera. Madrid: Arco
Libros, 2004.

FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafiola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I.. Linguisica aplicada a la ensefanza-aprendizage del
espaiol como lengua extranjera. Madrid: Arco Libros, 2004.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, ]. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Parametros curriculares nacionais: terceiro e
quarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educacao. PCN+ ensino médio: orientacdes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e cddigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

BRUNO, F. Cabral. Ensino de espanhol: construcao da impessoalidade em sala de
aula. Sao Carlos: Claraluz, 2004.

PERRENOUD, P. Ensinar ou a vertigem da dispersao: fragmentos de uma sociologia
das praticas pedagdgicas. In: . Praticas pedagdgicas, profissao docente
e formacao: perspectivas socioldgicas. Lisboa: Dom Quixote / Instituto de
Inovagao Educacional, 1993.

v Pratica de Ensino da Lingua Espanhola II
Ementa: A pratica do ensino de espanhol como lingua estrangeira na escola
regular. A pratica como espaco para a expressdao de teorias de ensino e
aprendizagem de linguas. As experiéncias de professores e estudantes, os desafios
e as possibilidades no contexto da sala de aula. Visitas a salas de aula de lingua
espanhola em escolas regulares. Discussao de casos.

Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espaiiol como lengua extranjera. 2. ed.
Madrid: Arco Libros, 2004.

CORACINI, M. 1. (org.) O jogo discursivo na aula de leitura - lingua materna e
lingua estrangeira. Campinas: Pontes, 1995.

COSTA, D. N. M. Por que ensinar lingua estrangeira na escola de 1° grau?
SP: E. P. U., 1987.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, J. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Paréametros curriculares nacionais: terceiro e
guarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
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BRASIL. Ministério da Educacdo. PCN+ ensino médio: orientacdes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e codigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espafiola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I.. Linguisica aplicada a la ensefanza-aprendizage del
espaiol como lengua extranjera. 2. ed. Madrid: Arco Libros, 2004.

v Projetos Interdisciplinares
Ementa: Conceitos de ensinar, aprender e interdisciplinaridade. Metodologia da
elaboracdo de projetos didaticos educacionais. Projetos de trabalhos aproximando
os conteudos da proposta curricular com o cotidiano da escola. Apresentacdo de
projetos.

Bibliografia Basica

FONSECA, L. L. da O Universo na Sala de Aula — Uma Experiéncia em
Pedagogia de Projetos. SP: Ed. Mediagao, 2000.

HERNANDEZ, F. e VENTURA, M. A Organizagao do Curriculo por Projetos de
Trabalho — O Conhecimento E um Caleidoscépio. Porto Alegre: Ed. Artmed,
2005.

ZEN, M. I. D. (org.), Projetos Pedagodgicos: Cenas de Sala de Aula. SP: Ed.
Mediagao, 2007.

Bibliografia Complementar

LIBANEO, J. C. Didatica. SP: Cortez, 1994.

LUCKESI, C. Avaliacao da aprendizagem escolar. SP, Cortez,1998,
PERRENOUD, P. A pratica reflexiva no oficio de professor: profissionalizacao
e razao pedagogica. Porto Alegre: Editora Artmed, 2002.

VASCONCELLQS, C. S. Avaliacao da aprendizagem: praticas de mudancga. SP,
Libertad, 1998.

VASCONCELLOS, C. S. Planejamento. Projeto de ensino - aprendizagem.
Projeto Politico Pedagdégico. SP: Libertad, 1999.

v TCC - Trabalho de Conclusao de Curso
Ementa: Fundamentos tedricos e metodoldgicos do trabalho cientifico.
Acompanhamento da elaboracao do projeto de monografia e do desenvolvimento
da monografia.

Bibliografia Basica

AZEVEDO, I. B.. O Prazer da Producao Cientifica. SP: Ed. Prazer de Ler, 2007.
LAKATOS, E. M. e MARCONI, M. A. Fundamentos de Metodologia Cientifica. SP:
Atlas, 2006.

MARTINS, J. S. O trabalho com projetos de pesquisa - do ensino fundamental
ao ensino médio. Campinas-SP: Papirus, 2001.
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Bibliografia Complementar

DEMO, P. Educar pela pesquisa. SP: Autores Associados, 2003.

ECO, U. Como se faz uma tese. SP: Perspectiva, 1998.

FAZENDA, I. Metodologia da pesquisa educacional. SP: Cortez, 1997.
GONSALVES, E. Conversas sobre iniciacdao e a pesquisa cientifica. Campinas:
Alinea, 2001.

SEVERINO, A. J. Metodologia do trabalho cientifico. SP: Cortez, 2007.

v Atividades Complementares V
Ementa: Orientacdo para as atividades de iniciacdo a pesquisa e aprofundamento
tedrico com vistas aos estudos e as praticas em grupos de pesquisa, iniciacao
cientifica, projetos de extensdao, monitorias, visitas técnicas, experiéncia docente e
apresentacao de trabalhos cientificos/artisticos em eventos académicos.

Bibliografia Basica
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

Bibliografia Complementar
Bibliografia relacionada aos temas especificos de cada atividade.

v Estagio Supervisionado IV
Ementa: Regéncia, podendo o aluno valer-se dos aspectos investigados nas
praticas anteriores e também aplicar os projetos desenvolvidos individualmente ou
em grupo. Elaboracdo de relatério final.

Bibliografia Basica

CUNHA, M. I. A relacao professor-aluno. In: VEIGA, V. Repensando a didatica.
Campinas: Papyrus, 1988.

PERRENOUD, M. 10 (dez) novas competéncias para ensinar. RJ: Artmed, 2001.
ZABALA, A. A pratica educativa. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, J. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999.

. DimensOoes comunicativas no ensino de linguas. Campinas:
Pontes, 1998.
ILARI, R. A linguistica e o ensino da lingua portuguesa. SP: Martins fontes,
1997.

VEIGA, I.P.A. Repensando a Didatica. Campinas: Papirus, 1998.

CANDIDO. A. Na sala de aula: caderno de analise literaria. SP: Atica: 1989.

v Estagio Supervisionado IV - Espanhol
Ementa: Regéncia, podendo o aluno valer-se dos aspectos investigados nas
praticas anteriores de Lingua Espanhola e também aplicar os projetos
desenvolvidos individualmente ou em grupo. Elaboracdo de relatorio final.
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Bibliografia Basica

BARALO, M. La adquisicion del espaifiol como lengua extranjera. 2. ed.
Madrid: Arco Libros, 2004.

CORACINI, M. J. (org.) O jogo discursivo na aula de leitura - lingua materna e
lingua estrangeira. Campinas: Pontes, 1995.

COSTA, D. N. M. Por que ensinar lingua estrangeira na escola de 1° grau?
SP: E. P. U., 1987.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA FILHO, J. C. P. A. (Org.) O professor de lingua estrangeira em
formacgao. Campinas: Pontes, 1999,

BRASIL. Ministério da Educacao. Parametros curriculares nacionais: terceiro e
guarto ciclos do ensino fundamental: lingua estrangeira. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
BRASIL. Ministério da Educacdao. PCN+ ensino médio: orientagdes educacionais e
complementares aos parametros curriculares nacionais: Linguagens e cédigos e
suas tecnologias. Brasilia: MEC/SEMTEC, 2002.

FERNANDEZ DIAZ, R.. Practicas de gramatica espanola para hablantes de
portugués- dificultades generales. Madrid: Arco Libros, 1999.

SANTOS GARGALHO, I.. Linguisica aplicada a la ensefianza-aprendizage del
espaiol como lengua extranjera. 2. ed. Madrid: Arco Libros, 2004.

1.6. Conteudos Curriculares

O trabalho docente voltado apenas para o ensino dos conteudos gramaticais
possui um fim em si mesmo e ndo garante a aprendizagem de uma Lingua aos
alunos. O trabalho com as literaturas enquanto ‘fonte informativa’ de uma época,
textos e autores nao se sustentam mais. Essas sao metodologias ultrapassadas. Os
conteudos basicos do curso de Letras devem ser pautados na area dos Estudos
Linguisticos e Literarios que concebem a Lingua e a Literatura como pratica social e
como forma mais elaborada das manifestagdes culturais, suscitando a reflexao
tedrico-critica, em consonancia com os dominios da pratica.

E preciso buscar a esséncia e a especificidade do curso de Letras, produzindo
um novo sentido no trabalho com a lingua e a literatura nacional, classica e
moderna; visando a producdao do conhecimento, por intermédio da construcdo do
pensamento reflexivo. O professor do curso de Letras deve garantir o processo de
constituicdo de um sujeito critico, “dono” de seu proprio discurso.

E fundamental, portanto, que a produgcdao do conhecimento ultrapasse as
barreiras tradicionais do ensino da Lingua, muitas vezes, impostas pela cultura
organizacional, buscando a autonomia e a autoria, transformando o curso em
verdadeiro espaco de instauragao de um processo de produgao do conhecimento. O
ensino da Lingua deve proporcionar a constituicdo de um sujeito critico, consciente
do seu papel e da sua fungdao na sociedade.

A organizagao curricular do curso de Letras deve compreender o aluno como
sujeito histérico e social que participa da construcdo e da modificacdo da histéria,
do desenvolvimento do homem. O profissional do curso de Letras participa da
transformacgao da sociedade, a partir do momento em que ele passa a edificar sua
propria histéria, os seus discursos interiores. A formacgdo visa a construcdo de
significados e sentidos.
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Ha de se conceber um conceito de curriculo como construgao cultural, capaz de
propiciar a aquisicdao de saberes de forma articulada. Para isso, é necessario
organizar disciplinas que garantam os conhecimentos especificos das praticas
linguisticas e literarias, competéncias e habilidades para o desempenho profissional.

Podemos entender o curriculo como todo e qualquer conjunto de disciplinas e
de atividades académicas (internas e externas) que integralizam o curso. O
conceito de atividades académicas curriculares refere-se aquelas relevantes para
que o estudante adquira competéncias e habilidades necessarias a sua atuacao
profissional e formagao geral.

1.7. Metodologia

Acreditamos em uma metodologia na qual as perspectivas do ensino, da
pesquisa e da extensao, caminhem lado a lado e de forma indissociada. Mais do
que transmissao de conteldos teodricos, fixam-se praticas pedagdgicas com
predominio do carater dialégico entre professor/tutor/aluno a respeito de conceitos
relevantes ao curso. Para tanto, atua-se por meio de praticas e conteidos capazes
de explicar, descrever, analisar, refletir, sintetizar e propor solugdes. Isso requer
ter a interdisciplinaridade como referéncia no tratamento dos conteudos.

Ao se adotar a acao-reflexao-agao, visamos a um ensino em que
conhecimentos tedricos aliam-se a formacao pratica. Para isso, € necessaria a
criacdo de mecanismos que incentivem a pratica investigativa e a reflexdo sobre os
dados histéricos observaveis na realidade local e regional.

No ambiente virtual de aprendizagem, bem como nas atividades presenciais
potencializa-se a formacgao reflexiva voltada para a percepcdao da sociedade, com
propostas de intervencdo. Além disso, estagios, monitorias, estudos de campo e
atividades de aprofundamento sdo realizadas de forma interdisciplinar e
transversal, contribuindo para que a formagao prevista seja plena e articulada com
as demandas sociais e profissionais.

1.8. Estagio Curricular Supervisionado

De acordo com Pimenta (2004), o estdgio se caracteriza como a situacao
adequada para promover a aproximacdo da realidade com a atividade tedrica. Para
tanto, € preciso que a estrutura da organizacdo curricular dos cursos de formacao
de professores preveja em suas diretrizes, a perspectiva da formagao do professor
reflexivo. Ou seja, aquele profissional que consegue conotar a sua pratica do
movimento dialdgico de reflexao-agao-reflexao.

Assim, entendemos que o estagio se caracteriza como uma oportunidade
muito especial de integrar o conjunto de conhecimento do curso de formacao de
professores.

O regulamento do estagio supervisionado estd disposto em anexo a este
projeto pedagdgico.

45

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de 02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 — Parque Santa Candida — CEP 13.603-112 — Araras/SP —
Fone (19) 3321.8000



@
¢z

1.9. Atividades Complementares

As Atividades Complementares sao componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do
aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica de estudos
e atividades independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade,
especialmente nas relagdes com o mundo do trabalho e com as agdes de extensao
junto a comunidade. Producgdes bibliograficas, visitas a centros culturais, viagens e
visitas técnicas, palestras, simpdsios, cursos e seminarios, leituras, participacdo em
projetos sociais e frequéncia a pecas teatrais e mostras cinematograficas poderao
fazer parte das Atividades Complementares.

Objetivos:

v Complementar a formacao profissional, cultural e civica do aluno pela
realizacdo de atividades extracurriculares obrigatérias, presenciais ou a
distancia.

v' Contribuir para que a formagao do futuro egresso seja humanista e reflexiva.
Despertar o interesse dos alunos para temas sociais, ambientais e culturais.
v' Estimular a capacidade analitica do aluno na argumentacao de questdes e

problemas.

v' Auxiliar o aluno na identificagdo e resolucdao de problemas, com uma visao
ética e humanista.
v' Incentivar o aluno na participagao de projetos e agdes sociais.

<

As atividades sdo registradas em formulario proprio e postadas em espaco
reservado para essa finalidade, no sistema académico Perseus. Todas as atividades
postadas acompanham, necessariamente, o respectivo comprovante.

O aluno deve cumprir, obrigatoriamente, atividades nas trés areas indicadas na
tabela anexa a este Projeto Pedagdgico, respeitando a cota minima de 20% do total
da carga horaria em cada area.

1.10. Trabalho de Conclusao de Curso

A organizacado curricular do Curso de Letras: Portugués/Espanhol prevé a
realizacdo do TCC como mecanismo para oportunizar a sintese do processo de
formacéo, estimulando a producgao cientifica e compreendendo-a como dimenséao
indissociavel da acédo docente.

Entende-se por trabalho de conclusdo de Curso (TCC) aquela produgédo —
monografia, artigo cientifico, projeto e pré-projeto de pesquisa, resumo, resenha -
elaborada, mediante atencdo as normas de conteudo e forma, na perspectiva de
permitir a finalizagdo da graduagdo do(a) aluno(a), conferindo-lhe o titulo
correspondente ao seu nivel de estudos.

O colegiado do Curso de Letras decidiu que o artigo cientifico devera ser o
formato de realizagao do Trabalho de Final de Curso.

As orientagbes para realizagcdo do artigo cientifico estdo dispostas no
regulamento do TCC, anexo a este projeto.
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1.11. Apoio ao discente

O UNAR desenvolve agbOes e programas que visam apoiar o estudante
durante todo seu processo académico.

Podemos apontar como mecanismos que favorecem as relagbes do
estudante com a instituicao, bem como qualifica o processo de formagao:
Bolsas de Estudo: Trata-se de um programa voltado a alunos que apresentam
situagdes socioeconOmicas incompativeis aos custos institucionais das escolas
privadas. As acdes desse programa dizem respeito a concessdes de bolsas de
estudo, bolsa de trabalho, bolsa convénio, parcerias com empresas, policia militar,
policia municipal e policia ambiental, dentre outras.
Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior: Trata-se de um
programa voltado a alunos que apresentam situagdes socioeconémicas
incompativeis aos custos institucionais das escolas privadas.
Programa de Incentivo a Producao Cientifica: Uma das metas da IES é o
desenvolvimento de projetos de iniciacdo cientifica, com vistas a construcdao de
conhecimento. Para tanto, estd prevista a orientacdo e o acompanhamento de
interessados na pesquisa, em conformidade com o que dispde o regulamento do
COOPPEX (Coordenadoria de pesquisa, iniciacao cientifica e extensao).
Mecanismos de Nivelamento: E inegdvel o fato de os alunos ingressarem na
Universidade com caréncias intelectuais, que eventualmente o impedem de
acompanhar, com desempenho satisfatério. Estudos sobre esse aspecto evidenciam
que o maior problema encontra-se na dificuldade de leitura e compreensao de
textos manifestados nas diferentes linguagens, além de dificuldades no campo do
dominio de de informatica. Diante disso, o UNAR disponibiliza programa de
nivelamento, constando, a principio, de estudos de Lingua Portuguesa,
especificamente, referentes a leitura textual.
Estimulos a permanéncia do aluno no UNAR: Para minimizar as situagdes que
levam a evasdo do estudante, o UNAR desenvolve agdes nos encontros presenciais,
constando de palestras sobre temas da atualidade, tais como, meio ambiente,
religido, globalizacdo; de exibicdo de filmes que, em sua tematica, envolvem fatos
do cotidiano escolar e social. A partir dai, os docentes efetuam debates. Além disso,
os coordenadores de Cursos realizam plantdes para a resolucdo de possiveis
problemas apresentados pelos alunos.
Apoio Psicopedagodgico: Supre dificuldades de aprendizado, por meio de acles
pedagdgicas instituidas no momento do ingresso do aluno no Curso e também no
transcorrer do mesmo.

Trata-se de um programa, cujo objetivo é extrapolar questdes académicas e
assistenciais, enfocando o fortalecimento de relagbes interpessoais nas diversas
instancias do cotidiano.

Organizacao estudantil: O UNAR estimula a organizacdao dos o6rgaos
estudantis, com vistas a contribuir para o desenvolvimento da consciéncia politica
do discente.
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Acompanhamento dos egressos: Esse programa, além de procurar atrair ex-
alunos a continuidade de estudos, prevé a possibilidade de avaliacdo da educacao
oferecida, com vistas a redirecionamentos de seus objetivos e metas, caso
necessarios. As acgdes podem ser resumidas como: acesso aos laboratérios de
informatica; acesso a Biblioteca; utilizacdo do auditdrio para reunides e/ou eventos;
bolsas de estudo para outros Cursos.

Apoio a Pessoas com Necessidades Especiais: O grande desafio atual é
promover acdes que conduzam a uma politica efetiva de inclusdo de alunos
portadores de deficiéncias. Por essa razdo, o UNAR prevé algumas praticas:

Para a deficiéncia fisica: Assegura circulacdo do estudante, com vistas a
facilitar o acesso aos espacos de uso coletivo. Todos os espagos sao adaptados para
o livre transito de toda comunidade escolar.

Para deficiéncia visual: O UNAR disponibiliza sala de apoio contendo
maquina de datilografia Braille, impressora Braille acoplada a computador, sistema
de sintese de voz; software de ampliacdo de tela; equipamento para ampliacao de
textos para atendimento a aluno com visao subnormal; lupas, réguas de leitura;
plano de aquisicao gradual de acervo bibliografico dos contelidos basicos em Braille.

Para surdos: Se solicitado, desde o acesso até a conclusao do Curso,
deverdao ser disponibilizados, quando necessario, intérpretes de lingua de
sinais/lingua portuguesa, especialmente, por ocasidao de realizagdo de provas ou
sua revisdao, complementando a avaliagao expressa em texto escrito ou quando
este ndo tenha expressado o real conhecimento do aluno.

Para autistas: nos termos do paragrafo Unico, artigo 3°, da lei 12764, de 27
de dezembro de 2012 o UNAR dispora, para os casos eventualmente
diagnosticados, de acompanhante especializado, buscando parceria com a
secretaria municipal de agao e inclusao social.

1.12. Acgoes decorrentes dos Processos de Avaliacao do Curso

O processo continuo de avaliacdo dos recursos e procedimentos para
desenvolvimento do Curso ja promoveram varias adequagdes na forma de
organizacao e disponibilizacao do material na plataforma moodle. Em se tratando
de educacao a distancia, os aspectos metodolégicos estao diretamente relacionados
a forma de apresentacdao do material na plataforma.

A partir do ano de 2013 o UNAR investiu substancialmente em tecnologia e
suporte para qualificar e dinamizar o ambiente de estudo virtual (AVA).

Esse processo iniciou com a contratacdao da empresa de suporte GFarias,
gue desenvolveu o tema inicial para o propésito institucional.

No inicio de 2014 os tutores e professores do EaD participaram do Curso
Moodle 2.6 para administradores” patrocinado pelo UNAR e oferecido pela Gfarias
para conhecer as funcionalidades da versdao mais atualizada da plataforma e com
vistas a decidir as caracteristicas do processo de customizacdo e reformulacao da
identidade visual do Curso oferecidos.
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O resultado desse processo foi a substituicao da plataforma moodle versao
1.9 pela versao 2.6. com as mudancas qualitativas ilustradas a seguir:

Pagina Inicial

* Plataforma antiga: * Plataforma reformulada:
— MOODLE versao 1.9 — MOODLE versao 2.6
— Ambiente visualmente — Ambiente reformulado no
poluido. design Metro: simples, claro e
— Pouco intuitivo. direto.

— Muito intuitivo.

18/04/15 - A PARTIR DAS 9h
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Apresentacao do Material de Estudos

As mudancas no material de estudo, além da revisdo e ampliacao de
conteldo, estdo evidenciadas na apresentacao visual deste material para o aluno.

A plataforma anterior (versao 1.9) apresentava o conteldo em blocos de
unidades, dificultando ao aluno o download do material completo e possibilitando
relativa confusao entre as unidades.

Ja a plataforma versao 2.6 o conteldo unificado é apresentado com todas
as unidades no mesmo arquivo, sendo apresentados dois /inks ao aluno:

Um arquivo em PDF para download e um arquivo com recuso flipbook para
visualizacao online.

A diagramacdo do conteudo dentro da apostila também sofreu alteragoes,
ficando mais atrativo.

Apresentacao e Entrega de Atividades

Na Plataforma Antiga (versao 1.9) as QuestdOes proposta era abertas e
enviadas, pelos alunos, em arquivo .doc. Esse procedimentos exigiam a correcao
pelos tutores o que acarretava relativa demora no feedback para o aluno.

Na versado atual (2.6) as questoes sao de multipla escolha em cada unidade,
com correcdao automatica pela plataforma o que possibilita agilidade de feedback
para o aluno estudar.

Ao final de cada disciplina é proposta uma questdo analitica aberta em
modelo PBL.

1.13. Atividades de Tutoria

Atribuicoes do tutor:

a) acessar o ambiente MOODLE diariamente;

b) participar de reunides de tutoria, agendadas pela coordenacao EAD;

c) auxiliar, quando necessario , os alunos no uso do Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

d) orientar os alunos sobre a realizagdao das atividades (esclarecimentos de
duvidas, prazos de entrega etc.);

e) dar feedback ao aluno em todas as suas solicitagdes;

f) estimular a participacdo dos alunos no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

g) entrar em contato, via e-mail e mensagem, com o aluno que nao vem
realizando as atividades;

h) gerenciar e atualizar, constantemente a planilha do seu grupo de alunos;

i) interagir com a coordenagao de tutoria sobre dados relevantes
relacionados ao rendimento dos alunos no Curso;

j) encaminhar aos professores e coordenadores de tutoria as duvidas sobre
os conteudos ou relativas a outras dificuldades pedagdgicas;

k) Aplicar provas presenciais, bem como corrigir e langar as notas no
sistema.
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1.14. Tecnologias de Informacao e Comunicacao - TICs - no processo
de ensino-aprendizagem

Utilizada principalmente num contexto de e-learning de cddigo aberto
(open-source) para gestao da formacdo e de conteldos formativos, o programa
permite a criacdo de Cursos on-line, paginas de disciplinas, grupos de trabalho e
comunidades de aprendizagem.

A plataforma Moodle apresenta as seguintes caracteristicas técnicas:

v' Criar Cursos ou disciplinas com variados contedudos formativos e
atividades;

v' Criar grupos de alunos;

v" Criar féruns de discussdo;

v' Definir tutores e professores para monitorar os Cursos criados;

v' Monitorar os acessos dos utilizadores a plataforma e as diferentes
atividades;

v' Registrar as notas e o desempenho dos alunos-usuarios.

Objeto

Servigos de tecnologia da informagao para provimento de Plataforma para
Suporte e Operacdo da Modalidade de Educacdo a Distancia, via internet.

Caracteristicas Técnicas Gerais da Solucao

A Plataforma Moodle destina-se a comunicagdo, interacdo e integracao
voltada a Instituicbes de Ensino a Distancia. Por meio dela, discentes, docentes,
funcionarios ou quaisquer outros usuarios, desde que devidamente cadastrados no
sistema, acessam as ferramentas pessoais, cuja meta é a facilitagdo do processo de
aprendizagem, quer pela complementagao e aprofundamento de aulas presenciais;
quer pela estruturacao de um Curso completo em EAD e ou a capacitacao de
usuarios na plataforma.

O acesso a Plataforma Moodle se da por meio de links disponiveis, na
pagina principal da Instituicdo - URL http://www.unar.edu.br.

Ao acessa-la, o usuario encontrara visuais condizentes as exigéncias
educacionais e design que conduz a uma navegacao agradavel e atraente.
Destaque-se ainda que a linguagem é clara, objetiva, recorrendo, sempre que
possivel, a recursos de ilustracao, videos e sons.

A organizagao e disposicao do conteddo permitem a busca de informagao
com o menor numero possivel de cliques, além de indicar fontes para o
aprofundamento e busca de informagbes que propiciem a ampliagdo de
conhecimentos. Dessa maneira, foca-se a busca de aprendizado de maneira
auténoma e significativa.

Caracteristicas da Plataforma Moodle.
v' Construcao em plataforma totalmente web, compativel com IE 6.0 e Firefox

2.0 ou superiores;

Escopo das funcionalidades do software:
v/ Sala de Bate-Papo (chat)
v' Férum
v Utiliza conta de e-mail pessoal para comunicacdao ou Mensagem do préprio
ambiente
Blog
Enquete

AN
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Lista de Discussao

Testes on-line com feedback automatico

Aulas disponibilizadas em arquivos Acrobat Reader (pdf)

Atividades disponibilizadas em arquivos do pacote Microsoft Office ver. 2003
e 2007 (Word, PowerPoint e Excel), assim como, videos e links a Internet.

As atividades sdo enviadas por recursos disponibilizados na propria
plataforma.

Relatorios de acessos (para professores e tutores).

Relatério de notas.

O software sera utilizado pela administracao central e polo do UNAR.

O acesso ao aplicativo sera feito via web, por meio de autenticacdo do
usuario (login e senha), fornecidos pela Secretaria Académica da Instituicdo.

Caberd ao UNAR gerenciar o cadastro de usuarios, executando e
administrando as atualizagdes decorrentes (inclusdes, exclusdes etc.).

Existem, pelo menos, quatro perfis de usudrios no sistema, sempre
identificados por login e senhas individuais, cada um com niveis de acesso e
servigos diferenciados: Estudante (discente), Professor (Docente), Moderador
(tutor), gerente e administrador;

Na carga inicial dos dados, é gerado um /ogin de acesso e a senha de
identificacdo com o numero de matricula do aluno (RA), para os professores,
tutores e coordenadores de Curso, cabera ao Administrador do ambiente cadastro,
assim como gerar um /ogin e senha de acesso. O sistema possibilita a mudanca de
senha, apds o primeiro acesso ao portal educacional.

Funcionalidades da solucao

Os usuarios, ao entrarem no portal, apds o acesso, possuem as seguintes
visualizacoes:

a) Nome da disciplina em que se encontram matriculados;

b) Programa da disciplina;

c) Links de acesso ao Curriculo do Professor;

d) Acesso aos Participantes com possibilidades de envio de mensagens;

e) Visao dos Usuarios online;

f) Notas da disciplina;

g) Menu com links para todas as funcionalidades disponiveis aos usuarios;

h) Avisos (comunicagao, com imagem ou ndo, por meio dos quais se informam
datas importantes, encontros, eventos, providéncias etc.), mesmo antes do
acesso.

i) Texto de apresentacao da disciplina;

j) links de acesso (e ou download) para os conteudos e atividades.

k) Avaliacdo da Disciplina (Desempenho, Tutor, Material e Comentarios
pessoais).

Visao do aluno:

a) Perfil do aluno: informacgdes referentes a dados pessoais como nome,
idade, endereco, telefone, foto, e-mail e um pequeno texto de apresentacao.

b) Menu com links para todas as funcionalidades disponiveis ao aluno;

c) Sala de Bate-papo (Chat): local que permite a conversa, em tempo real,
entre alunos, docentes e coordenadores, promovendo o intercambio de
experiéncia em ambientes remotos, através de mensagens escritas. Devera
ser dividida em salas com sistema de controle de acesso e disponibilizada
pelo professor e/ou administrador do ambiente;

SN N N N T S “.
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d)

f)

9)

h)

b))
k)

Forum: funcionalidade que permite aos usuarios a participagao virtual na
discussao de diferentes assuntos, possibilitando selegcao de um dos temas em
discussao. Apos a selecdo do tema, deve-se abrir o texto e um espago para
o registro de opinido. Todos os usuarios que participarem do férum terdo
identificados seus nomes, sua lotagao e a data de participagao, podendo
visualizar o registro da opiniao dos demais;

Mural: ferramenta que pode ser usada como veiculo de divulgacao de avisos
a toda a comunidade académica. O aluno podera incluir o seu aviso no mural
e publica-lo a qualguer momento. Somente o aluno que publicou o seu aviso
podera retira-lo do mural;

Utiliza-se a conta de e-mail fornecida pelo aluno, para ser utilizado no
Ambiente Virtual. Nela, serd enviada cépia das mensagens remetidas pelo
ambiente, para que o aluno tenha conhecimento, mesmo antes de acessar a
plataforma;

Mensagens Instantaneas: ferramenta que permite a conversa - por texto
- em tempo real entre alunos, docentes e coordenadores, promovendo o
intercambio de experiéncia em ambientes remotos, através de mensagens
escritas entre dois usuarios (one-to-one);

Blog: ferramenta para os alunos disponibilizarem ideias, pensamentos, diario
e textos em geral;

Enquete: funcionalidade destinada a pesquisa de opinido elaborada pelos
docentes e coordenadores para determinado grupo de usuarios, cuja fungao
€ permitir ao criador da enquete que seu uso seja controlado por regras;
Notas: funcionalidade que permitira ao aluno, por meio de link préprio,
visualizar suas notas por disciplina;

Envio de Tarefas: funcionalidade que permite ao docente solicitar
trabalhos, os quais serao enviados pelos alunos através desta ferramenta. O
professor (e/ou tutor) corrige e divulga a nota, com comentarios, na prépria
ferramenta. A nota é computada automaticamente para composicdo da nota
final do periodo;

Questionario (Testes on-line): ferramenta que permite ao aluno preencher
questdes previamente preparadas por seus professores, possibilitando ao
docente um melhor acompanhamento sobre o nivel de aprendizado obtido. E
possivel, ainda, a correcdo automatica, o que ndo implica a substituicao da
avaliacao presencial. Em outras palavras, trata-se apenas de uma ferramenta
de apoio complementar.

Visao do docente:

a)

b)
c)

Programa da Disciplina: arquivo em Acrobat Reader (pdf) com o programa
da disciplina contendo: Ementa, Objetivos, Conteldos e Bibliografia
Basica;

Texto referente a Apresentacao da Disciplina;

Unidades (Aulas): permite ao docente criar contelddos didaticos (aulas) em
varios formatos (paginas html, pagina de texto simples, links a arquivos e ou
internet, videos etc.). Neste espaco, sera apresentado “Conhecendo a
proposta da Unidade”, em que se estabelece o objetivo da e pelos links
“"Estudando e Refletindo” e "Buscando Conhecimento” observa-se a
explicitacdo dos conteldos. Finalmente, no item “Interagindo com o
Conhecimento” sdo disponibilizadas as atividades propostas, que pode ser
uma pesquisa, um férum, um questionario, dentre outras possibilidades.
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d) Sala de Bate-papo: local que permite a conversa, em tempo real entre
alunos, docentes e coordenadores, promovendo o intercambio de experiéncia
em ambientes remotos, divididas em salas reservadas, marcadas pelo
professor;

e) Forum: funcionalidade que permite aos usuarios a participacao virtual na
discussao de diferentes assuntos. A ferramenta possibilita a inclusao e
exclusao de textos (com identificacgdo do tema e a data em que foi
disponibilizado), exclusdo de mensagens enviadas pelos usuarios e inclusao
de sua mensagem, além da visualizacdo da participacdao de todos os
usuarios;

f) Mural: Ferramenta que pode ser usada como veiculo de divulgacdo de avisos
a toda comunidade académica; somente o docente e o administrador do
ambiente poderdo publicar ou retirar o aviso;

g) Notas: Essa area é destinada para o docente realizar a manutencao das
notas de seus alunos; além da visualizagdao, permite também a digitacdo das
mesmas, relativas as atividades ndo-presenciais propostas no Curso;

h) Visao de relatérios de acesso dos alunos.

Visao do coordenador

Os coordenadores de Cursos possuem a mesma visao do Docente (descrita
no item acima) e Tutores, tendo acesso a todas as informacgdes do Curso e dos
alunos. Embora ndo possam alterar as aulas e atividades, é permitido corrigir e
avaliar as atividades.
Visao do administrador:

Trata-se de uma ferramenta que permite a gestdo e liberagao de fungdes no

mais alto nivel do sistema. E constituida por:

a) Cadastro de alunos e disciplinas;

b) Gerenciamento de usuarios;

c) Manutengdao da plataforma, assistida pelo Departamento de T.I. da
Instituicao;

d) Capacitacdo dos usuarios da plataforma.

Portal Académico

O portal Académico é o ambiente no qual os alunos e professores terdo
acesso a informagdes e funcionalidades importantes para o registro, consulta e
solicitacdo de forma eficiente, segura e 4agil, de todas as atividades de
documentacao da vida académica.

1.15. Material Didatico Institucional

Conforme se explicita nos Referenciais de Qualidade para Educacdo a
Distancia, o material didatico do UNAR reflete os principios metodoldgicos e
politicos do projeto pedagdgico, com vistas a tornar a aquisicao de conhecimentos
eficiente. O material didatico tem a funcao de mediar a interlocucdao entre aluno e
professor. Por essa razao, o material didatico é cuidadosamente planejado,
elaborado e revisado pela equipe do EAD UNAR.

No contexto de aceleradas mudancas no campo tecnoldgico, o material
didatico do UNAR tem uma posicdao de grande importéancia, pois é ele que, ao lado
do professor e do tutor, possibilita ao aluno € autonomia e criticidade que o permite
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desenvolver-se como sujeito autbnomo e critico ao tempo em que constréi o
conhecimento objetivo a que se propos.

No EAD do UNAR a aprendizagem se da de modo flexivel e aberto, mediado
através da utilizacdo das ferramentas tecnoldgicas que mais se adaptam ao
proposito pedagdgico da atividade em questdo.

A afirmacgao de Levy (1993) de que a velocidade de evolugao dos saberes, a
massa de pessoas convocadas a aprender e produzir novos conhecimentos e o
surgimento de novas ferramentas fazem emergir paisagens inéditas e distintas,
identidades singulares no coletivo, uma inteligéncia e saber coletivos pode nos
remeter a uma compreensao aligeirada dos processos sociais que estdo em
andamento, atribuindo maior importancia as ferramentas que aos sujeitos que as
suscitam e operam. O EAD do UNAR nada mais faz que minimizar os obstaculos que
o tempo e o espaco oferecem ao ensino e a aprendizagem, dando aos sujeitos
condicdes “tecnoldgicas” de construir o conhecimento a revelia desses obstaculos.

No material didatico reside o locus da construcdo de praticas pedagdgicas
colaborativas e emancipadoras. Este € um ponto crucial da discussao sobre EAD,
pois, entre os diversos problemas que se identificam no desenvolvimento de
programas de educacdo a distancia, um dos mais importantes é o que diz respeito
a producao de material didatico.

O material didatico do UNAR facilita: estudo autbnomo orientado, no qual o
material é responsavel por algo mais que a simples informagcao, é corresponsavel
pelo processo de mediacdo pedagodgica que constitui o processo ensino-
aprendizagem em EAD.

Producao e tipos de material didatico para EAD

Para a elaboracdo do material didatico, a equipe multidisciplinar pautou-se
por uma concepcao pedagdgica investigativa e criativa, capaz de expressar-se por
meio de uma linguagem clara, simples e direta, respeitando o protagonismo dos
sujeitos discentes nas praticas pedagdgicas.

O material englobou os aspectos da criatividade, motivacao, design,
conteudo e estética; apresentou condicdes para a interatividade, a sequenciacao de
ideias e conteldos, relacao teoria-pratica e a auto avaliagao, resumos e animacgoes,
cuja meta é propositura de didlogo constante entre
conhecimento/aluno/professor/mundo.

Para a elaboracdao do material didatico a equipe de design instrucional
pautou-se pelo seguinte roteiro:

Requisitos basicos para o material em EAD:
e Sensibilizacao dos alunos para o que vai ser ensinado/aprendido;
e Apresentacao do conteldo e sua organizacdo logica;
e Percepcdao imediata pelo professor de qualquer problema quanto a
compreensao do que estad sendo focalizado;
e Corregao pronta de enganos e erros;
e Informacgao ao aluno sobre seus acertos e dificuldades;
e Proposicao de atividades complementares ou de reforgo.
Caracteristicas Basicas do Material em EAD

e Deve suprir a auséncia do professor.

® Deve estabelecer uma comunicacao de mao dupla: professor deve conversar
com alunos, criar espagos para que ele expresse a maneira como ele leu o
texto, reflita sobre as informagdes explicitas e as implicitas, exercite a
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operacionalizagdao e o uso dos conceitos e das relacdes aprendidas e avalie a
cada momento como esta seu desempenho.

E indispensavel que se tenha uma clara visdo do profissional ou cidaddo que
se deseja formar, das competéncias basicas que se deseja alcancar para que
se possam formular claramente os objetivos desejados, expressando-os
como conhecimentos ou desempenhos dos alunos.

O tratamento adequado dos objetivos garante a qualidade do material,
oferecendo critérios seguros para a selecdo e organizacao dos conteldos
socialmente relevantes e atualizados, a elaboragao das atividades de estudo
e a construgao das atividades de verificagdao da aprendizagem.

As atividades, quando bem elaboradas e vinculadas aos objetivos, oferecem
ao aluno um feedback constante do seu desempenho, indicando-lhe os
pontos que necessitam de maior atengao, de esforgo e de estudo.

Linhas Gerais que Devem Nortear o Material a Produzido
O material deve conter a seguinte estrutura:

uma introducao que apresente o tema a ser tratado: explicitando-o e
delimitando-o com clareza; procurando sensibilizar o académico para a
relevancia do assunto tratado; situando-o no conjunto do Curso (relacdo com
outras unidades e com outros componentes curriculares); anunciando a
organizagao do texto;

dois a trés objetivos, selecionados a partir das competéncias que compdem o
perfil do egresso do Curso;

corpo de texto organizado de modo a deixar claramente explicita a estrutura
l6gica subjacente, com segdes vinculadas a objetivos especificos, bem
sequenciadas, mas razoavelmente autonomas, de modo que possam ser
estudadas em momentos diferentes;

fechamento do tema, retomando a questao inicial e destacando conclusdes
importantes;

explicitar, com clareza, o objetivo de cada segdao, bem como os temas e sub-
temas que serao tratados e explorar cada sub-tema, clarificando conceitos
dificeis, apresentando exemplos, comentando aspectos polémicos,
destacando pontos-chave;

partir de um caso, problema, ou atividade relacionada ao cotidiano do aluno;
utilizar diferentes tipos de atividades para mobilizar conhecimentos prévios;
promover a recuperacao de informagdes ou de experiéncias;

inserir atividades de estudo destinadas a auxiliar a compreensdao do tema e
sub-temas, e atividades praticas e de auto-avaliacdo, propondo questdes
com o mesmo formato que sera utilizado nas provas presenciais;

estabelecer ligacao clara entre as diferentes secdes, fornecendo sinteses
parciais e pontos importantes a serem sublinhados;

incluir bibliografia basica e complementar para orientar o aprofundamento de
estudos;

usar recursos graficos (cor, fonte, icones) para aumentar a interatividade do
material e dar maior visibilidade a: pontos-chave; citagbes e indicagdes de
outras fontes; exemplos e casos; resultados de pesquisas; dados numéricos;
reflexdes; pontos polémicos; detalhamento de aspectos especificos;

tipo de digitagao: arial, entre linha 1,5, fonte 12.
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Linguagem e Recursos

a) O material para EAD é um processo de criacdo e nao copia ou reproducao de
tedricos;

b) As informacdes devem ser organizadas e sistematizadas em aulas com
macetes, dicas, truques e informagodes articuladas;

c) Podem ser mais ou menos ricos em recursos audiovisuais;

d) A linguagem deve ser bastante comunicativa, mais flexivel, de forma
dialogada, levando o aluno a se sentir como se estivesse batendo um papo,
mesmo onde nado existe a possibilidade de didlogo efetivo;

e) O elaborador do material deve considerar o aluno como seu interlocutor e
nao como receptor passivo.

Consideraram-se itens fundamentais para a elaboragcdao do material, tais
como: descricdo geral do Curso, objetivos, métodos de ensino, métodos de
avaliacdo do estudante, plano de ensino e periodo de duracdo das disciplinas e do
Curso como um todo.

Definidos esses itens, comecou a fase de planejamento dos conteudos. O
professor conteudista familiarizou-se com os meios disponiveis e procedeu ao
levantamento do material que compés sua disciplina, empregando fotos, video,
textos, referéncias.

O responsavel pela elaboracdao do material didatico definiu os objetivos de
sua disciplina, em consonancia com a linha pedagdgica do Curso; o conteldo é
dividido em unidades para melhor entendimento; usando recursos audiovisuais
sempre que possivel, tornando o material mais atraente para o aluno. O material
didatico é disponibilizado ao aluno de varias formas: material impresso, material
disponivel na web, CD room, videoaulas.

Cada disciplina integrante do Curso esta organizada da seguinte maneira:
Apresentacao da disciplina, em que o conteudista apresenta, de maneira geral,
0 assunto a ser tratado no material enfocado;

Programa da disciplina, contendo ementa, objetivos, conteddos programaticos,
metodologia, critérios de avaliacdo, bibliografia basica e complementar.

Estrutura do material: A disciplina estd estruturada em unidades, cada qual
contendo:

a) Discriminagao da unidade: titulo

b) Conhecendo a Proposta da Unidade, em que se explicitam os objetivos da
tematica a ser desenvolvida na unidade;

c) Estudando e Refletindo, em que se abordam pressupostos da tematica em
pauta;

d) Buscando Conhecimento, em que sao introduzidos aprofundamentos, tais
como recomendacdo de leitura de artigos cientificos, sugestao de videos e
filmes, indicacdo de féruns e chats, dentre outras possibilidades;

e) Interagindo com o Conhecimento, em que se inserem questOes objetivas e
discursivas.

A partir da entrega do material, o coordenador avalia o conteldo e o
encaminha ao responsavel pela revisdo gramatical.

Além desse material, o aluno conta com:

a) Informacgbes que direcionam o aluno através de seu Curso, enfocando
itens referentes a: saber estudar, saber organizar-se, como trabalhar as
interatividades com calendario, com professores, com tutorias, com
avaliagoes.
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b) Textos com conteldos de cada disciplina e exercicios de aprofundamento
com auto-avaliacOes e avaliagOes de tutores.
Material de apoio com atividades que dao suporte aos conteudos das disciplinas,
tais como: videos, audio, capitulos de livros, artigos de jornais, revistas,
informativos, sites da internet.

1.16. Mecanismos de interacao entre docentes, tutores e estudantes

A interacdo entre docentes, tutores e estudantes se da de acordo com o
descrito no item anterior. Além desses, também sado realizados os encontros
presenciais com a finalidade de promover interagoes.

Os encontros presenciais sao organizados, com periodicidade mensal,
diferentes modalidades de atividades como: Avaliagdes, oficinas, orientacdes para
elaboragcao de TCC, orientacdbes para elaboragcao e envio de atividades
complementares, orientacdes para realizacdo de estagios, atividades culturais,
palestras, mesas redondas, bancas de TCC, exposicoes e outras atividades que
dinamizacgao a convivéncia académica e qualificacdo a formacao.

1.17. Procedimentos de avaliacao dos processos de ensino-prendizagem

A avaliacao deve ser continua e concebida como uma ferramenta auxiliar
nas atividades de ensino e aprendizagem, privilegiando o processo e nao apenas o
produto, refletindo aspectos qualitativos coadunados ao perfil desejado pelo Curso,
mesmo sendo expressa por valores numéricos.

Um processo de ensino e aprendizagem deve ser avaliado, a partir de
posicionamento interativo entre o responsavel pela transmissdo de conhecimentos
e aqueles que o recebem. Assim, variados instrumentos de avaliacao deverao ser
empregados, contemplando aspectos formativos e somativos, envolvidos no
cotidiano do alunado.

Ressalte-se que o0s aspectos somativos envolvem a avaliagao dos
conhecimentos tedricos assimilados pelos alunos, ocorrendo por meio de provas
objetivas e dissertativas, presencialmente.

A Instituicao, por meio de seu Regimento e considerando as correntes que
abordam a avaliacao, estabeleceu uma orientacdao geral para o processo de
avaliacao de seus Cursos, conforme Regimento em anexo.

1.18. Niumero de vagas
De acordo com a Portaria UNAR n© 12/2014, publicada em 20/05/2014, o
Curso de Licenciatura em Letras — Portugués/Espanhol possui 80 vagas autorizadas.

1.19. Integracdao com as redes publicas de ensino
Toda a pratica de estagio do Curso de Letras é realizada através de
convénios com a rede publica de ensino.

1.20. Integracdao com o sistema local e regional de satde e o SUS
Nao se aplica ao curso
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1.21. Ensino na area de saude
Nao se aplica ao curso

1.22. Atividades praticas de ensino para Licenciaturas
O UNAR propicia atividades praticas por meio das disciplinas Praticas I, II,
III, IV e V. Além disso, estimula outras atividades voltadas para a dimensdo do
ensino de Letras como oficinas, estudos de campo, dinamicas vivenciais e
orientacdes para a regéncia no estagio que encontra-se anexo a este Projeto
Pedagdgico.

DIMENSAO 2. Corpo Docente e Tutorial

2.1. Atuacao do Nicleo Docente Estruturante

O Nucleo Docente Estruturante é um o6rgao consultivo e propositivo,
responsavel pela concepcao, implantacdo, consolidacdao e atualizacdo continua do
Projeto Pedagdgico do Curso.

Contribui para a consolidagao do perfil profissional do egresso do curso e a
integragao curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes no curriculo do curso.

Compoem o Nucleo Docente Estruturante do Curso, os professores: Débora
Martins de Souza, Sebastidao Donizeti Bazon, Helder Henrique Jacovetti Gasperoto,
Maria de Lourdes C. S. Santos e José Adinan Ortolan.

2.2. Atuacao do Coordenador do Curso

Dentre as atribuicdes do coordenador, de acordo com o Regimento Interno do
UNAR, destacam-se:

I - acompanhar e avaliar a execucdo do Projeto Pedagdgico de Curso, segundo o
que dispoe as Diretrizes Curriculares e os padroes de qualidade postos pelo
Poder Publico;

I - tracar as diretrizes didatico-pedagdgicas do Curso coordenado, buscando seu
aprimoramento continuo;

III - zelar pela aprendizagem dos alunos;

IV - estabelecer, para cada disciplina, juntamente com o professor responsavel
designado, o Plano de Ensino, observada a sua integracao sistémica no
Curso;

V - divulgar amplamente ao corpo discente o Plano de Ensino de cada disciplina,
com especial atencdo aos critérios de aproveitamento e de aprovacdo de
cada uma delas;

VI - acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o desempenho
do corpo docente e do corpo discente;

VII - manifestar-se sobre o aproveitamento de estudos e adaptacdes de alunos
transferidos ou portadores de Curso superior; e

VIII - elaborar, semestralmente, relatorio circunstanciado das atividades
desenvolvidas e encaminha-lo a Pré-Reitoria Académica.
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2.3. Experiéncia do Coordenador do Curso em Cursos a distancia

A Coordenadora do Curso possui experiéncia em cursos a distancia maior que
3 anos.

2.4. Experiéncia profissional, de Magistério Superior e de Gestdo
Académica do Coordenador do Curso

O Coordenador do Curso possui experiéncia profissional, de magistério
superior e de gestao académica, somadas, maior que 10 anos, com experiéncia de
10 anos no magistério superior e 13 anos na Educacdo Basica.

2.5. Regime de Trabalho do Coordenador do Curso
O Coordenador do Curso esta contratado em regime de Trabalho Parcial.

2.6. Carga Horaria de Coordenacao de Curso
A Coordenadora dedica 16 horas semanais para a coordenacgao do curso.

2.7.Titulagao do Corpo Docente do Curso

O corpo docente é constituido por 10 docentes, dos quais 4 sao doutores, 5
sao mestres e 1 é especialista. O percentual docente com pds-graduacao “Stricto
Sensu”, Doutores e Mestres é de 90%.

Disciplina Docente Titulagao

Fundamentos da Historia e Sebastido Donizeti Bazon Mestrado
Sociologia da Educacao

Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
Fundamentos da Linguistica Geral

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado

Netto
Leitura e Producao Textual

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado

Netto
Lingua Espanhola: Morfologia
Maria de Lourdes C. S. Mestrado
Mundo Contemporaneo, Santos
Movimentos Sociais e Globalizacdo
Sociedade Brasileira, Ambiente e Ivan Carlos Zampin Doutorado

Sustentabilidade

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado

Netto
Estagio Supervisionado I
Didatica e Tecnologias Débora Martins de Souza Doutorado
Educacionais
Historia da Lingua Portuguesa e Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado

Linguistica Descritiva

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado

LIBRAS - Linguagem Brasileira de Netto
Sinais
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Pratica de Ensino da Lingua Djalma Rebelatto de Gouveia | Especialista
Portuguesa I
Maria de Lourdes C. S. Mestrado
Relagdes Etnico-Raciais e Direitos Santos
Humanos
Maria de Lourdes C. S. Mestrado
Santos
Psicologia da Educacéao
Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Netto
Estagio Supervisionado II
Débora Martins de Souza Doutorado
Atividades Complementares I
Avaliagao do Processo Ensino Débora Martins de Souza Doutorado
Aprendizagem
Helder H. Jacovetti Mestrado
Gasperotto
Filosofia, Educacdo e Etica
Lingua Espanhola: Tempos Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
Verbais
Metodologia do Ensino e Pesquisa |Mara Iliane Figueiredo Mestrado
da Lingua Portuguesa
Semantica e Morfossintaxe Mara Iliane Figueiredo Mestrado
Pratica de Ensino da Lingua Djalma Rebelatto de Gouveia | Especialista
Portuguesa II
Débora Martins de Souza Doutorado
Atividades Complementares II
Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Estagio Supervisionado III Netto
Estagio Supervisionado em Lingua | Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
Espanhola I
Estudos Tematicos e Instrumental Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
da Lingua Espanhola
Habilidades Integradas da Lingua |Mara Iliane Figueiredo Mestrado
Espanhola
Manifestagdes Barrocas, José Adinan Ortolan Mestrado
Arcadismo e Romantismo
Politicas Educacionais, Estrutura e José Adinan Ortolan Mestrado
Funcionamento da Educacao
Basica
Pratica de Ensino da Lingua Djalma Rebelatto de Gouveia | Especialista
Portuguesa III
Sintaxe do Periodo Simples e Mara Iliane Figueiredo Mestrado
Composto
Débora Martins de Souza Doutorado
Atividades Complementares III
Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Netto
Estagio Supervisionado IV
Estagio Supervisionado em Lingua | Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado

Espanhola II
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Filosofia da Linguagem e Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
Linguistica Textual

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Fundamentos da Sdécio Linguistica Netto
e Letramento

Sebastidao Donizeti Bazon Mestrado
Histéria da Arte e Representacdo
Literatura Brasileira: do Realismo |Djalma Rebelatto de Gouveia | Especialista
ao Modernismo
Literaturas em Lingua Espanhola Mara Iliane Figueiredo Mestrado

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Pratica de Ensino da Lingua Netto
Espanhola I

Débora Martins de Souza Doutorado
Atividades Complementares IV
Estagio Supervisionado em Lingua | Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado
Espanhola III

Débora Martins de Souza Doutorado
Curriculos e Programas
Expressao Oral e Escrita em Djalma Rebelatto de Gouveia | Especialista
Lingua Espanhola
Metodologia do Ensino da Lingua Mara Iliane Figueiredo Mestrado
Espanhola

Carlos Eduardo Fernandes Doutorado
Pratica de Ensino da Lingua Netto
Espanhola II

Helder H. Jacovetti Mestrado
Gasperotto

Projetos Interdisciplinares
TCC - Trabalho de Conclusao de Sebastido Donizeti Bazon Mestrado
Curso

Débora Martins de Souza Doutorado
Atividades Complementares V
Estagio Supervisionado em Lingua | Vera Lucia Xavier Massoni Doutorado

Espanhola IV

2.8.Titulagao do Corpo Docente do Curso - percentual de doutores

Dos 10 docentes integrantes do curso, 4 sdao doutores, o que perfaz um

percentual de 40%.

2.9. Regime de Trabalho do Corpo Docente do Curso

80% dos docentes do curso encontram-se contratados em regime de

trabalho parcial ou integral.

2.10.Experiéncia Profissional do Corpo Docente

O item - experiéncia profissional do corpo docente - ndo se aplica ao Curso

de Licenciatura em Letras — Portugués/Espanhol.
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2.11. Experiéncia no exercicio da docéncia na educacao basica
Mais de 50% do corpo docente efetivo possui experiéncia profissional
(excluida as atividades no magistério superior) de, pelo menos, 2 anos na educagao
basica.

Docente Titulagao Experiéncia na
Educacao Basica
Carlos Eduardo Fernandes Netto Doutor 15 anos
Débora Martins Souza Doutora 13 anos
Djalma Rebelatto de Gouveia Especialista 3 anos
Helder Henrique Jacovetti Gasperoto Mestre 24 anos
Ivan Carlos Zampin Doutor 12 anos
José Adinan Ortolan Mestre 15 anos
Mara Iliane Figueiredo Mestre 26 anos
Maria de Lourdes Cardoso S. Santos Mestre 30 anos
Sebastido Donizeti Bazon Mestre 28 anos
Vera Lucia Massoni Xavier da Silva Doutora 30 anos

2.12. Experiéncia de magistério superior do corpo docente
Todos os docentes do curso possuem experiéncia de magistério superior de,
pelo menos, 3 anos.

UNAR Outras IES

Carlos Eduardo Fernandes Netto 13 anos 15 anos
Djalma Rebelatto de Gouveia 29 anos -

Débora Martins Souza 03 anos 10 anos
Helder Henrique Jacovetti Gasperoto 19 anos =

Ivan Carlos Zampin 04 anos 03 anos
José Adinan Ortolan 15 anos -

Mara lliane Figueireedo 41 anos 04 anos
Maria de Lourdes Cardoso S. Santos 13 anos 03 anos
Sebastido Donizeti Bazon 13 anos 13 anos
Vera Lucia Massoni Xavier da Silva 08 anos 32 anos

2.13. Relagao entre o nimero de docentes e o nimero de estudantes

O curso possui 80 vagas autorizadas e 4 docentes contratados em regime de
tempo integral. Dessa forma, a relacao entre o numero de docentes e o numero de
vagas é de 20 vagas por docente.

2.14. Funcionamento do colegiado de curso ou equivalente
O colegiado de Curso é formado pelo coordenador, pelo NDE, por todos os
docentes envolvidos no Curso, dois representantes dos alunos e dois
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representantes dos egressos. Reline-se, semestralmente, com vistas a decisdao de
procedimentos, tais como: realizar avaliacdes a respeito do desempenho dos alunos
nas atividades fixadas para o semestre; avaliar o desempenho dos alunos nas
provas; discutir e avaliar o alcance do referencial tedrico; tracar estratégias de
conscientizacao dos alunos no tocante a necessidade de regularidade de estudos;
tracar estratégias para evitar evasdo de alunos; tracar metas para a
conscientizacao dos alunos sobre a importancia da CPA e de sua participacdao no
ENADE; definir procedimentos para a dinamizagao e regularidade das atividades de
Iniciagao cientifica e extensao.

2.15. Producao Cientifica, cultural, artistica ou tecnoldgica
Mais de 50% dos docentes do Curso possuem mais de 9 producdes nos ultimos
3 anos.

2.16. Titulagao e formacgao do corpo de tutores do curso

A tutora do Curso, Silvana Avesani Cavotto Furlan, é Licenciada em Letras,
pelo Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR, em 2010. E
Licenciada em Pedagogia pelo Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” -
UNAR, em 2011. Possui Pds-Graduacao Lato Sensu em Design Instrucional em
EAD: PBL, pelo Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR, em
2014. Possui Pés-Graduacao Lato Sensu em Educacdao especial - Deficiéncia
Intelectual, pelo Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” — UNAR, em
2014 e Pés-Graduacao Lato Sensu em Educacao a Distancia, pelo Centro
Universitario UNISEB, em 2013.

2.17. Experiéncia do corpo de tutores em educacao a distancia
A tutora possui mais de trés anos de experiéncia em educacao a distancia.

2.18.Relacao docentes e tutores — presenciais e a distancia - por estudante

O curso possui 10 docentes, 1 tutor e 14 estudantes. A relacao entre o nimero
de estudantes e o total de docentes mais tutores é 1,3.

DIMENSAO 3.Infraestrutura

3.1. Gabinetes de trabalho para professores em tempo integral.

Os gabinetes de trabalho para os docentes em regime de Tempo Integral localizam-
se em uma ampla e arejada sala, dividida em nove espacos individuais, sendo que
cada um encontra-se mobiliado com mesa, cadeira e computador conectado a
Internet. H& uma impressora para uso compartilhado. Os gabinetes atendem de
maneira excelente os aspectos: disponibilidade de equipamentos de informatica em
funcdo do numero de docentes, dimensdo, limpeza, iluminacdo, acustica,
ventilacdo, acessibilidade, conservacao e comodidade. Além desses gabinetes, ha 4
salas de uso exclusivo de docentes em TI, que exercem, também, funcao de gestao
na IES.
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3.2. Espaco de trabalho para coordenacao do curso e servicos académicos

A sala destinada & Coordenacdo do curso mede 8m? ¢é mobiliada com mesa e
cadeiras e equipada com computador, conectado & Internet Banda larga,
impressora e telefone. H3, também, mesa para reunides e atendimento ao publico
em geral. Atende, de maneira excelente, os aspectos: equipamentos de informatica
em funcao do numero de professores, dimensdo, limpeza, iluminagdao, acustica,
ventilagdo, acessibilidade, conservagao e comodidade.

Ambiente de Tutores e professores

Area aproximada de 300 m2, refrigerada. Total de um (30) estacBes de trabalho.
Detalhamento das estacoes: Intel Core I3 3.1 GHz; 4 GB RAM; HD 500 GB; monitor
de 15 polegadas; leitor de CD/DVD; Wi-fi;

Softwares: Windows XP o 7 Professional; Microsoft Office 2010; Microsoft Security
Essentials Anti-virus.

Sala de Reunioes

Medindo 57m2, mobiliada com mesa e cadeiras e conta com equipamentos de
datashow. A sala de reunido localiza-se no Prédio 1, préxima a Reitoria. Trata-se de
um espago amplo, com ar condicionado, mesa e cadeiras para acomodacao de até
20 pessoas. Esta equipada com aparelho de Datashow.

Sala de Atendimento Psicopedagogico
Com 10 m? a sala de atendimento Psicopedagdgico é mobiliada com mesa,
cadeiras e poltrona. A referida sala destina-se a dar apoio aos alunos com
dificuldades de aprendizagem e de relacionamento interpessoal, decorrentes de
problemas pessoais, de ordem emocional.

Auditérios

Ha dois auditérios nas dependéncias do UNAR. Um auditério localiza-se no 1° Piso,
mede 540m?, com capacidade de acomodacdo para 500 pessoas, com palco e
equipado com sistema de som. possui acessibilidade a pessoas portadoras de
necessidades especiais. A area livre desse auditério é coberta, medindo 167m?.

O segundo auditério, mede 179m?, com capacidade de acomodacdo para 250
pessoas, equipado com sistema de som e datashow. A area de circulagdo desse
auditério mede 67,47m?, possui rampa destinada a pessoas portadoras de
necessidades especiais.

3.3. Sala dos professores

A sala de docentes mede 150m?2, é ampla e climatizada. E mobiliada com mesas,
cadeiras, sofas e possui computadores conectados a Banda Larga. Atende, de
maneira excelente, os aspectos: dimensao, equipamentos, conservagao, gabinete
individual para coordenador, nimero de funcionarios e atendimento aos alunos e
aos professores.
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3.4. Salas de aula

O UNAR conta com 42 salas de aula, amplas, bem ventiladas e iluminadas. As salas
de aula do curso sdo excelentes considerando os aspectos: quantidades e niumero
de alunos por turma, disponibilidade de equipamentos, dimensdes em funcao das
vagas previstas/autorizadas, limpeza, iluminacdo, acustica, ventilacao,
acessibilidade, conservagao e comodidade.

3.5. Acesso dos alunos aos equipamentos de informatica

Os laboratoérios de informatica sdo amplos, arejados e atendem aos alunos do curso
de maneira excelente.

Ha dois laboratoérios de Informatica disponiveis para os alunos, perfazendo um total
de 60 maquinas, conectadas a Internet Banda Larga, dotados de softwares:
Autocad e BEVC+++, Scilab e pacote Office.

Constam do Regulamento dos Laboratérios, anexo a este documento: horario de
funcionamento, plano de manutengao e regras de conduta. Ressalte-se, ainda, que
os laboratorios sdao acessiveis aos portadores de necessidades especiais.

3.6. Bibliografia Basica

O acervo da bibliografia basica, com no minimo trés titulos por unidade curricular,
esta disponivel na proporcao média de um exemplar para menos de 5 vagas anuais
autorizadas, de cada uma das unidades curriculares, de todos 0s cursos que
efetivamente utilizam o acervo, além de estar informatizado e tombado junto ao
patrimoénio do UNAR.

A Biblioteca

A biblioteca do UNAR ocupa uma area de 470 m? com disponibilidade de acesso dos
alunos ao acervo.

Conta com ambientes especificos para estudos em grupo e estudo individual, sete
terminais para consulta ao acervo.

TABELA GERAL DO ACERVO

2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
CDD ASSUNTO EXEMPLARES
000 Obras Gerais 1.697 1.702 1.730 1.927 2.690 2.724 2.747
100 Filosofia/Psicologia 1.515 1.740 1.820 2.559 2.695 2.695 2.734
200 Religido 173 173 178 182 186 186 190
300 Ciéncias Sociais 16.370 | 18.800 | 19.185 | 21.630 | 22.053 | 22.061 | 22.207
400 Filologia 1.280 1.366 1.374 1.708 1.723 1.723 1.679
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500 Ciéncias Exatas 1.316 1.360 1.382 1.451 1.696 1.702 1.733
600 Ciéncias Aplicadas 4.056 4.364 4.697 5.880 6.821 6.876 7.047
700 Belas Artes 1.755 2.018 2.358 3.315 3.738 3.739 3.765
800 Literatura 4.717 4.725 4.830 4.830 4.978 5.011 5.011
900 Geografia/Historia 2.605 2.620 2.633 2.854 2.966 2.966 2.987
TOTAL 35.484 | 38.868 | 40.187 | 46.336 | 49.546 | 49.683 | 50.100

B- POLO SAO MIGUEL PAULISTA

A estrutura do Polo de S3do Miguel Paulista estd adequada a demanda atendida.
Conta com ambientes adequados como biblioteca, salas para estudos individuais,
salas de aula, laboratorios, atendimento tutorial e recepgao.

ACERVO:

CDD 2012 2015
CONHECIMENTO GERAL 074 89
100-

FILOSOFIA/PSICOLOGIA 126 196
200- TEOLOGIA 08
300-SOCIOLOGIA 777 872
400-FILOLOGIA 67 152
500- CIENCIAS EXATAS 13 20
600-CIENCIAS APLICADA 2 270
700- ARTES VISUAIS 66 218
800- LITERATURA 17 122
900- HISTORIA/GEOGRAFIA 144 238
TOTAL DO ACERVO 1.286 2.185

3.7. Bibliografia Complementar
O acervo da bibliografia complementar possui, pelo menos, cinco titulos por
unidade curricular, com dois exemplares de cada titulo ou com acesso virtual.

3.8. Periddicos especializados

Ha assinatura/acesso de periddicos especializados, indexados e correntes, -
elencados abaixo - sob forma impressa ou virtual, maior ou igual a 20 titulos
distribuidos entre as principais areas do curso, a maioria deles com acervo
atualizado em relagao aos ultimos 3 anos.
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Periodicos

AFRO-ASIA (CENTRO DE ESTUDOS AFRO ORIENTAIS DDCH/UFBA)
BENJAMIN CONSTANT (IBC)

COMUNICACAO E EDUCACAO ( CCA/ECA/USP)

EDUCAGAO (SEGMENTO)

EDUCACAO E CONTEMPORANEIDADE (FAEEBA)

EDUCACAO E SOCIEDADE (CEDES)

EM ABERTO (INEP)

ESTUDOS AVANCADOS (USP)

INCLUSAO- REVISTA DA EDUCACAO ESPECIAL (CIBEC/MEC)
10.LINGUA PORTUGUESA ( SEGMENTO) ]

11.LINGUA PORTUGUESA - CONHECIMENTO PRATICO (ESCALA ED.)
12.LITERATURA-CONHECIMNENTO PRATICO (ESCALA ED.)
13.PATIO- ED FUNDAMENTAL (ARTMED)

14.PATIO- ED INFANTOIL (ARTMED)

15.REMATE DOS MALES- (UNICAMP) ,

16.REVISTA BRASILEIRA DE ESTUDOS PEDAGOGICOS (INEP)
17.REVISTA DO GEL (GEL/SP)

18.SOCIOLOGIA (SCALA)

CONOUTHRWNE

PERIODICOS ELETRONICOS

19.Cadernos de Estudos Linguisticos: (revista.iel.unicamp.br)

20.Caligrama- Revista de Estudos Romanicos: (periddicos.letras.ufmg.br)

21.Linguas e Instrumentos Linguisticos: (revista.iel.unicamp.br)

22.Remate de Males: (revista.iel.unicamp.br)

23.Revista do Gel (Gel/SP): (http>//www.gel.org.br)

24.Trabalhos de Linguistica Aplicada: (revista.iel.unicamp.br)

25.Verbos de Minas: (ser.cesjf.br)

26.Parametros Curriculares Nacionais:
(http://portal.mec.gove.br/seb/arquivos/pdf/civro01/pdf)

27.Periddico CAPES: (http://www.peridicos.capes.gove.br)

28.Associacao Brasileira de Normas Técnicas: ( http://www.abnt.org.br)

29.Literaturas Brasileiras: (www.dominiopublico.gov.br)

3.9. Laboratoérios didaticos especializados - quantidade

Laboratério de Linguas (Espanhol e Inglés)

O Laboratério de Linguas funciona ao lado da sala de EAD ( Lab WO01) com 25
computadores e internet banda larga; a sala possui 01 lousa digital e ar
condicionado. Todos os computadores tém o programa software audacity; a sua
interface possui um desenho simples e agradavel que garante boa navegacgao, e
suas ferramentas sdo de facil acesso. Ele realiza a producao de audio como: gravar,
editar, aplicar efeitos, misturar pistas, converter arquivos de audio em diferentes
formatos (WAV, AIFF, OGG e MP3). As tarefas de software estao divididas em duas
partes:

1. Descrigcao da Interface.

2. Tutoriais de Uso.
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Os alunos usam o software no laboratorio, fazendo uso do seguinte material
didatico para o ensino da Lingua Espanhola, a saber:

1. Volume Um: Espafiol Lengua Extranjera — Nuevo Ven (editora edelsa — grupo
didascalia S.A. + 1 jogo de CDs).

2. Volume Dois: Espafiol Lengua Extranjera - Nuevo Ven (editora edelsa -
grupo didascalia S.A. + 1 jogo de CDs).

3. Volume Trés: Espanol Lengua Extranjera - Nuevo Ven (editora edelsa -
grupo didascalia S.A. + 1 jogos de CDs).

4. Os livros para o professor sao acompanhados por CDs.

Os materiais indicados estdo disponiveis na biblioteca, caso o aluno tenha
interesse em consulta-los ou estudar.

A metodologia para o funcionamento desse laboratério surge dentro do Projeto
de Pesquisa Tecnologias da Producdo de Imagens: Linguagens Videograficas. A
elaboracdo dos videos, enquanto recurso didatico para a educacdao a distancia,
também nos impde o pensar sobre as praticas do ensino de Linguas no Laboratério.

A incorporacao do Laboratério ao Projeto de Linguagens Videograficas tem o
objetivo de acoplar o ensino de Linguas as praticas das TICs (Tecnologias da
Informacao e Comunicagao) porque as tecnologias € um recurso imprescindivel
para estruturar o processo de ensino e de aprendizagem. O ambiente de
aprendizagem é reconfigurado em fungao do avanco tecnoldgico. Isso é decorrente
da mudanca de paradigma contemporaneo que dispde o tempo e o espago de
maneira flexibilizada e ampliada.

Os alunos do curso de Letras/Espanhol na educacdo a distancia utilizam o
laboratério nos encontros presenciais, com atividades dirigidas e programadas pelo
professor; sendo disponibilizado, em todos o0s computadores, uma pasta
compartilhada para o acesso aos videos, e audios dos materiais de apoio. O aluno
podera frequentar, além dos encontros programados presencialmente, o
Laboratério com agendamento prévio, das 17h as 19h, no TIC.

A estrutura didatica na organizacao das praticas do Laboratério acontece do
seguinte modo:

L. Leccion/Lesson.

II. Soundscape (Paisagem Sonora, expressao de Murray Schafer, da Simon
Fraser University - Canada).

ITI. Imagem Videografica.

IV. Interagdo e conversagao.

3.10. Laboratoérios didaticos especializados - qualidade

O laboratério especializado de Linguas, com respectivas normas de
funcionamento, utilizagao e seguranca. Atende, de maneira excelente aos aspectos:
apoio técnico, manutencao de equipamentos e atendimento a comunidade.
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3.11. Laboratoérios didaticos especializados - servicos

O laboratério especializado de Linguas, com respectivas normas de
funcionamento, utilizagao e seguranca. Atende, de maneira excelente aos aspectos:
apoio técnico, manutencao de equipamentos e atendimento a comunidade.

3.12. Sistema de controle de producao e distribuicao do material didatico

Diante da progressividade das acdes para oferta de Cursos a distancia e
corroborando com a politica de pesquisa declarada no PDI o UNAR institui a equipe
de design instrucional com a finalidade de produzir o material didatico para os
Cursos oferecidos no EaD.

Essa acdo decorreu da analise do contexto no qual o desenvolvimento
tecnolégico tem se aprimorado e das mudancas dos paradigmas econdomicos,
atravessando as praticas sociais, de modo que as pessoas se encontram diante das
facilidades que a tecnologia lhe oferece. A vida moderna é caracterizada pelas
mediacOes de técnicas sofisticadas que a todo instante sdao redimensionadas em
funcdo da simplicidade do manuseio, a qual estad atrelada as investigacdes de base
cientifica, mas, acima de tudo, na investigacdao de como o usuario acomoda-se aos
recursos apresentados nos artefatos tecnoldgicos.

Neste cendrio entendemos que a producao do conhecimento na
contemporaneidade ndao pode mais ser compreendida fora das implicagdes praticas
que as tecnologias geram. Portanto, conhecer para as instituicdes formadoras
significa a compreensdo e a interpretacao das linguagens dos artefatos técnicos, de
como eles constituiram-se social e culturalmente, a fim de compreender os usos
operacionais e didaticos das ferramentas. Ao passo que para o aluno a producdo do
conhecimento tem significado desde que fundamenta na sua vivéncia e nos
processo da sua socializagao.

A educacao compreendida enquanto pratica social da socializacdo dos
saberes, constituida historicamente e consideradas enquanto instituicdo possui a
funcdao social para o ensino e a aprendizagem. Sendo que para desenvolver esse
papel, ela depara-se com desafios. As IES compete indagar como as mediacdes
tecnoldgicas se inserem nos processo de ensino e aprendizagem.

Para produzir conhecimento é preciso delimitar uma base epistemoldgica
condizente com as praticas sociais e com a cultura dos alunos. A vida das pessoas
estd mediada pela tecnologia. Essas praticas de socializacdo acontecem nos
processos comunicacionais que encurtam as distadncias e expandem o0s espacos,
construindo, desse modo, o ritmo da socializacdo contemporanea.

A base epistemoldgica encontra-se justificada na educacdao e também nos
processos comunicacionais contemporaneos.

A relagao que se estabelece entre comunicagdao, novas tecnologias e
educacao e as possibilidades que se abrem nesse universo para 0 processo de
ensino-aprendizagem estdo alicercadas em uma base epistemoldgica que considere
esses dois campos do conhecimento. Para que o professor amplie as suas
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estratégias didatico-metodoldgicas é preciso fazé-lo em funcdo de principios e de
objetivos oriundos dessa base epistemoldgica.

Como fazer a aproximacdo de duas areas do conhecimento para planejar as
praticas do ensino e da aprendizagem? Essa aproximacdao tem um carater
metodolégico e concebe o processo educacional dentro da perspectiva das
mediacgles, do socio-interacionismo. A situacdo de aprendizagem é pensada pelo
professor em fungao de um ritmo que expande os saberes por meio dos recursos
midiaticos, mas ao mesmo tempo aprofundam e os intensificam, considerando-se,
sobretudo, a experiéncia do aluno, os momentos planejados para os didlogos, a
reflexdo e a critica.

Diante desse cenario de transformagdes expressivas na forma de se
relacionar com o mundo e ressignificar as praticas sociais é que o design
instrucional se anuncia como uma acdo sistematica que envolve o planejamento, o
desenvolvimento e a utilizacdo de peculiaridades didaticas que contribuam para a
efetivacao dos processos de aprendizagem.

Buscar a compreensao de como as tecnologias da informacao e
comunicagao contribuem para o aprimoramento dos processos de aprendizagens
significa avancar e identificar a esséncia exclusiva e insubstituivel que a educacao
tem para o desenvolvimento humano e social.

Para isso, o UNAR, ao instituir sua equipe de design instrucional formaliza o
seu compromisso com a leitura de uma sociedade em transformacdo e também
com a producao de recursos que auxiliem a formagdo de profissionais que possam
atuar qualificadamente e criticamente nessa sociedade.

Da equipe de design instrucional advém as acdes e os materiais didaticos que
apresentamos nesse relatoério.

72

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de 02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 — Parque Santa Candida — CEP 13.603-112 — Araras/SP —
Fone (19) 3321.8000



ANEXOS

73

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de 02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 — Parque Santa Candida — CEP 13.603-112 — Araras/SP —
Fone (19) 3321.8000



Regulamento do Estagio Supervisionado

CAPITULO |
Das Disposic¢oes iniciais

Art. 1° O Estagio supervisionado € obrigatério e condicdo sine qua non para a
formacéao do professor de Letras.
Art. 2° S0 objetivos do Estagio Supervisionado:
I. Conhecer e analisar os espacgos institucionais e nao institucionais nos quais
ocorrem o ensino e a aprendizagem,;

. Conhecer as teorias e praticas pedagdgicas presentes nos espagos
educacionais;

lll.  Conhecer, utilizar e avaliar os objetivos, conteudos, técnicas, métodos e
procedimentos pedagdgicos referentes ao processo de ensino/aprendizagem em
situacdes diversas;

IV.  Construir conhecimentos experienciais contextualizados e de instrumentos para
a intervengéo pedagogica;

V. Tematizar a pratica pedagdgica, a partir dos recursos tedricos e experienciais,
de forma a contemplar a complexidade e a singularidade da natureza da atuacgéo
do professor, favorecendo o desenvolvimento de um estilo pedagdégico proprio,
mediante a reflexdo sobre vivéncias pessoais, sobre a implicagdo com o proprio
trabalho, sobre as diferentes formas de sentir, sobre as relagcbes estabelecidas
na pratica educativa;

VI. Observar e analisar o ensino ministrado nas escolas em que o estagio é
realizado, com vistas a compreensao e atuagao em situagdes contextualizadas;

VIl.  Desenvolvimento de parcerias com as redes de ensino em projetos integrados
de estagio na formacao inicial e na formagao continuada;
VIIl.  Propiciar a iniciagdo profissional através da observacgdo, participagcdo em

projetos e regéncia como um saber-fazer orientado pelas teorias praticas
pedagdgicas;
IX.  Contribuir para o movimento acao-reflexdo-acdo na medida em que oferece
elementos para serem discutidos nas disciplinas do curriculo.
Art. 3° O Estagio supervisionado do Curso de Licenciatura em Letras tera a duragéo de
400 horas.
Paragrafo unico. Para efeito de organizacdo didatica a carga horaria do estagio
supervisionado sera dividida em 04 etapas de 100 horas, a partir do 3° semestre do
Curso.
Art. 4° O estagio supervisionado | consiste na observagao das relagdes entre: Alunos x
Alunos; Professores x Alunos; Equipe de Gestdo x Professores; Professores x
Responsaveis; Equipe de Gestao x Alunos; e Equipe de Gestdo x Responsaveis.
Paragrafo unico. As atividades nessa etapa do desenvolvimento do estagio s&o:
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I.  Observar o cotidiano da escola;
[I.  Observar a estrutura fisica da escola;
lll.  Entrevistar diretores, professores e coordenadores;
IV. Leituras e estudos de documentos, tais como Projeto Pedagdgico da Escola,
Legislagao;
V. Participar em reunides e eventos, tais como: Festas comemorativas,
apresentacao cultural, reunido de pais, dentre outras possibilidades.
Art. 5° O estagio supervisionado Il consiste na observacdo em Sala de aula e
Coparticipagao, sob uma metodologia de observagéao critica do processo de ensino.
Paragrafo unico. As atividades sao:
I. Observagao em sala de aula;
IIl.  Participacdo em sala de aula.
Art. 6° O estagio supervisionado Il consiste em ministrar aulas, analise do material
didatico e colaboragao com o professor da classe.
Paragrafo unico. As atividades séo:
|.  Planejamento da aula
II.  Aplicagédo da aula
Art. 7° O estagio supervisionado |V consiste em aplicar atividades, com a concordancia
e supervisao do professor responsavel pela Tuma.
§ 1° S4o modalidades de atividades previstas no caput deste artigo: Estudo de Campo,
oficinas, projetos, grupo de estudo, atividades culturais.
§ 2° As atividades prevista no caput sao:
I.  Desenvolvimento e aplicagédo de atividades interdisciplinares;
II.  Oficinas de teatro, fotografia, cinema, video, multimidia, passeio historico
pedagaogico, entre outros;
[ll.  Dinamizacéao de oficinas culturais;
V.  Monitoria: recuperacao de alunos, dinamizacio de centros de estudo;
V. Cooperacgao nas atividades que envolvem manifestacdes populares.
Art. 8° O estagio supervisionado V consiste na elaboragao do Relatério Final.
Art. 9° Para a realizagdo das etapas previstas nos artigos 3°, 4°, 5° 6° e 7°, os alunos
devera seguir as instrugdes disponibilizadas no Passo a Passo para a elaboragao do
estagio.

CAPITULOII
Da Matricula e da orientagao
Art. 10. O processo de matricula ocorre no periodo oficial de matricula a cada inicio de
semestre.
Art. 11. As orientag¢des de supervisao e orientagcao do aluno devem ocorrer por meio do
AVA, e-mail, telefone ou nos encontros presenciais previstos em calendario.
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CAPITULO Il
Das atribuigoes

Art. 12. O processo de Estagio sera coordenado por professor/supervisor.

Art. 13. Sao Atribuigcdes do Coordenador de Estagio

VI.
VILI.
VIILI.
IX.

X.
XI.
XIl.

Orientar os alunos quanto aos projetos de campo de atuagédo das areas de
formacéao oferecidas no Curso;

Contatar e viabilizar, convénios com instituicbes educacionais para
desenvolvimento de projetos de campo de atuagao do estagio;

Coordenar e acompanhar o desenvolvimento do estagio, através de reunides
periodicas;

Manter o Coordenador do Curso informado sobre o desenvolvimento do
estagio realizado em cada semestre;

Organizar e manter arquivos dos relatorios entregues pelos alunos;
Responsabilizar-se pelo desenvolvimento do programa de Estagio;

Introduzir o aluno no campo de atuagéao / estagio;

Mediar a relagao instituicdo-aluno de estagio.

Organizar os horarios para supervisdo do estagio e orientacédo do aluno no
campo de atuacgao sob a sua responsabilidade;

Acompanhar e supervisionar as atividades do aluno;

Orientar o aluno na elaboracgao dos relatorios e da proposta de intervencgao;
Proceder a avaliagao do aluno;

Art. 14. Sdo Atribuicées do Aluno:

VI.

VILI.

VIILI.

Seguir as normas internas da Instituicdo a que for designado, cooperando para o
bom funcionamento da mesma.

Assinar a folha de frequéncia do Estagio Supervisionado

Encaminhar solicitagdes, reclamagbdes ou reivindicagbes ao supervisor de
Estagio.

Zelar pelo material da instituicdo, deixando-o em ordem e limpo.

Pautar-se pelo Regulamento do estagio;

Inscrever-se como candidato ao estagio, respeitando-se as normas do processo
de matricula;

Realizar as atividades propostas pelo regulamento do Estagio, com vistas a
atender as demandas do campo de atuacéo;

Elaborar relatorios das atividades desenvolvidas nos estagios;

Cumprir a carga horaria das atividades requeridas pelo estagio.

CAPITULO IV
Do Processo de Avaliacao
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Art. 15. A avaliagédo sera processual, diretamente relacionada as atribuigées cabiveis
ao aluno e incidira sobre aspectos qualitativos, devendo ser acompanhada no decorrer
da Pratica de Estagio e feita com base:

I-  No material produzido pelo aluno:

a) Relatorio de Observagéo

b) Proposta e desenvolvimento de intervengéo;

c) Diario de campo, que inclui relatério das atividades desenvolvidas como
iniciacao profissional (regéncia);

d) Relatdrio final contendo analise e apreciagdo do aluno sobre todo o processo da
Pratica de Ensino: conteudo, realizagdes, acompanhamento, produto final e
outros.

[I- Na frequéncia (cumprimento da carga horaria exigida) e desempenho do aluno
(interesse, responsabilidade, qualidade do trabalho, ética, participacao e contribuigdes
no grupo de supervisdo) nas atividades da Pratica de Ensino.

lll- Na apreciagdo emitida pelo professor /supervisor da Instituicdo sobre o trabalho
realizado pelo aluno.

CAPITULO V

Das disposi¢oes finais
Art. 16. As situagbes n&o previstas neste regulamento serdo resolvidas pelo
coordenador do Curso ou, quando necessario, submetidas a analise do CONSEPE.
Art. 17. Cabera a coordenacgao de Curso elaborar um “passo a passo” para orientacéo
didatica do aluno.
At. 18. Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.
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Passo — a — passo

ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE LICENCIATURA DE LETRAS

PORTUGUES / ESPANHOL

Elaboracao: Prof* Dra. Vera Lucia X. M. da Silva — Reformulaciao: Prof® Andréa Wolff
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APRESENTACAO

Prezado (a) aluno (a):

O Estagio Supervisionado ¢ um componente curricular obrigatdrio para todos os alunos
do Curso de Letras Portugués / Espanhol, e sera desenvolvido no ambiente escolar.

Esta segunda parte refere-se a modalidade da Lingua Espanhola e serd o complemento
da primeira parte referente a Lingua Portuguesa do curso.

A partir de 50% do curso, o aluno (a) deve iniciar as atividades do Estagio
Supervisionado, que consiste na formagdo pratica para a licenciatura, sendo requisito para
aprovagao e obtencao de diploma.

Na Legislacdo Brasileira o estagio obrigatorio ¢ regido pela Lei n® 11.788, de 25 de

Setembro de 2008, e ndo configura relacdo de emprego.

O Estagio Supervisionado do curso de Letras: Portugués/Espanhol tem a carga horaria
de 400h, divididas em trés (04) etapas.
Duvidas: entre em contato com o seu tutor, professor coordenador, ou com departamento

de estagios do EaD.

Bom estagio!

Coordenagdo de Estagios EaD.
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‘Primeira Etapa‘

1° Passo: Ler atentamente este manual de Estagio Supervisionado.
2° Passo: Selecionar uma unidade escolar para a realizacdo do Estagio Supervisionado.
3° Passo: Escolhida a unidade escolar, o aluno (a) deve se dirigir a ela com os seguintes
documentos.
a) Oficio de Encaminhamento para Estagio Supervisionado (anexo 01), cujo

objetivo € o encaminhamento do aluno ao estagio, em trés vias, assim distribuida:

= 1% via para a escola concedente;
= 2% via a ser inserida nos documentos a serem entregues no UNAR (pasta);
= 3% via que ficara de posse do aluno (a).

b) Termo de Cooperacio (anexo 02), cujo objetivo ¢ a celebragdo de parceria entre
UNAR e a escola concedente, em trés vias, assim distribuida:

= 1% via para a escola concedente;
= 2% via a ser inserida nos documentos a serem entregues no UNAR (Pasta);
= 3% via que ficard de posse do aluno (a).

A 2* e a 3% vias devem ficar com o aluno (a) devidamente preenchida, carimbada e

assinada pelo diretor (a) da Unidade de Ensino.

Apds exame dos documentos, a escola “concedente” deve permitir a sua entrada para

realizagao das atividades de Estagio Supervisionado, conforme explicaremos a seguir.

Lembre-se de levar um caderno para anotagéoes gerais, o qual chamard “caderno de

campo” para as anotagoes de sua estadia na unidade escolar.
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|Segunda Etapal

4°Passo:  ESTAGIO SUPERVISIONADO 1

Essa etapa conhecida como “Observacao em Sala de aula e Coparticipacdo” consiste
na participa¢cdo do aluno (a) em sala de aula, sob uma metodologia de observagdo critica do
processo de ensino, buscando relacionar os procedimentos da atuagdo pratica com as referéncias
teoricas ministradas em seu curso.

As atividades sdo:

e Observacao em sala de aula do ensino de Lingua Espanhola.

O aluno (a) deve observar, atentamente, como as aulas sdo ministradas pelo docente,
quais as dificuldades que o docente encontra para o sucesso do processo; como ¢ a receptividade
dos alunos em relagao aos contetidos ministrados.

]

e Participacio em sala de aula do ensino de Lingua Espanhola.

No que diz respeito a participacdo em sala de aula, o estagiario deve, com a permissao do
docente responsavel pela sala, ajudd-lo em pequenas tarefas, tais como: auxiliar o docente na
correcdo de tarefas, correcdo de provas; sele¢do de textos, colocar conteudos na lousa, orientar
alunos que apresentam dificuldades em determinados conteudos; dentre outras possibilidades.

Para o registro das atividades desenvolvidas pelo professor em sala de aula, utilize o

documento denominado:=Coordenac¢io de Estagio. (anexo 04)

ATENCAO: Para o Estagio Supervisionado em Lingua Espanhola, ndo ¢ permitido realizar mais
que 6 horas em uma tUnica sala, em um tUnico dia, sendo possivel realizd-lo na rede publica e
privada. (as escolas particulares, comunitérias, confessionais e filantropicas).

As 100 horas devem, preferencialmente, ser divididas em:

50 horas para o Ensino Fundamental (E.F)

50 horas para o Ensino Médio. (E.M)

5° Passo: ESTAGIO SUPERVISIONADO 11
Essa etapa conhecida como “Regéncia” consiste em ministrar aulas, no ensino da Lingua
Espanhola, ou seja, nesta etapa do Estagio Supervisionado, com a permissdo e supervisao do

professor docente responsavel pela classe, vocé podera assumir sozinho a responsabilidade do
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ensino e implantar o seu plano de aula, além de analisar o material didatico para o ensino de
disciplinas de seu curso e planejar e participar do ensino de Lingua Espanhola no laboratorio de
informatica, assim como colaborar com o professor da classe e outras atividades pedagogicas,
concernente ao ensino de Linguas.

As atividades sdo:

e Planejamento da aula

A fase do planejamento de aula inicia-se com uma conversa com a professora responsavel
da classe, para conhecer quais os contetidos ja trabalhados pela mesma em sala de aula e quais as
sugestdes de conteudo para ser ensinado durante a regéncia. Escolhido o tema a ser trabalhado,

defina os objetivos, e as metodologias a serem utilizadas.

e Aplicagdo da aula
Seu plano de aula deve conter: Numero de aulas utilizadas; Contetido, Objetivos
especificos, Recursos didaticos, Atividades a serem desenvolvidas; Avaliacdo. A sua regéncia
deverd ser observada pela professora responsavel da classe.
Para o registro das atividades desenvolvidas pelo aluno, utilize os documentos
denominados:=Descritivo de Atividades Extraclasse (anexo 03), e =Coordenacao de

Estagio. (anexo 04)

ATENCAO: Se o aluno (a) estd ministrando aulas, no componente curricular de Lingua
Espanhola tanto nos anos iniciais como finais , ele (a) podera descontar essas horas, observando-
se as seguintes proporgdes:

06 meses: 50%; (ou seja, 50horas).

%01 ano: 100%; (ou seja, 100horas).

& Como eventual: S6 os dias em que, efetivamente, ministrou aulas.

Para comprovagao da “Docéncia” vide modelo denominado: =Declara¢ao de Docéncia.

(anexo 05)

6°Passo: O ESTAGIO SUPERVISIONADO III
Essa etapa conhecida como “Atividades Variadas” consiste em aplicar atividades, com
a concordancia e supervisdo do professor responsavel, como, por exemplo: oficinas; teatros,
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como

trabalhar o ensino da Lingua Espanhola em sala de aula, enfim, sdo inuimeras

possibilidades nas diferentes areas de docéncia, principalmente, nas atividades culturais

escolares.

As atividades sao:

Desenvolvimento e aplicaciio de atividades interdisciplinares;
Oficinas de pratica de ensino da Lingua Espanhola;

Dinamizacao de oficinas na cultura espanhola;

Monitoria: recuperacio de alunos, dinamizac¢ao de centros de estudo;

Para o registro dessas atividades variadas, vocé deve utilizar o documento

denominado:=Descritivo de Atividades Extraclasse. (anexo 03)

‘Terceira Etapa|

7° Passo: O ESTAGIO SUPERVISIONADO IV

Essa etapa refere-se ao “Relatério Final” do Estagio Supervisionado, para isso, o aluno

(a) deve recorrer ao caderno de campo, no qual escreveu as informagdes do periodo estagiado.

Em termos gerais, os relatdrios representam o resumo das atividades desempenhadas no

estagio. O texto precisa conter as informacdes necessarias, primando sempre a coeréncia do

conteudo.

Elaboracao do Relatério Final deve constar:

1- Capa: Com identifica¢ao do aluno.

2- Introduc¢do: Deve falar sobre a pratica docente, a formacao de professores e a
importancia, de modo a focar na especificidade do curso. Por exemplo, se o estagidrio
estiver fazendo um curso de Letras Portugués Espanhol, ¢ aconselhavel que se fale na
introducao do relatdrio sobre o Ensino de Espanhol nas escolas.

3- Identificacao da Escola: Nome, endereco, cidade etc.

3.1- Historico da escola: Um breve resumo da historia da escola.

3.2- Descricao fisica: Se estd bem equipada ou ndo, se possui laboratorios de

informatica, de Linguas, de ciéncias, etc., quantas salas de aula possui, quantas sdo usadas, se

possui quadra esportiva, sala de jogos, sala de dancga, sobre a diretoria, coordenagao, biblioteca,

secretaria, auditorio, o apoio didatico, sobre a cantina, sala dos docentes, area para recreagio e

socializa¢do dos alunos e assim por diante.
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3.3- Gestao Escolar: Descrever a forma com que estdo organizadas as atividades
pedagogicas no geral (se for possivel, pode-se colocar o organograma da escola) e como ¢ o
funcionamento das areas descritas, como a secretaria, a biblioteca, as coordenagdes pedagdgicas
e de turno, diretoria, cantina, horario das aulas, etc.

4- Desenvolvimento do Estagio:

4.1- Nome do professor-regente e sua carga horaria semanal: Relatar de forma mais
livre as observagoes coletadas em suas aulas.

4.2- Periodo de realizacao da pratica: Periodo em que esteve na Unidade Escolar.

4.3- Curso: Ensino Fundamental, Ensino Médio.

4.4- Conteudos abordados: Os conteudos ensinados durante o seu estagio.

4.5- Observacoes do estagio: Relata-se o que ocorreu, lembrando-se de citar os
seguintes pontos:

4.5.1- Sobre a turma: Tamanho da turma, focalizar um aluno em particular que talvez se
destaque, falar sobre uma parte da turma que ajuda ou atrapalha as aulas, as impressoes tiradas
da turma, que tipo de aula chama mais a atengdo deles, qual ¢ o comportamento e a disciplina
observados.

4.5.2- Sobre o professor: Postura e presenca, seu comportamento, citar aspectos da
atuagdo de que gostou mais ou o contrario, qual ¢ o seu manejo da classe, qual ¢ sua relacdo e
interacdo com os alunos dentro de sala e fora dela.

4.5.3- Sobre a estrutura da aula: Distribuicdo de tempo, os recursos didaticos
utilizados, se ha interdisciplinaridade e contextualizagdo, quais os componentes da aula, seu
planejamento e avaliagdes.

5- Conclusao: Autoavaliagdo do estagidrio, citar pontos marcantes, se a experiéncia foi
ou nao positiva qual foi o seu envolvimento e tirar conclusdes com a exposicao de sua opiniao
sobre todo o processo do estagio.

6- Bibliografia: Citar as referéncias bibliograficas usadas na elaboragdo desse relatdrio,
sempre seguindo as regras estabelecidas pela ABNT e lembrar-se de procurar referéncias

confidveis, de periodicos, revistas ou outras publicacdes respeitadas academicamente.

8° Passo: DECLARACAO DE ESTAGIO REALIZADO
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O diretor da escola concedente deve emitir uma declara¢do das horas totais de Estagio

Realizado, incluindo da emissdo do relatério que devera ser apresentado ao gestor da Unidade

Escolar.
Essa declaracao deve ser com firma reconhecida do diretor da unidade escolar, conforme

modelo de ®Declaracio de Estagio Realizado. (anexo 6)

9° Passo: ORGANIZACAO FINAL DA PASTA DO ESTAGIO
Montar a pasta de Estagio Supervisionado parte 2 e entregar com a pasta de Estagio
Supervisionado parte 1 (Portugués) no setor de estagios do EaD do Unar — Centro Universitario
de Araras “Dr. Edmundo Ulson”, mediante protocolo de recebimento.
Apos andlise o aluno (a) sera informado de sua aprovacao, reorganizagdo, ou reprovacao,
através do tutor, ou também pelo “Portal do Aluno”. (Sistema Perseus)
Podera entregar uma unica pasta, desde que haja a divisao correta entre parte 1 e 2.
A pasta devera conter a seguinte sequéncia:
Capa
Folha de Identificagao do discente
Sumario
Oficio de Encaminhamento para Estadgio Supervisionado
Termo de Cooperagdo
Ficha de Coordenacgao de Estagio
Descritivo da Atividade Extraclasse do Estagio Supervisionado
Relatério Final do Estagio
Declaragao de Docéncia

Declaragao de Estagio Realizado

-k R

Outros Anexos (Croqui da escola, ata de reunido, fotos, plano de aula...)

CONSIDERACOES FINAIS:

A entrega dos documentos, devidamente preenchidos e dos relatorios, devera ocorrer até
trés meses antes do término do curso. Respeitar esse prazo ¢ fundamental para finalizar o seu
historico.

Em hipotese alguma serdo consideradas aulas ministradas em periodo anterior a
realizag¢do do Estagio.
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Em caso de realizacdo de Estdgio em unidades diferentes, o estagiario deve apresentar
declara¢ao de diretor, com firma reconhecida, referente ao total de horas cumpridas em cada
unidade.

No Link, vocé encontrara os anexos em Word e PDF para o devido preenchimento.

Procure vivenciar este periodo do estdgio, identificando as diferentes possibilidades de
integragdo da teoria com a pratica. Relate suas impressoes, refletindo, buscando sustentacao

tedrica e considerando o que for necessario para a finalizacao de sua caminhada.

Coordenagdo de Estagios EaD.
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Do UNAR - Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson”.

Para

Assunto: OFICIO DE ENCAMINHAMENTO PARA ESTAGIO SUPERVISIONADO DE
LETRAS: PORTUGUES/ESPANHOL.

I-

III-

IV-

Credenciamento.
O (a) aluno (a), abaixo designado (a), esta credenciado pela Dire¢do do UNAR —
Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” a solicitar aos Senhores
Diretores de Escola de Educacdo Basica a devida autorizagdo para estagiar na U.E.
dirigida por Vossa Senhoria, submetendo-se as determinagdes das normas deste
Estabelecimento de Ensino.

Araras, de

Prof* Dra. Débora Martﬁﬂs de Souza
Coordenadora do Curso de Letras Espanhol.

Dados referentes ao aluno.
2.1 - Aluno (a)
2.2 - Curso de Letras: Portugués/Espanhol.

2.3 -RG: CPF:

2.4 - Endereco:

Bairro: Cidade / Est:
2.5 - Telefone: () Celular: ()

Atividades a serem desenvolvidas.
Estagio de observagao.

Estagio de participagao.

Estagio de regéncia.

Pesquisas.

Entrevistas.

Reforgo, Recuperagdo, etc.

Inicio: Término:

Professor responsavel pelo estagio: Prof* Dra. Débora Martins de Souza.

de de

(local e data)

Assinatura do Diretor da U.E.
Carimbo da U.E
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Conforme disposto da Lei n° 11.788, de 25/09/2008.
Termo de Cooperacio para a realizacdo de Estagio Curricular

Termo de Cooperagdo que entre si celebram o UNAR — Centro Universitario de Araras “Dr.
Edmundo Ulson” e o (a) ESCOLA ONDE VAI ESTAGIAR

UNAR - Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson”, situado na Avenida Ernani
Lacerda de Oliveira, n.° 100, Parque Santa Candida, neste ato representado pela Reitora,
Professora Maria Terezinha Pires Barbosa Ulson, residente e domiciliada nesta cidade de
Araras/SP, portadora do R.G. n.° 2.959.981 CPF. n.° 388.433.828-53 doravante denominada
simplesmente UNAR, e do outro lado a NOME DA UNIDADE ESCOLAR, situada na
ENDERECO DA U.E, n.° 00 , em CIDADE E ESTADO, e neste ato, representado (a) por seu
representante legal, Diretor(a) NOME DO DIRETOR (A) brasileiro (a), residente e domiciliado
(@) na ENDERECO , n° 00 , em CIDADE E ESTADO, CEP 00000-000 , doravante
denominada concedente, firmam o presente Termo de Compromisso sob as seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETIVO

1.1 Concedente compromete-se a conceder estdgio a alunos regularmente
matriculados nos Cursos de Licenciaturas, Bacharelados e Tecnologos mantidos pelo UNAR —
Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson”.

1.2 O estagio deve proporcionar a complementagdo do ensino e da aprendizagem, a
fim de se constituir em instrumento de integracdo de aperfeicoamento técnico, cientifico, cultural
e social.

CLAUSULA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

2.1 Compete ao UNAR:

2.1.1  Contatar as escolas “campo de aplicacdo” e dos participantes do processo
educativo.

2.1.2  Desenvolver projetos relacionados a areas de estudo.

2.1.3  Orientar, acompanhar e avaliar estagios realizados no ambito deste acordo.

2.1.4  Enviar de documentos cabiveis e relagdes nominais com antecedéncia de seu
inicio.

2.1.5  Estabelecer os critérios didatico-pedagdgicos necessarios ao cumprimento do
Estagio.

2.1.6  Indicar os docentes responsaveis pelo acompanhamento e supervisao do estagio.

2.2 Compete a CONCEDENTE:

2.2.1  Proporcionar ao estagiario condi¢des adequadas a execugao do estagio.

2.2.2  Prestar informagdes sobre o desenvolvimento do estagio e da atividade do
estagidrio, quando solicitados pelo UNAR — Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo
Ulson”.

2.2.3  Ofertar vagas para execu¢ao da supra referido estagio.

2.2.4  Garantir ao UNAR, condi¢des para o cumprimento das fungdes de orientacdo e
supervisdo do estagio em conformidade com o estabelecido no curriculo do curso a que pertence
o estagiario.
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CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDICOES DO ESTAGIO OBRIGATORIO

3.1 A realizacao do estagio obrigatdrio ndo caracteriza qualquer vinculo empregaticio
entre o estudante e concedente.

3.2 A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
concedente e o aluno estagiario, de forma a permitir o atendimento de suas exigéncias € nao
ultrapassar 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino
superior, da educagdo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.

33 O trancamento da matricula, o abandono ou conclusdo do curso, bem como a nido
observancia das normas estabelecidas pela concedente e/ou a eventual ocorréncia de
transgressdes disciplinares e atos de desrespeito e insubordinagdo por parte do estagiario,
constituem impedimento para a continuidade do estagio.

34 A concessdo do estagio obrigatorio ndo incidird em compromisso de remuneragao,
por parte da concedente.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1 Este termo de compromisso vigorara por prazo indeterminado, a partir da data de
sua assinatura, podendo ser rescindido por quaisquer das partes mediante comunicagdo escrita,
com aviso de recebimento.

CLAUSULA QUINTA - DO FORO
Fica eleito o foro da comarca de Araras, do Estado de Sao Paulo, para dirimir questdes
oriundas do presente instrumento, com exclusdo de qualquer outro, mesmo que privilegiado.
Assim, as partes firmam o presente Termo de Cooperacao, em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, por um so efeito.

/U//a/lm ?ﬂuwﬁ«w i WWeon.

Assinatura e Carimbo do Diretor

Concedente Maria Terezinha Pires Barbosa Ulson
Assinatura e Carimbo do Diretor Escolar  Reitora do UNAR — Centro Universitario de
Araras “Dr. Edmundo Ulson”.

Testemunhas: Podera ser a assinatura da secretaria ou outra testemunha.

Nome: Nome:
R.G.: R.G.:
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ANEXO 03| Vocé deve imprimir quantas copias forem necessarias das fichas

DESCRITIVO DE ATIVIDADES EXTRACLASSE DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

CURSO DE LETRAS: PORTUGUES/ESPANHOL

ALUNO (a): Nome

ESTAGIO SUPERVISIONADO:  Observacio

CARGA HORARIA: Horas utilizada para a atividade, exemplo: 2h.
INSTITUICAO: Nome da Unidade Escolar

CIDADE / UF Nome da Cidade e Estado

PROFESSOR (a): Nome do professor (a)

DATA: / / Data da realizacdo da atividade

ATIVIDADE Acompanhamento de HTPC.

RELATORIO DE ATIVIDADES

Relatar o observado durante a reuniio de professores e gestores da unidade.

escolar.

Assinatura do Responsavel pela Atividade Assinatura do Aluno (a)
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ANEXO 04 Vocé deve imprimir quantas copias forem necessarias das fichas, até totalizarem 100 hr.

NPESD oy

Coordenacio de Estagios

Credenciamento Portaria MEC 2.687 de
02/09/2004
Av. Ernani Lacerda de Oliveira, 100 —
Parque Santa Candida CEP 13.603-112 —
Araras/SP — Fone(19) 3321-8000

Aluno: Nome

| RA: 00000000

Modalida | Ano Data Nu Atividade Estagiario Assinatura
de de ou | Dia/més/a [ m. Atividade do professor / assunto tratado professor (a)
Ensino | Séri no aula | Observagd | Participag | Regénc
e s o ao ia
E.F 9° | 01/05/2014 2 X Especificar o conteido da aula Maria
cord e
e e
e e
Total de horas/aulas 2h CURSQO: Licenciatura em Letras: Portugués/Espanhol

ATESTADO

Nome do diretor , Diretor (a) da Instituicdo de Ensino Nome da Unidade Escolar ,Jocalizada no endereco Endereco da UE,
atesto (a) que o (a) estagiario (a) Nome do (a) aluno(a), completou a jornada de 2 horas / aulas de estagio neste estabelecimento de ensino.

Local e

data,

Assinatura e carimbo do (a) Diretor (a)
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ANEXO 05| - Solicitar a emissdao da declaracdo de Estagio Realizado na unidade escolar, em

papel timbrado conforme modelo, preenchendo as informagdes necessarias, com a assinatura do
(a) diretor (a) com firma reconhecida em cartério.

LOGO DA
ESCOLA

DECLARACAO DE ESTAGIO REALIZADO

Eu, R.G. , Diretor
(a) da declaro que o (a) aluno
(a)

RA: matriculado (a) no curso de Letras: Portugués/Espanhol, do UNAR
— Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” realizou horas de Estagio

Supervisionado nesta Instituicao de Ensino.

de de 20

Assinatura do (a) Diretor (a) da U.E.

Reconhecida em cartorio
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ANEXO 06 - Solicitar a emissdo da declaragdo de docéncia na unidade escolar em que atua como
professor, em papel timbrado conforme modelo anexo, preenchendo as informagdes necessarias, com
a assinatura do (a) diretor (a) com firma reconhecida em cartodrio.

LOGO DA
ESCOLA

DECLARACAO DE DOCENCIA

Eu, RG: ; Diretor (a) da

declaro que o (a) aluno

(a)
RA matriculado (a) no curso de Letras: Portugués/Espanhol, do UNAR —

Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” exerce (ou exerceu) a fun¢do de professor

nesta Instituicdo de Ensino, desde / / (ou no periodo de / / a

/ / ) na disciplina de

nesta Instituicdo de Ensino.

, de de 20

Assinatura do (a) Diretor (a) da U.E.

Reconhecida em cartorio
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Regulamento do Trabalho Final de Graduagao (Tcc)

CAPITULO |
Das Disposigoes Iniciais

Art. 1° A elaboragcdo do TCC é condicdo sine qua non para a obtencdao do Grau de
Licenciado em Artes Visuais, Pedagogia, Letras, Histéria, Matematica, Filosofia, Geografia,
Sociologia e Geografia.

Art. 2° O TCC sera desenvolvido durante o ultimo ano do Curso.

Art. 3° O TCC devera ser realizado individualmente ou em grupo de até oito integrantes,
em forma de um artigo.

Art. 4° O aluno devera entregar o artigo em arquivo digital (CD), devendo apresenta-lo
segundo as normas do UNAR.

Art. 5° O TCC devera versar sobre assunto, relacionado com as areas de conhecimento,
pertinente ao Curso ao qual o aluno esteja vinculado.

Art. 6° Para o desenvolvimento do TCC sera obrigatéria a orientacdo de um professor ou
pesquisador.

CAPITULO Il

Definindo Conceitos
Art. 7° Entende-se por trabalho de conclusdo de Curso (TCC) aquela produgédo —
monografia, artigo cientifico, projeto e pré-projeto de pesquisa, resumo, resenha -
elaborada, mediante atengdo as normas de conteudo e forma, na perspectiva de permitir a
finalizagao da graduagao do(a) aluno(a), conferindo-lhe o titulo correspondente ao seu nivel
de estudos, no presente caso, a licenciatura.
Paragrafo unico. Sua estruturacdo se encontra devidamente explicitada no documento
institucional denominado “Orienta¢des para a realizagao do TCC”.
Art. 8° Entende-se por artigo cientifico, conforme a ABNT (NBR 6022:2003, 3.3) “parte de
uma publicagdo com autoria declarada que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas,
processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”.
Art. 9° Entende-se por pré-projeto de pesquisa aquele trabalho académico que planeja e
anuncia os conteudos que deverdo compor uma futura monografia. Sua estruturacéo se
encontra devidamente explicitada em documento institucional supra citado.
Art. 10. Entende-se por tutoria, a figura do profissional docente que, mediante uma
listagem de alunos que |lhe s&o previamente atribuidos, assume o acompanhamento
desses alunos em suas agdes académicas e administrativas, a excecdo da elaboragao
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propriamente dita do pré-projeto e do TCC na modalidade de artigo para finalizagdo do
Curso de licenciatura.

Art. 11. Entende-se por professor orientador, aquele profissional especialista, mestre ou
doutor que, num primeiro momento, ira corrigir, orientar e avaliar o pré-projeto de pesquisa
elaborado pelo aluno. Dando continuidade ao acompanhamento do Curso, esse professor
orientara e fara a avaliagao do artigo, trabalho que dara o encerramento do Curso.

CAPITULO 1ll
Do Projeto
Art. 12. A primeira etapa da elabora do TCC sera a elaboragao do projeto.
Paragrafo unico. O projeto devera conter, no minimo, os seguintes itens:
I.  Titulo provisério
II.  Delimitagdo do problema

lll.  Hipdtese
IV.  Justificativa

V. Objetivos
VI.  Metodologia
VIl.  Cronograma

VIIl.  Bibiliografia

Art. 13. O TCC podera ser realizado fora do UNAR, desde que autorizado pelo Colegiado
do Curso, que indicara um orientador vinculado ao Curso ao qual pertence o aluno, que
sera responsavel pelo acompanhamento do trabalho e membro titular da Comissao
Avaliadora.

Art. 14. Como atividade de apoio ao desenvolvimento do TCC o aluno devera ter cursado a
disciplina “Metodologia Cientifica”, constante da grade curricular dos Cursos.

Art. 15. O resumo e o projeto do TCC deverao ser aprovados pelo Colegiado de Curso ao
qual esteja vinculado o aluno.

CAPITULO IV

Da Orientagao
Art. 16. O orientador podera ser um docente, um Mestre, ou um Doutor, vinculado a
qualquer Curso do UNAR.
Art. 17. a critério do Colegiado de Curso, o orientador podera ser de outra instituicdo de
€ensino ou pesquisa.
Art. 18. Podera o orientador indicar, de comum acordo com seu orientado, um co-
orientador.
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Art. 19. Toda alteracdo, quer seja de orientador e/ou Projeto, devera ser solicitada com um
prazo de, no minimo, trés meses de antecedéncia em relagdo a entrega do trabalho final.
Qualquer alteragao devera ser aprovada pelo Colegiado de Curso.

CAPITULO V

Da Apresentacao
Art. 20. O aluno apresentara o TCC em arquivo digital acompanhado da declaragado de
responsabilidade pela autoia e pela autorizagao para eventual publicagdo nas revistas do
UNAR.
Art. 21. As normas para elaboracdo e apresentagcdao do TCC serdo disponibilizadas do
ambiente virtual de aprendizagem (AVA).
Art. 22. O prazo para a entrega do TCC junto a Secretaria de Graduagao expira na data de
integralizagao do Curso.

CAPITULO VI
Da Comissao Avaliadora
Art. 23. A Comisséo Avaliadora sera composta pelo orientador, sendo necessariamente um
docente do UNAR.

.CAPITULO V
Das atribuigoes
Art. 24. Compete ao aluno:
I.  Enviar o pré-projeto de acordo com as orientagbes do documento institucional:
“‘Orientagdes para a realizagdo do TCC”, ao completar 50% da grade curricular.
II.  Relacionar-se com seu tutor e com o professor que lhe for designado como
orientador do pré-projeto de pesquisa.
lll.  Relacionar-se com seu professor orientador, apdés a aprovagédo do pré-projeto de
pesquisa, dando inicio a elaborag&o do artigo solicitado para a finalizagado do Curso.
IV. Ao término das orientagbes e finalizagdo do artigo, atender as exigéncias
administrativas que constam do documento supra referido: “Orientagées para a
realizagao do TCC”, mediante acompanhamento de sua tutoria:
a) entregar o arquivo do artigo gravado em CD para que seja devidamente avaliado
pelo orientador/examinador;
b) preencher a declaragdo que autoriza o UNAR a publicar/utilizar o trabalho para
fins académicos, assinando-a com reconhecimento de firma;
c) apods a avaliagado e a aprovagao do artigo, solicitar certificado de conclusao do
Curso, com respectiva titulagao.
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Art. 25. Compete ao tutor:
|.  Estar atento aos prazos institucionais, exigindo que sejam cumpridos.

II.  Solicitar, enfaticamente, que o aluno elabore seu pré-projeto de pesquisa ao término
de 50% do cumprimento da grade curricular — término do 3° semestre.

lll. Ao receber o pré-projeto de pesquisa, encaminha-lo ao professor responsavel por
controlar e distribuir os trabalhos ao corpo docente de orientadores.

IV.  Solicitar ao professor responsavel que informe sobre o encaminhamento do projeto,
inclusive com a identificagcdo do(a) orientador(a) que acompanhara a elaboragao
quer do pré-projeto quer do artigo cientifico.

V. Fornecer ao orientador todos os dados do aluno que possam facilitar o
relacionamento entre eles, inclusive informando sobre prazos a serem cumpridos,
quando for o caso.

VI. Ao receber de volta o aluno, ap6s o término e a aprovacédo do artigo, retomar sua
tutoria a respeito das orientagdes necessarias para a entrega do trabalho em CD,
bem como a respeito das cartas de autorizagao de publicagdo e de autenticidade de
autoria a serem apresentada pelo(a) aluno(a).

VIl.  Apds a aprovagao do artigo, orientar o aluno sobre o setor responsavel pela entrega
do certificado de término de Curso, diploma e colag&o de grau.

Art. 26. Compete ao professor responsavel pela recepgao e distribuicdo dos projetos:

|. Estar atento aos prazos institucionais, pedindo que a tutoria solicite o projeto
aqueles alunos que ja cumpriram os 50% da carga curricular.

II. Ao receber os pré-projetos, catalogar os casos e iniciar sua distribuigcao.

lll.  Mediante a lista de professores orientadores, construida em ordem alfabética, iniciar
a distribuicdo dos trabalhos, em respeito a essa ordem, procurando atribuir de forma
justa e equitativa os pré-projetos recebidos.

IV.  Solicitar que as orientagdes sejam realizadas de forma pertinente e competente, na
perspectiva de que os alunos produzam trabalhos de qualidade.

V. Nessa diregcdo, indicar aos orientadores que leiam com a devida atencdo o
documento institucional Orientacdes para a realizagdo do TCC/ARTIGO.

VI.  Para que os casos sejam enviados em tempo habil e institucional, é preciso manter
relacionamento regular e sistematico com as tutoras, sempre na diregcdo de que
nenhum pré-projeto e/ou artigo deixe de ser encaminhado para orientagédo em seu
devido tempo.

VIl. Manter em constante atualizacdo a distribuicdo dos trabalhos, recebendo pequenos
informes dos orientadores sobre 0 andamento dos casos, cujas situagbes anémalas
deverao ser encaminhadas a Coordenacao do Curso.

Art. 27. Compete ao professor orientador:
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VI.

VILI.

VIII.

Xl

Orientar o pré-projeto de pesquisa ou de o artigo encaminhado pelo professor
responsavel pela distribuigdo dos trabalhos.

Solicitar a tutoria que fornega dados do aluno (momento do perCurso académico,
notas, dados pessoais e, especialmente, formas de contato).

Relacionar-se com seu aluno de forma generosa, considerando as dificuldades que
ele possa estar enfrentando ou valorizando seus avangos e a qualidade de sua
producao (pré-projeto ou artigo). Nao esquecer que o contato virtual pode ser
amigavel e coloquial.

As orientagcbes devem ser regulares, de acordo com a produgé&o do aluno, sempre
na perspectiva de exigir dele a qualidade de seu produto — pré-projeto ou artigo.

Nao esquecer que o trabalho sera avaliado por seu conteudo e por sua forma e isto
deve ser salientado para o aluno de modo enfatico.

As principais exigéncias estdo no documento institucional Orientagbes para a
realizagao do TCC.

Ao considerar que o artigo esta terminado, dialogar com o aluno uma forma de
despedida, de votos de sucesso académico e profissional.

Reencaminhar o aluno a sua tutoria inicial para que sejam tomadas as medidas
administrativas exigidas no documento “Orienta¢des para a realizagdo do TCC”.
Comunicar a Coordenacao e ao professor responsavel pelo controle dos trabalhos, o
encerramento da orientagao.

Receber o CD para formar a comissao de avaliagdo composta pelo orientador
(presidente da comissao) e por mais um professor do quadro docente do Curso.
ApdOs a atribuicdo da nota, comunicar a tutoria para que os Uultimos tramites
administrativos sejam praticados.

CAPITULO VI - Da Avaliagdo

Art. 28. O aluno tera nota atribuida de 0 a 10,0 em conformidade com o regimento
institucional.

Art. 29. O TCC que nao obtiver nota minima para aprovacdo podera ser refeito e
reapresentado a mesma Comissao Avaliadora.

Paragrafo unico. O prazo para reapresentacao do TCC, nas situagdes previstas no caput,
devera respeitar a data limite de integralizagao do Curso

CAPITULO VIl - Dos Casos Omissos

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSEPE - Conselho de Ensino e
Pesquisa.
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Regulamento das Atividades Complementares
SEGCAO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o
reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive
adquiridas fora do ambiente escolar, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagbes com o mundo do
trabalho e com as agdes de extensao junto a comunidade.
Art. 2° As Atividades Complementares, fixadas no Projeto Pedagdgico dos Cursos,
respaldas pelas Diretrizes Curriculares Nacionais, tém a finalidade de enriquecer o
processo de ensino-aprendizagem privilegiando:

|.  Enriquecer o processo ensino-aprendizagem,;

.  Complementar a formacéao profissional e social,

[ll.  Ampliar os horizontes do conhecimento, bem como de sua pratica, para além da
sala de aula, em atividades de ensino, pesquisa e extensao;

IV. Favorecer o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as diferengas
sociais no contexto regional em que se insere a institui¢ao;

V. Propiciar a inter e a transdisciplinaridade no curriculo, dentro e entre os
semestres e séries;

VI.  Estimular praticas de estudo independentes, visando a uma progressiva
autonomia profissional e intelectual do aluno;

VII.  Encorajar o reconhecimento de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se referirem as
experiéncias profissionalizantes julgadas relevantes para a area de formacéao
considerada;

VIIl.  Fortalecer a articulagdo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual
e coletiva e a participacdo em atividades de extensao.

Art. 3° As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas pelo aluno a partir de seu
ingresso no Curso, obedecendo a carga horaria exigida, de acordo com as Diretrizes
Curriculares, para a conclusao do seu Curso de graduagéo.

Art. 4° Os alunos deverao cumprir, em conformidade com a matriz curricular, 200 horas de
atividades de Atividades Complementares.

Art. 5° A integralizagcdo das Atividades Complementares € condicdo necessaria para a
colagcédo de grau e devera ocorrer durante o periodo em que o aluno estiver regularmente
matriculado, excetuando-se eventuais periodos de trancamento.
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Art. 6° O aluno devera enviar um relatério descritivo no qual se explicite o numero de horas
de cada atividade, os objetivos, os dados observados e suas consideragdes acerca da
observagao/pesquisa realizada.
Art. 7° Ao relatério deverao ser anexados os documentos comprobatérios da realizagao
das atividades (certificados, fotos, ou outras formas de registro)
Art. 8° Sao consideradas atividades complementares:
I. - Produgdes cientificas, técnicas, culturais, bibliograficas e artisticas.

II. - Visitas a museus, exposic¢des, centros culturais e feiras técnicas.

[ll. - Viagens e visitas técnicas.

IV. - Participagdo em palestras, congressos, simpdsios, encontros, Cursos e seminarios.

V. - Participagdo em projetos e agdes sociais, além de atividades de cunho comunitario.

VI. - Frequéncia em pecas teatrais e mostras cinematograficas.
Paragrafo Unico. Outras Atividades Complementares dentro de cada grupo poderdo ser
analisadas e validadas pelo Conselho de Curso;
Art. 8° Sao consideradas Atividades Complementares aquelas pertencentes aos seguintes
categorias: Académicas, Culturais e Responsabilidade Social
Paragrafo unico. As atividades complementares serdo pontuadas conforme critérios
especificos de cada Curso.
Art. 9° A Coordenacdo de Curso devera elaborar normas complementares a este
Regulamento, conforme as caracteristicas proprias de cada Curso de graduagdo, com
aprovacao do Conselho de Curso respectivo.
Art. 10. Por se tratar de uma atividade, o registro da mesma devera ser semestralmente,
sob a forma de: “Cumpriu (Realizada)” ou “Nao Cumpriu (Nao Realizada)”.

SECAO Il - DA ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

Art. 11. A organizagdo, supervisdo, acompanhamento e a convalidagdo das Atividades
Complementares ficardo sob a responsabilidade do coordenador do Curso.
Paragrafo Unico. No havera remuneracéo ou atribuicdo de horas-aulas especificas ao
Coordenador das Atividades Complementares, bem como a professores orientadores.
Sempre que possivel essa atividade devera ser designada a docentes do Curso que
possuem horas atividades;
Art. 12. Compete ao Coordenador do Curso

I. Elaborar o regulamento das Atividades complementares especificas do Curso e a

pontuagao das mesmas;
II. Designar o Coordenador responsavel pelas Atividades Complementares;
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lll. Designar o professor orientador responsavel pela supervisdo, acompanhamento e
avaliacdo de Atividade Complementar especifica, entre aqueles pertencentes ao
quadro de docentes do respectivo Curso;

IV. Supervisionar o desenvolvimento das Atividades Complementares;

V. Validar as atividades realizadas;

VI. Regulamentar as atividades n&o-previstas;

VIl.  Julgar os pedidos de convalidagdo de horas de Atividades complementares néao
constantes neste regulamento.

Art. 13. As Atividades Complementares a serem oferecidas por cada Curso de graduacao,

poderao ser coordenadas por um professor pertencente ao seu quadro de docentes, cujas

principais atribuicées sao:
I.  Seguir o regulamento especifico para esta atividade de seu Curso;

II.  Organizar e divulgar, semestralmente, calendario das Atividades Culturais, bem como
0 numero de vagas disponiveis para cada uma delas;

[ll.  Coordenar os trabalhos desenvolvidos pelos professores orientadores e pelos alunos;

IV. Organizar e acompanhar o desenvolvimento e as avaliagdes das Atividades Culturais;

V. Sugerir a substituicao de professores orientadores e, em casos especiais, submeter a
aprovacao do Conselho de Curso com exposicao de motivos;

VI. Estabelecer, em conjunto com o professor orientador, o numero de alunos, com base
no total de alunos inscritos para a Atividade Complementar;

VII. Manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada aluno;
VIIl. Divulgar de forma ampla aos alunos do respectivo Curso de graduagao, as Atividades
Complementares disponiveis em cada periodo letivo.
SEGCAO Il - DO ALUNO

Art. 14. O aluno inscrito em Atividade Complementar especifica devera:

I. Conhecer sobre o regulamento e as normas referentes a Atividades Ccomplementares;
I. Definir, entre as Atividades Complementares disponiveis para o semestre letivo, aquela
em que devera fazer inscri¢ao junto a Coordenagéo do Curso;

ll. Desenvolver as atividades propostas, cumprindo todas as etapas e o cronograma

estabelecido em conjunto com o professor orientador;

Art. 15. A integralizacdo das Atividades Ccomplementares devera ocorrer durante o

periodo em que o aluno estiver regularmente matriculado, excetuando-se eventuais

periodos de trancamento.

Art. 16. A integralizagc&do das Atividades Culturais € condicdo necessaria para a colagéao de

grau.
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Art. 17. O aluno devera desenvolver as Atividades Complementares segundo sua propria
conveniéncia, oportunidade e compatibilidade de horario com disciplinas curriculares, néo
havendo a possibilidade de abono de faltas decorrentes da realizagdo dessas atividades.
SEGCAO IV — DA AVALIAGAO
Art. 18. Atividades Complementares de longo prazo deverao possuir avaliagbes semestrais
realizadas pelo professor orientador.
Art. 19. A avaliacdo da Atividade Complementar € de responsabilidade do professor
orientador e deve ser definida quando do oferecimento aos alunos do Curso.
Art. 20. A realizagdo de qualquer Atividade Complementar ndo podera ser parte integrante
da avaliagao de disciplina pertencente ao curriculo do Curso.
Art. 21. A Atividade Complementar sera registrada como “Cumpriu” somente quando o
aluno realizar todas as atividades pertinentes a mesma, respeitar o cronograma e ter sido
aprovada no processo de avaliagao designado pelo professor orientador.
SEGAO V - DO REGISTRO ACADEMICO
Art. 22. Ao final de cada semestre o Coordenador das Atividades Culturais devera
protocolar junto a Secretaria Geral, os relatérios referentes a cada Atividade Complementar
desenvolvida no periodo, constando a situagao de cada aluno inscrito na mesma.
Art. 23. Cada Atividade Complementar realizada tera um registro préprio junto a
Coordenacgéao, em relatorio padronizado.
Paragrafo Unico. Atividade realizada em outra instituigdo e/ou empresa devera ser
comprovada através de documento comprobatério, a qual podera ser convalidada como
Atividade Complementar pelo Conselho de Curso.
SEGAO VI - DAS DISPOSIGOES GERAIS e TRANSITORIAS
Art. 24. As Atividades Culturais elaboradas e regulamentadas pelos Orgéos Colegiados do
UNAR, deverao ter seu planejamento e/ou orgamento financeiro encaminhado aos 6rgaos
competentes para aprovagao.
Art. 25. Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados junto ao Colegiado dos
Cursos.
Art. 26. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua aprovagédo pelo
CONSEPE.
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Regimento Geral’

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento Geral regulamenta o Estatuto e disciplina as atividades
académicas e administrativas do Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson” —
UNAR, com sede em Araras, SP.

Paragrafo unico. Este Regimento Geral pode ser suplementado por normas baixadas
pelos 6rgaos da administracao superior do Centro Universitario.

Art. 2° O Centro Universitario tem por finalidade oferecer cursos de graduacgéo, de pos-
graduacédo, de aperfeicoamento, de extensdo e atualizagdo, sequenciais, bem como
desenvolver iniciagao cientifica e/ou pesquisa nas areas de sua atuagao.

Paragrafo unico. O Centro Universitario podera planejar, organizar e promover seminarios,
simpaosios, encontros, conferéncias, congressos e outros eventos, estabelecer intercambios
de ensino, de pesquisa, de fomento, bem como prestar servigos a comunidade, sempre
buscando a difusdo do conhecimento e o estimulo a cultura.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
CAPITULO |
DA ADMINISTRAGAO SUPERIOR

Art. 3° Sdo 6rgaos da Administracdo Superior do Centro Universitario:

| - Conselho Universitario - CONSU;

Il - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE;
lIl - Reitoria.
Art. 4° Os 6rgaos da administragdo superior tém jurisdigdo normativa sobre todo o Centro

Universitario.

Art. 5° O Conselho Universitario —- CONSU e o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao —
CONSEPE sé&o orgaos deliberativos do Centro Universitario e funcionam na forma do que
dispde o Estatuto do Centro Universitario.
Art. 6° A Reitoria, 6rgdo executivo maximo do Centro Universitario, sera exercida pelo
Reitor, auxiliado pelos Pro-Reitores.
Paragrafo unico. As atribuicdes do Reitor s&do as definidas no Estatuto do Centro
Universitario.

3 Aprovado em reunido do CONSU - Conselho Universitario - de 10/10/2013
Alterado em reunidao do CONSEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - de 04.fev.2015
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Art. 7° Integram a Reitoria:

I- As Pro-Reitorias:
a) Pro-Reitoria Académica; e
b) Pré-Reitoria Administrativa.

ll- Os Orgdos Técnicos:
a) Comissao Propria de Avaliagao;
b) Assessoria Juridica;
c) Assessoria de Comunicagao; e
d) Ouvidoria.

Paragrafo unico. As Pro-Reitorias poderdo criar coordenadorias técnicas para auxiliar na
gestdo do Centro Universitario, apds aprovagao do CONSU.
Art. 8° Compete a Pré-Reitoria Académica:

V-

V -

VI -

VII -

VIII -

IX -

Xl -

XIl -

XM -

XV -

acompanhar e supervisionar as atividades das coordenadorias e 6rgaos que
integram o Centro Universitario, em consonéancia a orientagcdo do CONSU e do
CONSEPE;

responsabilizar-se pela execugdo dos Projetos Pedagdgicos em consonancia as
Diretrizes Curriculares Nacionais e aos padrdes de qualidade fixados por 6rgaos do
Ministério da Educacao;

indicar os Coordenadores de curso e dos 6rgaos técnicos suplementares;

convocar e presidir reunides com os Coordenadores;

propor ao CONSEPE modificagbes, revisbes e atualizagdes nos curriculos dos
cursos ministrados pelo Centro Universitario;

encaminhar ao Reitor proposta de contratacdo e de desligamento de membros do
corpo docente;

deliberar sobre pedidos de transferéncia e aproveitamento de estudos, ouvido o
Coordenador do curso correspondente;

fixar o numero de alunos por turma;

aprovar o horario das aulas, bem como sua distribuicdo entre os docentes;

fixar o numero de alunos de iniciacdo cientifica e de monitores do Centro
Universitario;

propor ao CONSEPE os regulamentos das atividades académicas do Centro
Universitario;

emitir parecer, no prazo maximo de 30 dias, sobre representacdes dos corpos
docente e discente;

Encaminhar para aprovagdo do CONSEPE o Calendario Escolar e o Edital do
Processo Seletivo;

aprovar a conveniéncia da promocgao ou classificacdo de docentes; e
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XV - Abrir e encerrar, juntamente com o Reitor, os termos de colag&o de grau.
XVI - Exercer demais atribui¢gdes inerentes ao cargo, que lhe forem conferidas pelo Reitor.
Art. 9° Compete a Pro-Reitoria Administrativa:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

Gerenciar e renovar os procedimentos administrativos inerentes as areas de atuacao,
em consonancia as normas e procedimentos constantes do padrao de qualidade do
Ministério da Educacao;

Preparar e secretariar as reunides do CONSU e do CONSEPE, bem como lavrar as
respectivas atas;

Gerenciar as atividades relacionadas a ampliagdo, manutengcao e conservagao das
edificagdes e instalagdes;

Facilitar o processo decisério da instituicdo, pelo fornecimento de sistemas de
informacoes;

Exercer a administragdo e controle da ocupacdo de espacgos fisicos do Centro
Universitario;

Otimizar os recursos orgamentarios destinados a despesas com materiais, obras e
Servicos;

Promover o continuo abastecimento de materiais de uso comum e servicos
necessarios ao desenvolvimento das atividades do Centro Universitario;

Garantir a limpeza e a seguranga do Centro Universitario;

Administrar o sistema de telefonia do Centro Universitario;

Encaminhar ao Reitor proposta de contratacido e de desligamento de membros do
corpo técnico-administrativo;

Auxiliar o Reitor na elaboracédo de relatérios, planos e propostas orgamentarias do
Centro Universitario; e

Exercer demais atribuicbes compativeis com seu cargo que Ihe forem conferidas pelo
Reitor.

CAPITULO II
DA ADMINISTRAGAO DOS CURSOS
SEGAO |
DA COORDENADORIA DE GRADUAGAO

Art. 10. A Coordenadoria de Graduacgao é responsavel pela direcdo dos coordenadores de
curso.

Art. 11. Compete a Coordenadoria de Graduagao:

| - orientar os coordenadores de curso na consecucao das politicas institucionais;
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Il — auxiliar os coordenadores de curso a se manterem atualizados com relagdo a
legislacdo educacional, aos padrdoes de qualidade e as avaliagbes oficiais relativas ao
curso coordenado;

lll- cuidar para que os coordenadores de curso cumpram as regras constantes dos
regulamentos que regem as atividades académicas;

I\V- apoiar os coordenadores de curso no atendimento as exigéncias dos 6rgaos oficiais de
regulacéo e superviséo;

VV— acompanhar e controlar a agenda dos atos autorizativos dos processos institucionais
protocolados ou a ser protocolados nos 6rgaos oficiais de supervisédo e regulagao.

Art. 12. A gestdo didatico-cientifica de cada curso de graduacdo €& exercida pelo

Coordenador de Curso.

Art. 13. Compete ao Coordenador de Curso:

IX - acompanhar e avaliar a execugao do Projeto Pedagdgico de Curso, segundo o que
dispoe as Diretrizes Curriculares e os padroes de qualidade postos pelo Poder
Publico;

X - tragar as diretrizes didatico-pedagodgicas do curso coordenado, buscando seu
aprimoramento continuo;

XI - zelar pela aprendizagem dos alunos;

XII - estabelecer, para cada disciplina, juntamente com o professor responsavel designado,
o Plano de Ensino, observada a sua integragéo sistémica no curso;

XIII' - divulgar amplamente ao corpo discente o Plano de Ensino de cada disciplina, com
especial atengao aos critérios de aproveitamento e de aprovagédo de cada uma delas;

XIV - acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o desempenho do
corpo docente e do corpo discente;

XV - manifestar-se sobre o aproveitamento de estudos e adaptagdes de alunos
transferidos ou portadores de curso superior; e

XVI - elaborar, semestralmente, relatorio circunstanciado das atividades desenvolvidas e
encaminha-lo a Pré-Reitoria Académica.

SECAO I
DA COORDENADORIA DE INICIAGAO CIENTIFICA E PESQUISA

Art. 14. Compete a Coordenacéo de Iniciagdo Cientifica e de Pesquisa:

| - planejar e elaborar os projetos de iniciagado cientifica e de pesquisa, submetendo-os a
apreciacao da Pro-Reitoria Académica;

Il - implantar e acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas e o
desempenho dos grupos de iniciagao cientifica e de pesquisa;

lIl - diligenciar para a obtengcdo de recursos junto aos 6rgdos de fomento a pesquisa e
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outras entidades, para financiamento de projetos de iniciac&o cientifica e de pesquisa;
IV - representar o Centro Universitario em eventos relacionados a Iniciagao Cientifica e
Pesquisa; e
V - atender aos pedidos de esclarecimentos originarios da entidade financiadora dos
projetos, quando for o caso.

SEGAO Il
DA COORDENADORIA DE EDUCAGAO A DISTANCIA

Art. 15. Compete a Coordenacao de Cursos de Educacgao a Distancia:

I- planejar e elaborar os cursos das areas de educacgado a distancia, submetendo-os a
apreciacao da Pro-Reitoria Académica;

lI- tracar as diretrizes didatico-pedagogicas dos cursos coordenados, zelando pela
qualidade e aprimoramento continuo;

lll- supervisionar as atividades presenciais dos alunos para fins avaliagdo da
aprendizagem;

IV- representar o Centro Universitario em eventos relacionados a modalidade em EaD;

V- realizar a selegéo e capacitagao dos profissionais envolvidos com a EaD;

VI- acompanhar as atividades desenvolvidas nos polos credenciados.

SEGAO IV
DA COORDENADORIA DE EXTENSAO
Art. 16. Compete a Coordenacéo de Cursos de Extensao:
I- desenvolver cursos de extensdo articulados ao ensino e a iniciacdo cientifica e
pesquisa, de modo a viabilizar a integragdo do Centro Universitario com a sociedade;
lI- tragar acbes de cooperagdo com a comunidade visando ao desenvolvimento de
projetos de seu interesse;
llI- identificar oportunidades de desenvolvimento de cursos de extensdo.

TiTuLO 1Nl
DA ATIVIDADE ACADEMICA DE GRADUACAO
CAPITULO |

DOS CURSOS
Art. 17. Os cursos de graduacao oferecidos pelo Centro Universitario tém por objetivo
proporcionar aos seus graduados a formagao técnico-cientifica que os habilite ao exercicio
das respectivas profissoes.
Art. 18. Os cursos de graduagao s&o constituidos por um conjunto de disciplinas tedricas e
praticas, algumas das quais comuns a varios cursos.
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Art. 19. O curriculo pleno de cada curso, integrado por disciplinas e praticas, tem seus
objetivos, sequéncia, carga horaria e duragéo estabelecidos pela Pro-Reitoria Académica e
aprovados pelo CONSEPE.

Art. 20. O Plano de Ensino de cada disciplina é elaborado pelo professor responsavel pela
mesma, juntamente com o coordenador do curso envolvido, e encaminhado para
apreciacao da Pro-Reitoria Académica, de acordo com o prazo estabelecido no calendario
académico do Centro Universitario.

Paragrafo unico. E atribuicdo do professor responsavel por disciplina a observancia da
qualidade de ensino, do conteudo proposto, da carga horaria e da aplicagdo do critério de
avaliacao estabelecidos no Plano de Ensino.

Art. 21. Fica a cargo do professor responsavel por disciplina a divulgagéo, junto aos
discentes, do Plano de Ensino, contendo os objetivos, procedimentos de ensino e critérios
de avaliagao, conteudo e bibliografia, no inicio de cada periodo letivo.

Art. 22. A integralizacéo do curriculo pleno do curso confere ao aluno o direito de receber o
grau e o correspondente diploma, nos termos da legislagao em vigor.

§ 1° O grau académico sera conferido pelo Reitor.

§ 2° O diploma sera assinado pelo Reitor, pelo Secretario Geral e pelo Diplomado.

CAPITULO Il
DO CALENDARIO ESCOLAR
Art. 23. O ano letivo tem, no minimo, 200 dias e somente podera se encerrar apos o
cumprimento das cargas horarias previstas no Plano de Ensino de cada disciplina.
Art. 24. A proposta de Calendario Escolar, contendo a programacgao das respectivas
atividades, deve ser aprovada pelo CONSEPE.

Art. 25. O ano letivo podera ser prorrogado por motivo de forga maior, caso fortuito ou
outro fator determinante, a critério do CONSEPE.

CAPITULO llI

DAS FORMAS DE ADMISSAO
Art. 26. A admissao de alunos em cursos e programas de pos-graduagao e de extensao
far-se-a mediante classificagdo em processos seletivos normatizados pelo Conselho de
Ensino Pesquisa e Extensao, nos seus respectivos planos.
Art. 27. A admisséo de alunos em cursos de graduagao do dar-se-a, sempre, por meio das
seguintes modalidades:
| - processo seletivo;
Il - transferéncia;
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lll - portador de diploma de curso superior;
Paragrafo Unico. O processo seletivo observa, em todas as suas modalidades, o Principio
da Isonomia, oferecendo oportunidades iguais para todos, em todos os sentidos.

SECAO |

DO PROCESSO SELETIVO
Art. 28. O Processo Seletivo € um exame seletivo e classificatério a que se submetem
aqueles que concluiram o ensino médio ou equivalente e que desejam ingressar em curso
de graduagao.
Art. 29. As inscrigbes para o Processo Seletivo s&o abertas em edital, no qual constardo os
cursos oferecidos, com as respectivas vagas, os prazos de inscri¢do, a relagdo e o periodo
das provas, testes, entrevistas ou analise de curriculo escolar, os critérios de classificacdo
e desempate e demais informacgdes uteis.
§ 1° A divulgagao do edital, pela imprensa, pode ser feita de forma resumida, indicando,
todavia, o local onde podem ser obtidas as demais informagdes.
§3° O Processo Seletivo sera sempre articulado com o ensino médio, sem ultrapassar esse
nivel de complexidade.
§4° A classificagdo dos candidatos aprovados obedece a ordem decrescente de pontos
obtidos até o preenchimento das vagas definidas no Edital para esta forma de admisséo
para cada curso e turno da preferéncia dos candidatos registrados no ato de sua inscrigéo.
§5° O Processo Seletivo tem validade exclusiva para o periodo letivo a que se destina.
Art. 30. A Comissdo Permanente do Processo Seletivo, a quem compete planejar,
coordenar e executar o Processo Seletivo, sera designada pelo Reitor e cumprira
rigorosamente as normas fixadas pelo Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao.

SEGCAO I

DA TRANSFERENCIA
Art. 31. Transferéncia é a forma de admissao de estudantes oriundos de outra instituicao
de ensino superior no decorrer do curso de graduacdo e podera ser obrigatéria ou
facultativa.
Paragrafo Unico. Sdo aceitas, no Centro Universitario, a mudanca de curso (transferéncia
interna) de alunos regulares e também a transferéncia de alunos regulares de instituicdo
superior congénere, para 0 mesmo curso e para cursos afins, na hipotese de existéncia de
vagas.
Art. 32. A transferéncia obrigatéria, denominada ex-officio, é aceita em qualquer época e
dar-se-a na forma da Lei, independentemente da existéncia de vaga, sendo destinada a
servidor federal civil ou militar transferido por necessidade de servico.
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Paragrafo Unico. O beneficio do caput deste artigo é extensivo aos dependentes dos
servidores transferidos.

Art. 33. O Centro Universitario aceitara a transferéncia facultativa de alunos regulares para
curso ou cursos afins, na hipétese de existéncia de vagas.

Paragrafo Unico. A matricula do aluno estara condicionada a apresentacdo do histérico
escolar ou documento equivalente que ateste as disciplinas cursadas e respectiva carga
horaria, bem como o desempenho do aluno e outros documentos habeis a transferéncia e
exigidos pelo Ministério da Educacao.

Art. 34. O processo de transferéncia inicia-se com o pedido de declaragdo de vaga
acompanhado da seguinte documentacao:

I - histérico escolar completo inclusive com ano e semestre letivo da realizagdo do
Processo Seletivo;

Il - curriculo pleno do curso, com a indicagdo do programa e carga horaria de cada
disciplina cursada;

lll - regime ou critério de aprovacgao;

IV - documento oficial que comprove a remogéao ou transferéncia funcional e cépia do Diario
Oficial ou Boletim Interno, no caso de transferéncia ex-officio;

SEGAO llI
DO PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR
Art. 35. O portador de diploma de curso superior pode ser admitido nos cursos de
graduacéo oferecidos pelo Centro Universitario.
§ 1° Destinam-se a matricula de graduados as vagas remanescentes do Processo
Seletivo.

CAPITULO IV
DA MATRICULA
SEGCAO |
DA MATRICULA INICIAL

Art. 36. A matricula é o ato formal de vinculagao do aluno ao UNAR e ao curso, devendo
ser renovada a cada semestre letivo.

§ 1° A matricula importa na aceitagdo do Estatuto do UNAR, deste Regimento e dos
demais atos normativos internos e externos em vigor ou dos que vierem a ser fixados pelos
orgaos competentes.

§ 2° E permitida a matricula simultdnea em mais de um curso de graduagdo, desde que
atenda aos requisitos de compatibilizagado de horario e de forma especifica de ingresso em
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cada curso, sendo esta possibilidade extensiva a outras modalidades de cursos oferecidos
pelo UNAR.

§ 3° O UNAR se reserva o direito de nao abrir turma com numero de alunos inferior a 30
(trinta), a ndo ser em casos excepcionais autorizados pela Mantenedora.

Art. 37. A matricula na graduacao € feita pela Secretaria Geral no prazo fixado no
calendario académico.

Paragrafo Unico. A ndo efetivagdo da matricula, expirados todos os prazos de chamada,
implica na perda do direito a vaga.

Art. 38. A matricula inicial por ingresso através de processo seletivo requer, do aluno, a
comprovagédo de conclusdo do curso de ensino meédio ou equivalente, a classificagao
satisfatoria no respectivo processo seletivo e a apresentacdo da documentacao para tanto
exigida.

Art. 39. A matricula inicial € o cadastramento do candidato selecionado por uma das
formas de admissdo a um curso de graduagédo ou pos-graduacgao, tornando-se, por este
ato, um aluno regular vinculado ao curso e ao UNAR.

Art. 40. O requerimento de matricula é feito em formulario préprio pelo académico ou seu
representante legal, anexando a esta, a seguinte documentagao:

| - certificado de conclusdo do ensino médio ou equivalente;

Il - historico escolar do ensino médio (imprescindivel);

lIl - diploma de nivel superior;

IV - histérico escolar de nivel superior;

V - titulo de eleitor e comprovante de votagao na ultima eleigéo;

VI - certiddo de nascimento ou casamento, se for o caso;

VIl - comprovante de estar quites com o servigo militar, para os homens;

VIII - uma foto %a.

Paragrafo Unico. Os itens | e |l sdo exigidos para os cursos de graduagéo e os itens Il e
IV para os cursos de pds-graduacao ou cursos de graduagdo com ingresso como portador
de diploma de nivel superior.

Art. 41. O requerimento de matricula, sem qualquer excecéo, sé podera ser deferido a vista
de toda documentagao exigida.

§ 1° Sera anulada a matricula efetuada quando ndo tenham sido observadas todas as
exigéncias legais e regimentais, o que devera ser notificado ao interessado.

§ 2° E assegurada matricula, independentemente de prazo e de existéncia de

vaga, a servidor publico, civil ou militar, transferido ex-officio, bem como aos seus
dependentes, na forma da legislagdo em vigor.
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SEGAO I

DAS MATRICULAS SUBSEQUENTES
Art. 42. A renovagao de matricula € o ato formal de reafirmag¢ao do vinculo com o curso e o
UNAR, devendo ser feita a cada semestre letivo, a fim de garantir os direitos como aluno
da Instituicdo, sendo, portanto, condi¢gao para que seja 0 mesmo considerado regularmente
matriculado.
§ 1° A renovagao de matricula é feita nos prazos estabelecidos no calendario académico e
de acordo com as condi¢des e procedimentos definidos pelo UNAR.
§ 2° A ndo-renovacdo de matricula caracteriza abandono de curso e implica na sua
desvinculagado do UNAR.
§ 3° O estudante com pendéncia financeira junto a Instituicdo ndo podera renovar sua
matricula enquanto n&o regularizar a sua situagao.
Art. 43. Sera recusada a matricula ao aluno que tenha sido desligado de um curso do
Centro Universitario em decorréncia da aplicagdo de penalidades disciplinares previstas
neste Regimento.
Art. 44. E compulséria a matricula em disciplinas do curso nas quais o aluno tenha sido
reprovado, que serao cursadas em regime de dependéncia.
Art. 45. O aluno que nao obtiver aproveitamento em trés ou mais disciplinas estara
reprovado, devendo cursa-las antes de prosseguir os estudos.
Art. 46. O aluno reprovado numa série podera obter matricula em até duas disciplinas da
série subsequente, desde que n&o relacionadas com aquelas em que registre reprovagao,
respeitada a compatibilidade de horario.

SEGAO Il

DO TRANCAMENTO
Art. 47. Trancamento de matricula é o ato pelo qual o aluno deixa de figurar como
matriculado no curso, em uma ou em varias disciplinas, com cancelamento dos atos
escolares a elas pertinentes, mas mantém-se vinculado ao Centro Universitario com direito
a renovacgao da matricula, no prazo de dois anos.
§ 1° Nao sera concedido trancamento de matricula ao aluno que estiver no primeiro
semestre do curso.
§ 2° O aluno que proceder ao trancamento de matricula, na forma prevista neste
Regimento, tera a reativagdo da matricula condicionada a sua solicitagdo, nos prazos
definidos pelo Calendario Académico.
§ 3° Perde a garantia de vaga o aluno que, no processo de trancamento da matricula,
exceder os prazos estabelecidos neste artigo.
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§ 4.° O periodo em que o aluno estiver com a matricula trancada ndo sera computado na
contagem do tempo para integralizagdo do curriculo.

§ 5° Durante o periodo de trancamento de matricula, o aluno tem direito a solicitar
transferéncia para outra instituicdo, sendo-lhe garantida a emissdo de quaisquer
documentos, observada a legislagao vigente.

Art. 48. O aluno que trancar a matricula reingressara na matriz curricular que estiver em
vigéncia.

Art. 49. Faculta-se ao aluno o cancelamento de matricula e a consequente perda de
vinculo com a Instituigao.

CAPIiTULO V

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Art. 50. Aproveitamento de estudos é o processo de aceitagao, pelo Centro Universitario,
dos estudos realizados por estudantes que cursaram disciplinas de curso superior em outra
instituicdo de ensino ou em outro curso de graduacgéao do préprio Centro.
Art. 51. O pedido de aproveitamento de estudos sera deferido sempre que a disciplina
cursada tiver conteudo programatico e carga horaria idénticos, superiores ou equivalentes
a disciplina desejada.
Art. 52. O aproveitamento de estudos, quando concedido a disciplinas com conteudo
programatico e carga horaria idénticos, superiores ou equivalentes de curriculos diferentes
de um mesmo curso € denominado equivaléncia de estudos.

CAPITULO VI
DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO
Art. 53. A avaliagdo do desempenho académico se dara com base nos seguintes
principios:
I- Diagnostico reflexivo, continuo e que retroalimenta o processo de ensino e também de
organizacgao do trabalho docente.
lI- Interdisciplinar e contextualizado.
lll- Valorizagdo da experiéncia individual e coletiva.
IV- Reconhecimento das varias formas de aprendizagem e linguagens do campo da
episteme.
Art. 54. A avaliagdo do desempenho académico abrange obrigatoriamente os aspectos de
frequéncia e aproveitamento.
Art. 55. A frequéncia do estudante, em regime presencial é obrigatoria, vedada o abono de
faltas, salvo em casos previstos na legislagéo pertinente.
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Paragrafo unico. No regime presencial consideram-se atividades académicas de

frequéncia obrigatoria as aulas, avaliagdes, visitas técnicas entre outras.

Art. 56. A frequéncia do estudante em regime EaD se dara por meio do controle e afericdo

de todas as atividades supervisionadas oferecidas no AVA — Ambiente Virtual de

Aprendizagem - e nos encontros presenciais para avaliagdes.

§ 1° Cada disciplina disponibilizada no AVA, com duragao de 80 horas, distribuidas em 20

unidades, organiza-se em objetivos, fundamentos tedricos, fontes e indicagdes para

aprofundamento de estudos, exercicio e Resolugao de Problema (PBL).

§ 2° Estima-se que, para cumprir todas as etapas indicadas no programa de cada

disciplina, o aluno devera dedicar, no minimo, 40 horas para estudos dos textos basicos e

complementares, 10 horas para resolugdo dos exercicios disponibilizados no AVA, 10

horas para a resolugcdo do PBL, 10 horas para foruns e chats supervisionados pelos tutores

e 05 horas para a avaliagao presencial, totalizando 80 horas.

Art. 57. Independentemente dos demais resultados obtidos, € considerado reprovado na

disciplina o aluno que n&o obtiver frequéncia de, no minimo, 75% (setenta e cinco por

cento) do total das aulas e demais atividades académicas programadas.

Art. 58. A verificagao e o controle de presenga dos alunos se dardo da seguinte forma:

I- No regime presencial, pela verificagado e registro diario dos professores.

lI- No regime EaD, pela verificagdo dos relatérios de acesso ao AVA, realizagdo dos
exercicios e PBL, participagdo em Férum e Chats e realizagcdo das avaliagbes
presenciais.

SEGAO Il - DO APROVEITAMENTO
Art. 59. O aproveitamento académico, em cada disciplina, ¢é avaliado pelo
acompanhamento continuo do aluno e dos resultados por ele obtidos nas atividades
curriculares programadas, de acordo com as especificidades das modalidades oferecidas
(presencial e EaD).
§ 1° Para a modalidade EaD, s&o atividades curriculares as descritas no artigo 56 deste
Regimento. Para efeito de mensuragcdo do aproveitamento, as atividades do AVA
equivalerdo a 30% do total da MP = média ponderada.
MP = (teste + discursivas) /2 x 0,7 + AVA x 0,3
§ 2° Para a modalidade presencial, sdo atividades curriculares, além das provas escritas e
orais previstas, as aulas, as prele¢des, atividades de pesquisa e de extensao, exercicios,
arguigdes, trabalhos praticos, seminarios, excursdes, visitas técnicas, estagios, dentre
outras atividades que promovam a aquisi¢ao de conhecimento pelos alunos.
§ 3° A avaliagcédo do aproveitamento é traduzida por notas expressas de 0 (zero) a 10 (dez).
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§ 4° Sera atribuida nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos, ou ndo autorizados pelo
professor ou autoridade competente, quando da elaboracdo dos trabalhos, das
verificagdes, dos exames ou de qualquer outra atividade que resulte na avaliacdo do
conhecimento, sem prejuizo da aplicagao de sang¢des cabiveis por este ato de improbidade.
Art. 60. Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado
por meio de provas e outros instrumentos especificos de avaliagao, aplicados por banca
examinadora especial, poderao ter abreviada a duragdo de seus cursos, de acordo com as
normas do sistema federal de ensino.
Art. 61. A média simples aritmética das notas de avaliagdo situa o aluno numa das
seguintes condigodes:

I. Média abaixo de trés: reprovagao;

[I. Média igual ou superior a trés e inferior a sete: submiss&o a exame.
[ll. Média igual ou superior a sete: aprovagao
§ 1° Sera considerado aprovado o aluno, em regime presencial, que, submetido a exame,
obtiver média aritmética simples igual ou superior a cinco, entre a média semestral
ponderada de que trata o artigo e a nota obtida no exame.
§ 2° os alunos em regime de EaD, que obtiverem, no exame, média inferior a 5,0 poderao
requerer exame especial e, deverao obter neste exame, nota igual ou superior a 5,0 para
serem considerados aprovados na disciplina.
Art. 62. Os processos e critérios da avaliagdo da aprendizagem constarao dos Planos de
Ensino das disciplinas.

CAPITULO VI
DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 63. E assegurado aos alunos o direito a tratamento excepcional por motivo de licenca
gestante, de doenca grave, traumatica ou contagiosa.
§ 1° O pedido de afastamento deve constar de requerimento instruido com laudo médico
expedido por profissional devidamente habilitado.
§ 2° Os trabalhos domiciliares realizados satisfatoriamente serdo considerados apenas
para efeito de compensacgao da auséncia nos dias em que o aluno tiver impedimento de
frequentar as aulas.
§ 3° O estudante devera realizar todas as atividades previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso, num calendario especial que sera definido e assinado por ele e o Coordenador do
seu Curso.
§ 4° Durante o regime excepcional devem ser realizados trabalhos e exercicios
domiciliares, estabelecidos pelo professor competente, de acordo com o plano de estudos
fixado para cada caso, com aprovac¢ao do coordenador de curso.
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Art. 64. E assegurado aos alunos o direito a tratamento excepcional por motivo de dogma
religioso, que impeca sua frequéncia em determinado(s) dia(s) da semana.

§ 1.° O pedido de tratamento excepcional deve constar de requerimento instruido com
atestado de autoridade religiosa.

§ 2° Os trabalhos domiciliares realizados satisfatoriamente serdo considerados apenas
para efeito de compensacdo da auséncia nos dias em que o aluno tiver impedimento
religioso de frequentar as aulas.

§ 3° O estudante devera realizar todas as atividades previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso, num calendario especial que sera definido e assinado por ele e o Coordenador do
seu Curso.

§ 4° Durante o regime excepcional devem ser realizados trabalhos e exercicios
domiciliares, estabelecidos pelo professor competente, de acordo com o plano de estudos
fixado para cada caso, com aprovagao do coordenador de curso.

TiTULO IV
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO
CAPITULO |
Art. 65. Os cursos de pos-graduagao destinam-se a candidatos diplomados em cursos de
graduacgéo, que ao concluirem far&o jus ao Certificado.

SECAO |

DA ADMISSAO E DA MATRICULA NA POS-GRADUAGCAO

Art. 66. Os requisitos para admissao na pos-graduagido, aberta a diplomados por
instituicbes de ensino superior, sao estabelecidos pelo CONSEPE, ouvido a Coordenadoria
de Pés-Graduacgéao, podendo incluir exame de selegao.

SEGCAO I
DA FREQUENCIA E DO APROVEITAMENTO

Art. 67. A frequéncia aos programas de pos-graduagao € obrigatéria, ndo podendo ser
inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das atividades realizadas em cada disciplina.

Art. 68. Sera considerado aprovado no curso e fara jus ao respectivo diploma ou
certificado, o aluno que obtiver frequéncia e aproveitamento néo inferiores aos minimos
exigidos em todas as disciplinas e atividades curriculares e obtiver a aprovagao na defesa
da monografia, da dissertagao ou da tese.

TiTULO V
DOS CURSOS DE EXTENSAO
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Art. 69. Os cursos de Extensao tém por finalidade a melhoria e o aperfeicoamento dos
padrdes culturais da comunidade, bem como a ampliacdo da atividade educativa.

Art. 70. Os cursos de Extensao destinam-se a renovar e ampliar os estudos feitos, bem
como atualizar os conhecimentos nas areas de exercicio profissional.

Art. 71. A organizagédo, duracao e sistema de admissao e de aprovagao constarao de cada
projeto de curso de extenséao, a ser aprovado pela Coordenadoria de Extensao.

TiTULO VI

DOS CURSOS SEQUENCIAIS
Art. 72. Os cursos sequenciais por campos de saber destinam-se a obtencdo ou
atualizacao de qualificacbes técnicas, profissionais ou académicas, na forma prevista na
legislac&o vigente.
Paragrafo unico. Os cursos sequenciais poderdo ser de formagao especifica ou de
complementacao de estudos.
Art. 73. Compete a Proé-Reitoria Académica aprovar o funcionamento de cursos
sequenciais, ouvido o CONSEPE.

TiTULO VI

DO REGISTRO, ESCRITURAGCAO E ARQUIVOS ACADEMICOS
Art. 74. Os atos escolares serdo registrados no sistema académico informatizado e
escriturados, de acordo com a lei, em livros e formularios padronizados para efeito de
registro, comunicagao dos resultados e arquivamento.
Art. 75. Os livros de escrituragcao escolar conterdo termos de abertura e de encerramento.
Art. 76. A autenticidade e certificagao dos documentos e escrituragao escolar se verificarao
pela aposicdo da assinatura do Reitor ou Pré-Reitor Académico e do Secretario Geral, a
gquem cabe a responsabilidade por toda a escrituracdo e expedicdo de documentos
escolares.

TiTULO VIII
DA COMUNIDADE ACADEMICA
CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 77. O corpo docente é formado por todos os professores que exercem atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, contratados pela Mantenedora nos termos da Consolidagao
das Leis Trabalhistas — CLT, do Plano de Carreira Docente, dos acordos ou convencgoes
coletivas de trabalho na base territorial e demais legisla¢des pertinentes.
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Paragrafo Unico. O Plano de Carreira Docente regulamenta os seus objetivos, a
classificagao e fixagdo dos cargos, o ingresso e critérios de promogao, a acumulacéo de
cargos, o afastamento e a substituicdo, o regime de trabalho e remuneragdo, as
competéncias, os direitos e vantagens, os deveres e a dispensa dos professores.

Art. 78. A idoneidade profissional, a capacidade didatica, a integridade moral e a boa
conduta publica e privada sdo condi¢gdes fundamentais para o ingresso e permanéncia no
UNAR.

§1° Cabe as Coordenadorias dos Cursos, em conjunto com a Coordenagao de Graduagao,
comprovar e indicar a necessidade da contratacdo de docentes, para analise final da
Reitoria.

Art. 79. O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo dispora sobre as normas
regulamentares relativas aos professores visitantes e colaboradores.

Art. 80. O Plano de Carreira Docente sera aprovado pelo Conselho Universitario e
registrado no Ministério do Trabalho.

Art. 81. Compete aos professores:

| - elaborar o plano de ensino das disciplinas de que é responsavel, respeitando as
interfaces com as outras disciplinas afins, submetendo-o a aprovagao da Coordenacao do
Curso;

Il - orientar, dirigir e ministrar o ensino das disciplinas de que é responsavel, cumprindo-lhe
integralmente o conteudo programatico e a carga horaria e promovendo o esforgo na
consecucgdo da qualidade e da produtividade no processo ensino-aprendizagem, por parte
dos alunos;

lll - supervisionar e coordenar a execugao das atividades sob sua responsabilidade;

IV - rever ou reelaborar o plano de ensino, pesquisa e extensido das disciplinas de que é
responsavel;

V - adotar medidas que signifiquem aprimoramento e melhoria das atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

VI - organizar e ministrar aulas considerando as atividades de ensino associadas a
pesquisa e a extensao;

VIl - apresentar projetos de pesquisa e extensao, de forma associada as atividades de
ensino;

VIl - orientar discentes na area de sua disciplina e em programas de iniciagao cientifica,
monitoria, trabalhos de conclusao de curso e estagio curricular;

IX - organizar e aplicar os instrumentos de avaliagdo do desempenho escolar e julgar os
resultados apresentados pelos discentes, efetuando a revisdo automatica das provas;
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X - processar no Sistema Controle Académico os resultados das avaliagbes do
aproveitamento escolar e a apuracdo de frequéncia, nos prazos fixados no Calendario
Académico;

Xl - observar o regime disciplinar do Centro Universitario e zelar pela qualidade e
produtividade de todas as suas atividades académicas;

XIl - participar das reunides e trabalhos dos 6rgaos colegiados a que pertencer e de
comissdes para as quais for designado, dos treinamentos, aperfeicoamentos e demais
formas de promogao de seu desenvolvimento, oferecidos pelo Centro e/ou por ela
recomendados;

Xl - exercer outras atribuigdes inerentes as suas competéncias ou determinadas pelos
orgaos ou autoridades superiores, de acordo com o Plano de Carreira Docente, no ambito
de sua atuacao;

XIV - manter e zelar pela disciplina do corpo discente, no exercicio de suas fungdes;

XV - cumprir e fazer cumprir o Plano de Carreira Docente, este Regimento Geral, bem
como a legislagao e normas vigentes.

CAPITULOII

DO TUTOR
Art. 82. O Tutor é o profissional, na educagdo a distancia, habilitado para atender os
alunos, tirando as duvidas e fazendo correcédo de exercicios vinculados a uma determinada
disciplina.
Art. 83. O tutor sera auxiliado por uma equipe multidisciplinar que realiza a organizagao
didatica, o planejamento de ensino e a produgao prévia dos conteudos e dos exercicios
que o aluno vai utilizar no processo de aprendizagem.
Il — O trabalho do tutor podera ser dividido entre tutoria a distancia e tutoria presencial.
Il — A tutoria a distancia ocorre quando o tutor responde as duvidas e encaminha as
corregcdes dos exercicios para os alunos por meio da internet, pelo telefone, correio ou
transmissdes via web. A tutoria presencial ocorre em momentos especificos como
aplicagbées de prova, atividades presenciais ou orientagdo de estudo na modalidade de
educacgao a distancia.
Art. 84. Sao atribuicdes do Tutor a distancia:
| — Mediar o processo de aprendizagem em uma disciplina a distancia;
Il — Acompanhar a evolugdo da turma na realizagdo dos estudos, das atividades, das
avaliagdes, discussdes e interacbes no ambiente virtual de aprendizagem, de acordo com
um planejamento e um cronograma,;
lll - Responder as perguntas pertinentes ao conteudo e esclarecer duvidas sobre a
atividade e a metodologia da disciplina;
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IV — Empenhar-se para assegurar a motivagéo, participagdo e o interesse dos alunos,
minimizando os riscos de evasao;

V — Corrigir atividades e provas de acordo com respostas padroes pré-elaboradas;

VI — Registrar notas, frequéncia e desempenho qualitativo do aluno em formularios e
relatorios;

VIl — Participar de reunides de orientagcao para a tutoria e comparecer, quando solicitado
pela Coordenacgao do Curso, aos encontros presenciais;

Art. 85. O tutor atua sob uma supervisdo e de forma integrada com a Coordenacao do EaD
e a Coordenacdo de Curso, com quem compartilha questdes referentes a alunos,
conteudo, atividades, cronogramas e outras atividades inerentes a tutoria.

CAPITULO llI
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
Art. 86. O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os funcionarios ndo docentes,
tem a seu cargo os servicos administrativos e técnicos de apoio necessarios ao normal
funcionamento das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 87. O UNAR preza pela manutencao de padrées de recrutamento e condi¢gdes de
trabalho condizentes com sua natureza, bem como por oferecer oportunidades de
aperfeicoamento técnico-profissional a seus empregados.

Art. 88. Os funcionarios ndo-docentes sao contratados sob o regime da legislagdo
trabalhista, estando sujeitos, ainda, ao disposto neste Regimento Geral e nas demais
normas expedidas pelos 6rgaos da administragdo superior do UNAR.

CAPITULO IV

DO CORPO DISCENTE
Art. 89. Constituem o corpo discente os alunos regulares matriculados em curso de
graduacéo, de especializagdo, de aperfeicoamento, de disciplina isolada ou de extens&o.
Art. 90. S3o direitos e deveres do corpo discente:
| - cumprir o calendario escolar;
Il - frequentar as aulas e demais atividades curriculares;
lll - utilizar os servigos da biblioteca, laboratérios e outros oferecidos pelo UNAR;
IV - votar e poder ser votado nas eleigées dos érgaos de representacao estudantil;
V - recorrer de decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;
VI - observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora do UNAR, de acordo com
principios éticos condizentes;
VII - zelar pelo patriménio do UNAR ou colocado a disposigcao deste pela Mantenedora;
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VIII - efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos educacionais.

Art. 91. O corpo discente tem como 6rgédo de representagdo o Diretorio Central dos
Estudantes, regido por estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a
legislac&o vigente.

Paragrafo Unico. Os centros académicos podem ser organizados por curso.

Art. 92. O UNAR pode instituir Monitoria, sendo os monitores selecionados pela
coordenadoria de curso ao qual o aluno esta vinculado.

Paragrafo Unico. No processo de selecdo deve ser levado em consideragdo o rendimento
satisfatorio do candidato, na disciplina ou area da monitoria, bem como aptidao para as
atividades auxiliares de ensino, pesquisa e extensao.

TiTULO IX
DO REGIME DISCIPLINAR
CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL
Art. 93. O ato de matricula de aluno e o de investidura em cargo ou fungdo docente,
técnica ou administrativa importam em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem o Centro Universitario, a dignidade académica, as normas contidas na
legislacéo de ensino, neste Regimento Geral e nas Normas Internas baixadas pelos 6rgéos
competentes.
Paragrafo unico. Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento Geral, o
desatendimento ou transgressao do compromisso formal a que se refere este artigo.
Art. 94. O Reitor e os Pro-Reitores sao responsaveis pela observancia dos preceitos de
boa ordem e dignidade, por parte dos membros dos Corpos Docente, Discente e Técnico-
Administrativo.
Art. 95. Na aplicagdo das sangdes disciplinares € levada em conta a gravidade da
infragdo, considerados os seguintes elementos:
| - motivos, circunstancias e consequéncias do ato;

Il - primariedade do infrator;

[Il - dolo ou culpa;

IV - valor do bem moral, cultural ou material atingido; e

V - grau da autoridade ofendida.
§ 1.° - A aplicagdo a aluno ou a docente de penalidade que implique seu desligamento do
Centro Universitario € precedida de sindicancia, instaurada pela coordenadoria a que
estiver vinculado.
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§ 2.° - Em caso de dano material ao patriménio de posse do Centro Universitario ou de
terceiros autorizados a operar nos campi, o infrator, além da sancao disciplinar, esta
obrigado ao ressarcimento do prejuizo decorrente.

§ 3.° - Ao acusado é assegurado amplo direito de defesa.

CAPITULO Il
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AO CORPO DOCENTE
Art. 96. Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:
| - adverténcia verbal,
Il - repreenséao por escrito;
lIl - suspenséo; e
IV - desligamento.
§ 1.° - Compete ao Coordenador de Curso definir e aplicar as penalidades previstas nos
itens | e Il bem como a pena de suspenséao por até 8 (oito) dias.
§ 2.° - E da competéncia do Pré-Reitor Académico definir e aplicar a pena de suspensdo
por prazo superior a 8 (oito) dias.
§ 3.° - Da aplicagéo das penalidades cabe recurso, no prazo de 5 (cinco) dias, ao Pro-
Reitor Académico no caso de adverténcia verbal, de repreensdo por escrito e de
suspensao por até 8 (oito) dias e ao CONSEPE, no caso de suspensdo por prazo superior
a 8 (oito) dias.
§ 4.° - A aplicagao da penalidade de desligamento € proposta pelo CONSEPE ao CONSU.
§ 5.°- No caso do desligamento ser proposto pelo CONSEPE, o Pré-Reitor Académico
notifica o docente, por escrito, concedendo-lhe prazo de 5 (cinco) dias uteis para
apresentacao de suas alegacdes finais ao CONSU.
§ 6° - Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, se o CONSU aprovar o
desligamento, o Reitor remete a decisdo a Mantenedora, a quem compete aplicar a pena
de desligamento.
§ 7.° - O membro do Corpo Docente que, sem justa causa, deixar de comparecer a 25%
(vinte e cinco por cento) ou mais das aulas ou atividades programadas para o periodo letivo
€ suspenso de suas fungdes, por ato do Reitor, até decisdo final do CONSEPE ou do
CONSU, conforme o caso.
Art. 97. Aos membros do Corpo Docente sdo aplicadas as penalidades de adverténcia
verbal e repreenséo por escrito, de acordo com a gravidade da falta, nos seguintes casos:
| - desrespeito aos dirigentes e administradores da Mantenedora, do Centro
Universitario, bem como a qualquer membro dos Corpos Docente, Técnico e
Administrativo do Centro Universitario;
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Il - desobediéncia as prescricoes feitas por dirigentes da Mantenedora e do Centro
Universitario, no exercicio de suas fungdes;
lIl - perturbagdo da ordem nos campi do Centro Universitario; e
IV - danificagdo de bens de posse do Centro Universitario ou de terceiros autorizados a
operar nos campi.
Art. 98. A penalidade de suspensao sera aplicada ao docente que:
| - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
Il - praticar atos incompativeis com o decoro e a dignidade da vida académica; ou
lIl - agredir ou injuriar membros da diregcdo mantenedora e do Centro Universitario.
Art. 99. A penalidade de desligamento sera aplicada ao docente que:
| - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
Il - praticar as faltas previstas no artigo anterior, cumulativamente ou afetadas por
agravantes;
lIl - praticar faltas previstas na legislacao trabalhista vigente; ou
IV - for condenado por ato que a lei define como crime.

CAPITULO 1ll
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AO CORPO DISCENTE
Art. 100. Os membros do Corpo Discente estdo sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:
| - adverténcia verbal,

Il - repreensao por escrito;

lIl - suspenséo; e

IV - desligamento.
§ 1.° - E da competéncia do Pré-Reitor Académico aplicar as penalidades de adverténcia
verbal e repreensédo por escrito, bem como sobre a suspensé&o por até 8 (oito) dias.
§ 2.° - A penalidade de adverténcia verbal pode ser definida e aplicada também por
qualguer membro do Corpo Docente, que dela dara ciéncia ao superior hierarquico.
§ 3.° - A penalidade de repreensao por escrito pode ser aplicada também por Coordenador
de Curso, que dela dara ciéncia ao superior hierarquico.
§ 4.° - E da competéncia do Pro-Reitor Académico definir e aplicar penalidades de
suspensao por mais de 8 (oito) dias.
§ 5.° - E da competéncia do CONSEPE definir a penalidade de desligamento.
§ 6.° - Compete ao Reitor aplicar a penalidade de desligamento.
Art. 101. Da aplicacéo de penalidades cabe recurso:

| - ao Pré-Reitor Académico, nos casos de adverténcia, repreensdo e suspensao até 8
(oito) dias;
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Il - ao CONSEPE, quando se tratar de suspensé&o superior a 8 (oito) dias; e
[l - ao CONSU, no caso de desligamento.
Art. 102. Aos membros do Corpo Discente sao aplicadas as penalidades de adverténcia
verbal e repreenséo por escrito, de acordo com a gravidade da falta, nos seguintes casos:
| - desrespeito aos dirigentes e administradores da Mantenedora, do Centro
Universitario, bem como a qualquer membro dos Corpos Docente, Técnico e
Administrativo;
Il - desobediéncia as prescricbes estabelecidas por dirigentes ou administradores da
Mantenedora, do Centro Universitario e dos Cursos, no exercicio de suas fungdes;
lIl - ofensa a outro aluno do Centro Universitario;
IV - perturbagdo da ordem nos campi do Centro Universitario;
V - danificagdo de bens de posse do Centro Universitario ou de terceiros autorizados a
operar nos campi; e
VI - improbidade na execugao de atos ou trabalhos escolares.
Art. 103. A penalidade de suspensao sera aplicada ao aluno que:
| - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
Il - agredir outro aluno do Centro Universitario;
lIl - praticar atos incompativeis com o decoro e a dignidade da vida académica;
IV - agredir ou injuriar membros dos Corpos Docente, Técnico e Administrativo do Centro
Universitario ou da Mantenedora;
V - realizar atos ou trabalhos escolares por outrem; ou
VI - apresentar, como seus, trabalhos escolares realizados por outrem.
Art. 104. A penalidade de desligamento sera aplicada ao aluno que:
| - reincidir em falta prevista no artigo anterior;
Il - envolver-se em burla de identidade na realizagao de trabalhos escolares;
lIl - praticar as faltas previstas no artigo anterior, cumulativamente ou afetadas por
agravantes; ou
IV - for condenado por ato que a lei define como crime.
Art. 105. No caso de fraudes em exames, provas ou em quaisquer outras atividades
escolares ao infrator serao atribuidas nota zero ou conceito nulo, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades previstas neste Regimento.
Art. 106. O registro das penalidades aplicadas sera feito em documento préprio, nao
constando do histérico escolar do aluno.
Paragrafo unico. Sera cancelado o registro das penalidades de adverténcia e de
repreensao se, no prazo de dois anos de sua aplicagdo, o aluno nao incorrer em
reincidéncia.
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Art. 107. O aluno que se servir de documentagao falsa para se matricular em qualquer
curso do Centro Universitario tera cancelada sua matricula e nulos serdo, a qualquer
tempo, todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo das demais cominagdes previstas em
lei.

Art. 108. O Centro Universitario reserva-se o direito de cancelar matricula ou de indeferir
requerimento de matricula de aluno cuja permanéncia seja considerada indesejavel,
inconveniente ou nociva a Instituicao.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO
Art. 109. Aos membros do Corpo Técnico-Administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislagao trabalhista.

TITULO X

DAS RELAGCOES COM A MANTENEDORA
Art. 110. A Associacdo Educacional de Araras € a entidade mantenedora do Centro
Universitario, é por este é responsavel perante as autoridades publicas e o publico em
geral, incumbindo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento,
respeitadas os limites da lei, do Estatuto e deste Regimento Geral, a liberdade académica
dos corpos docente e discente e a autoridade prépria de seus orgdos deliberativos e
executivos.
Art. 111. Compete precipuamente a Mantenedora promover adequadas condigbes de
desenvolvimento das atividades do Centro Universitario, colocando-lhe a disposi¢do os
bens imdveis e moveis necessarios, de seu patriménio ou de terceiros, a ela cedidos.
§ 1.° Compete ainda a Mantenedora assegurar os recursos financeiros previstos no
orcamento elaborado pelo Centro Universitario e por ela aprovado.
§ 2.° - Dependem de aprovacdo da Mantenedora as decisdes dos 6rgaos colegiados do
Centro Universitario que importem aumento de despesa ndo prevista no orgamento.

TITULO XI
DAS DISPOSIGCOES GERAIS
Art. 112. O presente Regimento Geral podera ser alterado por forga de lei ou conveniéncia
do UNAR, desde que as alteragbes estejam na forma da lei e sejam submetidas a
aprovagao dos 6rgéos superiores competentes.
Art. 113. Todo pronunciamento publico relacionado ao UNAR deve ser feito pelo Reitor ou
alguém por ele autorizado.
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Art. 114. Os casos omissos neste Regimento Geral terdo como foro normativo o Conselho
Universitario - CONSU.

Art. 115. O presente Regimento Geral entra em vigor na data de sua aprovagao pelo
CONSU - Conselho Universitario — do Centro Universitario de Araras “Dr. Edmundo Ulson”
— UNAR.

35| Pagina



