
Centro Universitário de Araras - UNAR
Treinamento de abertura de Polo EaD



UNAR

A Associação Educacional de Araras, mantenedora do Centro Universitário de 
Araras “Dr. Edmundo Ulson” - UNAR nasceu em dezembro de 1971 na cidade de 
Araras, interior de São Paulo. Desde então tem se destacado no Ensino 
Superior Presencial e à Distância, obtendo avaliações entre 4  e 5 do MEC em 
uma escala de 1 à 5.

Atualmente o UNAR mantém sua matriz em Araras em 2 Campi e mais de 80 
polos EaD em 15 Estados diferentes.



Site UNAR

www.unar.edu.br



Cursos
Nesta página contém a descrição detalhada dos curso UNAR.



Polos
Página com todos os polos ativos do UNAR



Polos
Página do polo UNAR, com contatos e endereço.



Normas Gerais
Nesta página contém todos os documentos, PPCs, Portarias, calendários, Etc



Área do Parceiro
Página restrita aos parceiros do UNAR, nunca divulgar aos alunos. Nesta área contém tudo o que o parceiro irá utilizar.

Senha: unar@parceiro

Clique no ícone parceiro e digite a senha acima.



Área do Parceiro
Página restrita aos parceiros do UNAR, nunca divulgar aos alunos, Nesta área contém tudo o que o parceiro irá utilizar.

Nesta página encontra-se os seguintes itens:
● Contrato do aluno;
● Comunicados;
● Datas de turmas;
● Treinamento;
● Link para cadastro das matrículas;
● Envio de matrícula.



Área do Parceiro
Página restrita aos parceiros do UNAR, nunca divulgar aos alunos, Nesta área contém tudo o que o parceiro irá utilizar.

Link de Matrícula
O link de cadastro de aluno é obrigatório e uma 

parte indispensável do processo de matrícula, nele 
o parceiro, além de cadastrar os dados do aluno 

também vincula seu código para recebimento das 
comissões.

Atente-se ao e-mail do aluno e ao código do 
parceiro que deve ser apenas números.



Área do Parceiro
Página restrita aos parceiros do UNAR, nunca divulgar aos alunos, Nesta área contém tudo o que o parceiro irá utilizar.

Envio de Matrícula 

Este acesso destina-se ao envio de documentos 
digitais à Matriz UNAR para liberação da matrícula 

e acesso do aluno. 



Envio de Matrícula
Página restrita aos parceiros do UNAR, nunca divulgar aos alunos. 

O envio de matrícula deverá ser feito em um único arquivo com o 
nome completo do aluno no formato PDF, respeitando a seguinte 

ordem:

1º Contrato | 2º RG | 3º CPF | 4º Certidão de nasc/casamento | 5º Comprov. 
endereço | 6º Titulo eleitor | 7º Reservista | 8º Diploma Ensino Médio | 9º 

Vestibular/ENEM | 10º Diploma de Graduação | 11º Histórico de Graduação | 12º 
Recibo de matrícula. 



Portal do Aluno
área individual do aluno onde contém toda a vida acadêmica, financeira e administrativa do mesmo.

Uso exclusivo do aluno.
É vetado ao parceiro fazer 

qualquer tipo de solicitação pelo 
aluno.



Moodle
Ambiente Virtual onde o aluno terá acesso às disciplinas e atividades de seu curso. 

Nesta área o aluno terá acesso a 
suas disciplinas, atividades e 

questionários do curso 
matriculado. O acesso é pelo 

e-mail cadastrado e a senha será 
sempre seu RA



Moodle
Ambiente Virtual onde o aluno terá acesso às disciplinas e atividades de seu curso. 

Ainda no Moodle o aluno terá disponível 
links de acesso a informações como os 

demonstrado na imagem ao lado.
Aqui encontra-se também o calendário 
de provas de sua turma. É importante 

que o aluno tenha ciência das datas que 
deverá comparecer ao polo para 

atividades presenciais.
 



E-mail 
Todos os polos possuem um e-mail institucional 

Todo o contato do UNAR com os polos 
deverá ocorrer pelo e-mail institucional.

É importante a verificação diária do 
e-mail, pois todos os comunicados 
tratativas de pendências são enviados 
pelo mesmo.

 



Cursos Ofertados



Todos os cursos

Os cursos EaD do UNAR são divididos 
em:

Licenciatura

Bacharelado

Tencologos 

Administração
Artes Visuais
Biologia
Ciências Contábeis
Filosofia
Física
Geografia
Gestão de Recursos Humanos
Gestão Financeira
História 
Letras Português/Espanhol
Letras Português/Inglês
Logística 
Marketing
Matemática
Pedagogia
Química
Sociologia 
Teologia 



Primeira 
Graduação

Formas de Ingresso:

● Vestibular
● Enem
● Transferência 

Os cursos em destaque são ofertados 
apenas como primeira graduação, 
vetado o aproveitamento do mesmo 
até a conclusão da primeira turma.

Administração
Artes Visuais
Biologia
Ciências Contábeis
Filosofia
Física
Geografia
Gestão de Recursos Humanos
Gestão Financeira
História 
Letras Português/Espanhol
Letras Português/Inglês
Logística 
Marketing
Matemática
Pedagogia
Química
Sociologia 
Teologia 



Segunda 
Graduação
Formas de Ingresso:

● Portador de Diploma

Aproveitamento

O aproveitamento de estudos tem o 
objetivo de eliminar as disciplinas 
cursadas, com isso o tempo de 
integralização é reduzido para no 
mínimo 12 meses, no caso de 
licenciatura. 

Já para os bacharelados e tecnólogos 
o tempo de integralização é definido 
pelo coordenador do curso. 

Segunda Graduação - 12 meses
Artes Visuais
Filosofia
Geografia
História 
Letras Português/Espanhol
Letras Português/Inglês
Pedagogia
Sociologia 

Segunda Graduação
Administração
Ciências Contábeis 
Recursos Humanos
Logística
Teologia 



Pós- Graduação
O UNAR possui mais de 90 cursos de 
Pós-Graduações Lato Sensu com 
carga horário de 420 horas, para ter 
acesso a todos entre na guia cursos, e 
depois em pós-graduação EaD.

Os cursos são divididos em Educação, 
Direito e MBA e podem, com exceção 
dos cursos de Direito que devem ser 
comercializados em 6 meses, serem 
ofertados em 03 e 06 meses.

Educação
Direito
MBA



Documentos para Matrícula 



Documentos de 
Matrícula

● RG
● CPF
● Título de Eleitor
● Certidão de Nascimento ou Casamento
● Comprovante de Endereço
● Reservista
● Histórico Conclusivo do Ensino Médio
● Diploma de Graduação 
● Histórico de Graduação 
● Contrato (Original)
● Vestibular
● Recibo de Matrícula 

Atenção ao Contrato

O contrato de prestação de serviços educacionais é 
parte integrante da matrícula do aluno e deverá ser 
preenchido e assinado pelo próprio contratante, não 
podendo ter rasuras.

Documentos

Os documentos devem ser enviados digitais através 
do link de envio de matrícula, juntamente com o 
contrato do curso.
O contrato deverá ser arquivado no polo e enviado a 
matriz UNAR em até 30 dias após início da turma. 



Atendimento ao Parceiro



Equipe Comercial UNAR

Todo contato do polo com o UNAR deverá ser através da equipe comercial, para padronizarmos e 
controlarmos as demandas.
As solicitações de aluno deverá ser feita pelo mesmo através do portal ou via telefone com seu tutor.

O atendimento ao polo dar-se-á pelos seguintes meios:

Whatsapp - (19) 9 9977-2133 (Manoela) - 08h00 às 17h00 (segunda à sexta)
Whatsapp - (19) 9 9828-7087 (Diego)  - 08h00 às 17h00 (segunda à sexta)
0800 722 80 30 - 08h00 às 21h00 (segunda a sexta)



Estágio



Estágio
Obrigatório para os cursos de Licenciatura e Bacharelado

● Carga Horária
○ 400 horas
○ 800 horas para o curso de Letras

● Convênio de Estágio
○ convenio.estagios@unar.edu.br

● Retorno
○ Prazo de 30 dias

mailto:convenio.estagios@unar.edu.br


Estágio para Licenciatura
Obrigatório para os cursos de Licenciatura e Bacharelado

O Estágio é dividido em 4 modalidades sendo:

● Educação Infantil - 100 horas
● Educação Fundamental - 100 horas

○ 1º ao 5º ano - Pedagogia
○ 6º ao Ensino Médio - Licenciaturas

● Gestão Escolar - Direção/Coordenação - 60 horas
● Outras modalidades - Educação Especial/sala de recursos/reforço/EJA - 60 horas

As 80 horas restantes são para elaboração de relatório.



Estágio para Bacharelado e Tecnólogos 

400 horas de estágio cumpridas em empresa na área do curso.



TCC e Atividade Complementar



TCC

Graduação

Pós-Graduação
Não há exigência. 

Tecnólogos e Ciências Contábeis
Não há exigência. 



Atividade Complementar

É obrigatório o cumprimento de 200 horas de atividade complementar sendo:

● Eixo Científico/Acadêmico : 40 horas
● Eixo Cultural: 40 horas
● Eixo Responsabilidade Social: 40 horas

As 80 horas restantes poderão ser realizados no eixo de preferência do aluno.



Provas Presenciais



Aplicação

As provas devem ser impressas e montadas no 
polo com antecedência.

As disciplinas que o aluno deverá fazer estarão 
disponíveis na capa de prova.  

É proibido ao aluno fotografar, levar o caderno 
de questões ou xerocar a prova 

Os alunos que não comparecerem a prova ou a 
sub deverão apresentar, no prazo de 2 dias, os 
devidos atestados em caso de falecimento, 
gravidez, acidente ou doença.



Correção

Após a aplicação da prova o polo 
deverá digitalizar e enviar os 
gabaritos e lista de presença para o 
e-mail robson.jovetta@unar.edu.br e 
maria.olivia@unar.edu.br.

Enviar sempre no mesmo dia ou no dia útil 
seguinte.

mailto:robson.jovetta@unar.edu.br
mailto:maria.olivia@unar.edu.br


Vendas 



Captação de Alunos

Vantagens do UNAR 

● Diploma ao invés de certificado na segunda graduação 12 meses
● Carga horária completa do curso 
● Encontros semestrais para prova
● Pós-Graduação intensiva 
● Valor competitivo
● Matrícula digital 
● Sem necessidade de autenticação de documentos 



Perseus



O ERP Perseus é a ferramenta de 
gestão educacional utilizada pelo 
UNAR para controlar a vida 
Acadêmica e Financeira do aluno.


